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I.

II.

I1I.

ZAMAWIAJACY

Instytut Ksigzki, ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakéw,
NIP: 676-26-70-222, REGON: 528799030, tel. (+48) 12 61 71 900
Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: biuro@instytutksiazki.pl

Adres platformy, na ktérej prowadzone bedzie postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych!
zwanej dalej ,ustawg PZP".

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w
postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdédwienia stosuje sie przepisy
powotanej ustawy PZP oraz wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych, a w
sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz.U. z 2024 r., poz. 1061 z pézn. zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Ksigzki
w Krakowie i jego jednostek organizacyjnych. W zakres przedmiotu zamdwienia
wchodzg ustugi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
oraz zwrotu przesytek nie doreczonych w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r.
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6ézn. zm.).

Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku A do SWZ.

. Gléwny przedmiot:

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 64110000-0 ustugi pocztowe

Wymagania zwigzane z realizacja zamoéwienia w zakresie zatrudnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych
wskazane przez Zamawiajacego czynnosci (art. 95 ust. 1 ustawy PZP) -
Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub podwykonawce osdb wykonujacych ponizej wskazane czynnosci w
zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.2023.1465 ze zm.) tj.: czynnosci zwigzane
odbiorem przesytek listownych oraz paczek.

Czynnosci zwigzane z dostarczaniem i odbiorem przesytek listownych
oraz paczek.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan zaméwienia, o ktérym mowa w art. 60 i art. 121 pkt. 1 PZP -

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamodwienia na podstawie art. 214 ust. 1
pkt 7 ustawy PZP,

III. 1 Skiadanie ofert czesciowych

7.

Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamdwienia na czesSci, gdyz przedmiot
zamowienia jest niepodzielny w swym przedmiocie. Dodatkowo zauwazy¢ nalezy,
ze zamowienie moze wykonac¢ takze maty i mikro przedsiebiorca, a zatem brak
podzialu zamowienia na czesci nie wptynie na ograniczenie konkurencji i
wykluczenie matych podmiotéw z udziatu w postepowaniu.

! Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.2024.1320 ze zm)
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III. 2 Wizja lokalna

Iv.

VI.

Zamawiajacy nie wymaga odbycia wizji lokalnej.
PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy nie wymaga ziozenia wraz z ofertg przedmiotowych Srodkow
dowodowych.

TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany sukcesywnie przez okres 12 miesiecy
od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2024 roku.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku
do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust.
1, t.:

1.1.

1.2.

bedacego osobg fizyczng, ktdérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym
mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz.
1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12
maja 2011 r. o refundacji lekow, $rodkdw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdw medycznych (Dz. U. z 2024,
poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzania wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 2021
poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspodlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza



w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1.1 powyzej;

1.3. wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktfadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

1.4. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

1.5. jezeli Zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie
majace na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do
zaktdcenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie rowniez Wykonawce, w

stosunku do ktérego zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w:

2.1. art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego?;

. Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie przestanek
wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 Ustawy PZP:

3.1. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos$é¢, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

3.2. ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos$¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania Iub razgcego niedbalstwa nie wykonat Ilub
nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazacé
za pomocg stosownych dowodow;

3.3. ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat Ilub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej
umowy W sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia |lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu
rekojmi za wady;

2 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507)



VII.

4.

5.

6.

Zamawiajacy, w ramach weryfikacji przestanek wykluczenia, o ktérych mowa
powyzej, zastrzega mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien.

W zaleznosci od zaistniatych podstaw wykluczenia okreslonych w ust. 1 i 3
(przestanki obligatoryjne i fakultatywne), nastepuje wykluczenie Wykonawcy na
odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy PZP.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108
ust. 1 pkt , 2 i 5 ustawy PZP lub na podstawie okolicznosci wymienionych w
ust.3 jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit fgcznie nastepujace przestanki:

6.1. naprawit lub zobowigzat sie do naprawiania szkody wyrzadzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem,
w tym poprzez zadoséuczynienie pieniezne;

6.2. wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub  swoim  nieprawidtowym  postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujac odpowiednio
z wiasciwymi organami, w tym organami Scigania lub Zamawiajacym;

6.3. podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub
nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub  podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidlowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
C) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardodw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych
regulacji lub standardéow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktdérych
mowa w pkt 6 sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy.
Zamawiajacy wyklucza Wykonawce jesli podjete przez Wykonawce czynnosci
nie sq wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 3.1 Zamawiajacy moze nie
wyklucza¢ Wykonawcy, jezeli wykluczenie bytoby w sposdéb oczywisty
nieproporcjonalne, w szczegolnosci gdy sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Wykonawcy, o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 1, jest wystarczajagca do
wykonania zamoéwienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajq

wykluczeniu (rozdziat VI SWZ) oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajacego
warunki udziatu w postepowaniu (ponizej).

. O udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu mogq ubiegaé sie

Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: ,Nie dotyczy”

2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:



O udzielenie zamodwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca posiadajacy
aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, upowazniajacy go do
prowadzenia dziatalnosci pocztowej na terenie catej Polski, zgodne z art. 6
ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1640).

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Warunek ten spetnig Wykonawcy, ktérzy posiadajg ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia w kwocie nie mniejszej niz 100 000,00 PLN na
jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia i zobowigzujg sie
do utrzymania ochrony ubezpieczeniowej co najmniej na tym samym
poziomie w okresie obowigzywania umowy.

2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy ustanawia w tym zakresie warunek doswiadczenia.

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - wykonat co
najmniej dwie ustugi w Swiadczenia powszechnych ustug pocztowych w
rozumienia Prawa Pocztowego w ramach umoéw trwajgcych nieprzerwanie
przez co najmniej 8 miesiecy o wartosci min. 70 000,00 zt brutto kazda
Przez jedna ustuge Zamawiajacy rozumie jeden/q kontrakt/umowe. Za
jedng umowe bedzie uwazana takze umowa ramowa lub wiele zlecen
realizowanych na rzecz jednego podmiotu, pod warunkiem zgodnosci z
trescig warunku co do ich przedmiotu, okresu realizacji (wszystkie zlecenia
muszg by¢ zrealizowane w okresie nie diuzszym niz 12 miesiecy) i wartosci
zamoéwienia

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia warunek okreslony w pkt 2.3. i 2.4 musi spetnia¢ jeden z
Wykonawcéw samodzielnie,

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych Ilub
doswiadczenia Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogg
polegaé na zdolnosciach tych z Wykonawcoéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4. Oceniajac zdolnos$¢ techniczng lub zawodowg, Zamawiajacy moze, na kazdym
etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,
jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci
zaangazowanie zasobow technicznych Ilub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé¢ negatywny wptyw na
realizacje zaméwienia.

VIII. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE SKLADANE NA WEZWANIE
1. Zamawiajacy zada podmiotowych $srodkéw dowodowych na potwierdzenie:
1.1. braku podstaw wykluczenia
1.2. spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkéw
dowodowych.

3. Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca, o ktorym mowa w pkt. 2 powyzej
zobowigzany jest do ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:



3.1. Wykonawca, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktada:

3.1.1. Oswiadczenie o aktualnoséci informacji zawartych w
o$wiadczeniach dotyczacych spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

oraz dotyczacych podstaw wykluczenia ;

3.1.3. odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego Iub z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art.

109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed
jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru Ilub
ewidencji;
4, W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu Wykonawca sktada:

4.1. Dokument potwierdzajacy dokonanie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. -
Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023. poz. 1640), wydany przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
uprawniony do swiadczenia ustug pocztowych na terenie catego kraju

4.2. Dokument potwierdzajacego, ze wykonawca na dzien ziozenia oferty
byt i nadal jest ubezpieczony od odpowiedzialnoséci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote nie
mniejszg niz 100 000, 00 PLN na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie
ubezpieczenia, wraz z dowodem uiszczenia optaty za ochrone, obowigzujace
najpozniej od dnia ztozenia oferty.

4.3. Wykaz wykonanych ustug o ktérych mowa w czesci VIII, pkt 2.4. SWZ
- w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo
wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdérych ustugi
zostaty wykonane. Wykonawca ztozy dowody okreslajace czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie
wykonawcy.

5. Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych
wspdlnie z innymi Wykonawcami, wykaz o ktéorym mowa w pkt. 4.3 dotyczy ustug,
w ktorych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt,

6. Jezeli ztozone przez Wykonawce os$wiadczenia wskazane w pkt 3 lub podmiotowe
$rodki dowodowe budzg watpliwosci Zamawiajagcego, moze on zwrdéci¢ sie
bezposrednio do podmiotu, ktoéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentow
istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich
informacji lub dokumentow;

7. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $srodkéw dowodowych, jezeli
moze je uzyskaé¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania publiczne, o ile
Wykonawca wskazat w ofercie dane umozliwiajace dostep do tych srodkdw;

8. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych Srodkéw
dowodowych, ktoére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te s$rodki
oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosg;

9. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamodwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania
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wezwaé¢ Wykonawcdw do ztozenia wszystkich lub niektéorych podmiotowych
$rodkow dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia;

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio
podmiotowe $rodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym
czasie wezwa¢ Wykonawce lub Wykonawcdéw do ztozenia wszystkich lub niektérych
podmiotowych $rodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

IX. UDOSTEPNIENIE ZASOBOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, sklada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby (zalacznik 1.2 do SWZ) do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub
inny podmiotowy S$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w pkt. 2
potwierdza, ze stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz okresla w
szczegolnosci:

3.1. zakres dostepnych Wykonawcy =zasobdéw podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

3.2. sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

3.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach
ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w
postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe Iub ich sytuacja
finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkédw udziatu w postepowaniu w zakresie sytuacji ekonomicznej Ilub
finansowej oraz zdolnosci technicznej lub zawodowej, a takze bada, czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane
wzgledem Wykonawcy.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z
Wykonawcg, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za
szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg w skutek nieudostepnienia tych
zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdéw podmiot ten nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego:

6.1. zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo

6.2. wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skltadania ofert, powotywac sie
na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na
etapie skladnia ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia os$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego
zasoby potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie
na jego zasoby wraz z oferta.

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze korzysta¢c przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia z
podwykonawcy.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sq juz znani. Wykonawca, ktory zamierza
powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom na etapie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego:

2.1. nie jest zobowigzany do przedstawienia dla kazdego podwykonawcy
informacji o braku podstaw wykluczenia;

2.2. jest zobowigzany wskazac¢ w Ofercie cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Wykonawcy moga wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim

przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

. W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie przestanek opisanych w
Rozdziale VI SWZ, natomiast spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
Wykonawcy wykazujg zgodnie z Rozdziatem VII SWZ.

. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie Wykonawcy sg zobowigzani

na wezwanie Zamawiajacego ztozy¢ aktualne na dzien ztozenia podmiotowe $rodki
dowodowe, o ktérych mowa w rozdziale VIII SWZ przy czym:

3.1. podmiotowe $rodki dowodowe, dotyczace braku podstaw wykluczenia
sktada kazdy z nich;

3.2. podmiotowe Srodki dowodowe, dotyczace warunkow udziatu
w postepowaniu sktada odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, ktéry/ktérzy
wykazuje/q spetnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych
w Rozdziale VIII pkt. 2 SWZ.

. Wspolnicy spoétek osobowych (np. spotki cywilnej) sg traktowani jako Wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie.

. Zamawiajacy nie okreslit odmiennych wymagan zwigzanych z realizacjg

zamowienia w odniesieniu do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.
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XII. SPOSOB KOMUNIKACJI W POSTEPOWANIU, SRODKI KOMUNIKACJI
ELEKTRONICZNEJ I OSOBY WYZNCZONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

1. Sposdb Komunikowania sie z Wykonawcami:

1.1. W postepowaniu Zamawiajacy wymaga przekazywania sobie przez strony
postepowania oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem Platformy
Open Nexus znajdujacej sie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki

Ponizej przydatne linki:
1.1.1. Pelna instrukcja tekstowa skiladania ofert, wysylania
wiadomosci w postepowaniach przetargowych:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4g4sIS4t761ZVKPbkyD/view

1.1.2. Przykiadowe skladanie oferty, wysytanie wiadomosci w
postepowaniach przetargowych

https://docs.google.com/document/d/1S 1GyJ5TQoDKIwWMQKOCcKtU31hkOVU3ZE
MarSXyA2g8w/edit#heading=h.6jynaot9cbng

1.1.3. Wycofanie / ponowne zlozenie oferty

https://docs.google.com/document/d/1BHwWZdDEYivo9KKZFgRD9F-HgHDI1Y-
6n9kNu g9FGBc/edit#heading=h.6jynaot9cbng

1.2. Oferty i oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy sktada sie
pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Za
date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, podmiotowych Srodkéw dowodowych, przedmiotowych s$rodkéw
dowodowych oraz innych informacji, oswiadczen Iub dokumentéw
przekazywanych w postepowaniu uwaza sie date ich ztozenia/wystania na
Platformie, ponizej wskazéwki na temat podpiséw elektronicznych:

https://docs.google.com/document/d/1090LtTMw2wWVRBTH Pgn7BAayn3KVelcglZ
27ryhIVVw/edit

1.3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktore wptyng do
Zamawiajacego, uwaza sie za dokumenty ztozone w terminie, jesli ich
czytelna tres¢ dotrze do Zamawiajacego przed uptywem tego terminu;

2. 0golne zasady korzystania z Platformy:

2.1. Zgtoszenie/przystgpienie do postepowania wymaga zalogowania
Wykonawcy do Systemu Open Nexus. Mozliwe jest tez sktadanie ofert bez
logowania jednak dla gwarancji petnej funkcjonalnosci systemu zalecamy
utworzenie konta i logowanie. Konto na Open Nexus jest bezptatne.

2.2. Po zalozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ zlozenia oferty w
postepowaniu. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w
szczegdblnosci zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sga w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej. Za date przekazania
przez Platforme zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
wystania za posrednictwem Platformy

Rejestracja, logowanie oraz reset hasta:

https://docs.google.com/document/d/1CETIe4hPE fnKCUjWGpnw9yWhdbtcOYTIqgt
gUxMAwRo/edit#heading=h.6jynaot9cbng
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2.3. Zamawiajacy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne
umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej tj.:

- Minimalne  wymagania techniczne umozliwiajgce korzystanie ze
Strony platformazakupowa.pl to przegladarka internetowa EDGE, Chrome Iub
FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z wigczong obstugq jezyka Javascript,
akceptujaca pliki typu ,cookies” oraz fgcze internetowe o przepustowosci co
najmniej 256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej
rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli

- zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie
.pdf.;

- dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie
zobowigzany zataczyc¢ oddzielny plik z podpisem;

- szczegdty pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/regulamin
(Prosimy o zapoznanie sig)

3. Zamawiajacy zgodnie z § 3 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452), okresla dopuszczalne
formaty przesytanych danych, tj. plikdbw o wielkosci do 100 MB, w szczegdlnosci:
pdf, xls, xlsx, doc, docx, txt, rtf, xps, odt, ods, odp, ppt, pptx, csv, jpg, jpeg png,
zip, 7z, html, xhtml, xml, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc;

3.1. Zamawiajacy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. rozporzadzenia okresla informacje na
temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

a) Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany,
widoczny jest w Systemie, jako zaszyfrowany - format kodowania UTFS8.
Mozliwo$¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu
przez Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert,

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz
dokfadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego odpowiednim Zzrédtem czasu - zegarem Gtéwnego
Instytutu Miar,

c) Dokumenty elektroniczne (inne niz oferta oraz zataczniki do oferty) oraz
cyfrowe odwzorowania dokumentéw sktadane sg przez Wykonawce za
posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki,

4. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposdéb niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postuguja sie numerem postepowania: 0ZP.261.11.2024/2P;

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez
Wykonawce informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku
wskazania przez Wykonawce w ofercie np. btednego adresu lub adresu poczty
elektronicznej;

6. Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostat w instrukcji sktadania ofert dostepnej
na platformie;

7. Po uptywie terminu skfadania ofert wykonawca nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofac¢ uprzednio ztozonej oferty.

Osoba wyznaczong do komunikowania sie z Wykonawcami jest Krzysztof Zajac
XII.1. Wyjasnianie tresci SWZ
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1.

10.

11.

XIII.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Wniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy poprzez ,Wyslij
wiadomosé do Zamawiajacego” ;

Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan rowniez w formie edytowalnej,
gdyz skroéci to czas udzielania wyjasnien.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt. 11.
przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa w pkt. 11.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynagt w terminie, o
ktérym mowa w pkt. 11, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien
SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni Wykonawcom, za
posrednictwem Platformy, bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane SWZ Zamawiajacy udostepni
na Platformie.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag SWZ a trescig udzielonych wyjasnien
lub zmian SWZ, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ pdzniejszego oswiadczenia
Zamawiajgcego.

W przypadku gdy zmiany tresci SWZ prowadzityby do istotnej zmiany charakteru
zamowienia w poréwnaniu z pierwotnie okreslonym, w szczegdlnosci prowadzitby
do znacznej zmiany zakresu zamdwienia, Zamawiajacy uniewaznia postepowanie
na podstawie art. 256 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
tresci SWZ.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferte stanowi wypetniony Formularz oferty zatgcznik 1 i nizej wymienione

wypetnione dokumenty:

1.1 tabela wyliczenia ceny oferty - zatacznik 1.1 - czes$¢ oferty, nie podlega
uzupetnieniu

Wraz z Ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ za posrednictwem Platformy:

2.1.odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sqdowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru,
chyba ze Zamawiajagcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych a Wykonawca w Formularzu Oferty wskazat
dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw w odniesieniu do
Wykonawcy, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacego sie o zamowienie,
jak rowniez w odniesieniu do podmiotow udostepniajacych zasoby;

2.2.petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego zasoby chyba,
ze umocowanie do reprezentacji wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w
pkt.2.1. powyzej;
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2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamédwienia (np. umowa o wspodtdziataniu). Petnomocnik moze
by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy/o ile dotyczy/;

oSwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia i spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik 1.1ai 1.1b do SWZ)

zobowigzania wymagane postanowieniami Rozdziale IX pkt.3 SWZ, w
przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnosciach podmiotéw
udostepniajacych zasoby w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu wraz z pelnomocnictwami, jezeli prawo do podpisania
danego zobowigzania nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt.
2.1.powyzej - przyktadowy wzdér zobowigzania podmiotu udostepniajacego
zasoby stanowi zatgcznik 1.2 do SWZ;

oswiadczenie Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP - przykiadowy
wzér oswiadczenia stanowi zatacznik 1.3 do SWZ /o ile dotyczy/;

oswiadczenie dotyczace przepiséw sankcyjnych zwigzanych z wojng w
Ukrainie sktada: Wykonawca, kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby. Oswiadczenie to
Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym - przyktadowy wzér oswiadczenia stanowi
zatacznik 1.4 do SWZ;

Wymagania formalne dotyczace sktadanych w postepowaniu: ofert, oswiadczen,
podmiotowych $rodkéw dow odowych, oraz innych dokumentéw lub oswiadczen:

3.1

3.2

Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty te powinny by¢
podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy,

W przypadku, gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, Ilub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, inne dokumenty sktadane
w postepowaniu zostaty wystawione przez upowaznione podmioty:

1) jako dokument elektroniczny — Wykonawca przekazuje ten dokument;

2) jako dokument w postaci papierowej — Wykonawca przekazuje cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu (np. skan) opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktorym mowa w ppkt. 2) powyzej, dokonuje
notariusz lub:

a)w przypadku podmiotowych $rodkéw  dowodowych oraz
dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania -
odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, kazdy w
zakresie dokumentu, ktéry go dotyczy;

b) w przypadku innych dokumentéw odpowiednio Wykonawca Ilub
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, kazdy
w zakresie dokumentu, ktéry go dotyczy;
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XIV.

c) w przypadku petnomocnictwa - mocodawca

3.3. Zobowigzanie do oddania do dyspozycji zasobow podmiotu trzeciego
powinno by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania podmiotu
udostepniajacego zasoby, na zasadach i w formie opisanych w pkt. 3.2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skitadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Podmiotowe $rodki dowodowe, oraz inne dokumenty Ilub os$wiadczenia
sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca przekazuje wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy PZP, nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji3, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji zastrzegt, Zze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal,
ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca
pragnie zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢ zataczone na
Platformie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
~Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca za posrednictwem Platformy
moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofac oferte.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofaé ztozonej oferty (zatgcznikow).

. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania oferty.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o tabele wyliczeniowg
zgodnie z zatgcznikiem 1.1 do SWZ.

Wykonawca, dla elementéw ustug wymienionych w Formularzu ofertowym okresli
wartosci brutto, a takze stawke podatku VAT.

Wykonawca obliczajac cene oferty musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje opisane w
tabeli wyliczen. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zadnych zmian w
formularzu ofertowym i tabeli wyliczen. Cene oferty uzyskuje sie przez
zsumowanie poszczegdlnych rekordach tabeli wyliczeniowej.

Uzyskana w ten sposob wartos¢ brutto stanowié¢ bedzie cene oferty, ktérg nalezy
przenies¢ do Formularza Oferty/pkt 2.1.

Ilosci poszczegolnych rodzajow przesylek sa wartosciami szacunkowymi,
stuzacymi jedynie ustaleniu maksymalnej warto$ci zamoéwienia oraz
niezbednych do porownania ofert.

3 Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. — o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze

zm.)
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Wartosci w poszczegoélnych pozycjach tabeli wyliczeniowej oraz cena Oferty
powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu cenowym (tabelce wyliczeniowej)
nie beda zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamowienia, za wyjatkiem
sytuacji okreslonych w istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych zatacznik
2 do SWZ.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towardow i ustug?, dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do
przedstawionej w Ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W Ofercie Wykonawca ma
obowigzek:

- poinformowania Zamawiajgacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,

— wskazania nazwy (rodzaju) towaru Ilub wustugi, ktérych dostawa Iub
$wiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

- wskazania wartosci towaru lub ustugi objetych obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku,

— wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy bedzie miata zastosowanie.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia wadium.

SKLADANIE I OTWARCIE OFERT

Oferty powinny by¢ ztozone za posrednictwem Platformy w terminie do dnia
05.12.2024 r. do godz. 10:00 za posrednictwem platformy, w sposdéb opisany w
Rozdziale XII.

Wykonawca sktada Oferte na Platformie w formie elektronicznej (tj. podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) wraz z wymaganymi zatgcznikami.

W przypadku zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa w tresci dokumentu,
Wykonawca zaznacza polecenie ~Zatacznik stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

Po uptywie terminu okreslonego w pkt 1 zlozenie Oferty na Platformie bedzie
mozliwe, ale Zamawiajacy nie bedzie modgt zapoznac¢ sie z jej trescig. O
terminie ztozenia Oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na
Platformie Zamawiajgacego.

Otwarcie Ofert nastapi w dniu 05.12.2024 r. o godz. 11:00 :za
posrednictwem Platformy.

. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, skutkujacej brakiem

mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego,
otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajacy najpdézniej przed otwarciem ofert udostepni na stronie

prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki -
adres profilu nabywcy - w zaktadce przedmiotowego postepowania, informacje
o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

4 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.)
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Zamawiajacy niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania dane okreslone w art. 222 ust. 5 Ustawy PZP, tj.:

e nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcdéw, ktdérych oferty zostaty otwarte;

e cenach lub kosztach w ofertach.

Otwarcie Ofert dokonuje sie na Platformie poprzez odszyfrowanie i otwarcie Ofert.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia terminu sktadania ofert do dnia
03.01.2025r.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt.1., Zamawiajacy przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie dtuzszy
niz 30 dni.

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie bedzie to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg, o ile
wadium byto wymagane w przedmiotowym postepowaniu.

XVIII.KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat sie

nastepujacymi kryteriami i odpowiadajagcymi im znaczeniami oraz w
nastepujacy sposéb bedzie oceniat spetnienie kryteridw:
Lp. Kryterium wyboru Znaczenie Liczba mozliwych
kryterium do uzyskania
punktéw
A | Cena za wykonanie ilosci poczty do 100% 100
wystania i innych ustug
A. Punkty za kryterium ,Cena” - 100% zostang obliczone wg nastepujacego
Wzoru:

Cena brutto oferty z najnizszg ceng
---------------------------------------------- x 100 = liczba punktéw
Cena brutto oferty badanej

Wykonawca zobowigzany jest do podania w Formularzu Ofertowym zaréwno ceny
jednostkowej jak i ceny — wartosci brutto.

Pod pojeciem ceny nalezy rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust.2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towardéw i ustug (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 168)

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizszg cena. W sytuacji, gdy
Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych, zawierajacych nowa cene. Wykonawcy,
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sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw
lub oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza, oferte w terminie zwigzania oferta
okreslonym w SWZ.

Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza, ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na
wybdr jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt. 5, oferta podlega odrzuceniu, a
zamawiajacy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktdérzy ztozyli oferty o:

8.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,

8.2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepni informacje, o ktéorych mowa w pkt. 9 na stronie
prowadzonego postepowania (na Platformie).

Ocenie beda podlegac wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy zawiera umowe Ww sprawie zamdwienia publicznego, z
uwzglednieniem art. 577 ustawy, w terminie nie krétszym niZ 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu S$rodkédw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia ztozono tylko jedna, oferte.

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe na warunkach okreslonych w
projektowanych postanowieniach umowy, ktore stanowig zatgcznik nr 2 do SWZ.
Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

W przypadku, gdy za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta ztozona przez
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia, Wykonawca
przed podpisaniem umowy, na wezwanie Zamawiajacego, przedtozy kopie umowy
regulujacej wspotprace Wykonawcéw, w ktorej m.in. zostanie okreslony
petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajagcym oraz do wystawiania
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dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami, a takze podziat zadan w ramach
zamowienia.

Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na warunkach okreslonych w rozdziale XXI SWZ.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
Wzér umowy stanowi zatacznik 2 do SWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani dynamicznego systemu
zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca nie jest zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub miat interes w
uzyskaniu zamodwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystugujg Srodki
ochrony prawnej okreélone w Dziale IX ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej
wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz dokumentéw zamodwienia przystugujag
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15
ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow;

Odwotanie przystuguje na:

2.1.niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamédwienia w tym na projektowane
postanowienia umowy;

2.2.zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie zawiera:

3.1 imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer
telefonu oraz adres poczty elektronicznej Odwotujgcego oraz imie i
nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

3.2 nazwe i siedzibe Zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej Zamawiajqcego;

3.3 numer PESEL lub NIP odwotujacego bedacego osobg fizyczng, jezeli jest
on obowigzany do jego posiadania albo posiada go nie majgc takiego
obowiazku;

3.4 numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku -
numer w innym wifasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP Odwotujgcego
nie bedacg osoba fizyczng, ktéry nie ma obowigzku wpisu we wiasciwym
rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

3.5 okreslenie przedmiotu zamowienia;

3.6 wskazanie numeru publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

3.7 wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy;

3.8 zwiezte przedstawienie zarzutow;

3.9 zadanie co do sposobu rozstrzygnigcia odwotania;

3.10 wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych

wniesienie odwotania oraz dowodéw na poparcie przytoczonych
okolicznosci;
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3.11 podpis Odwotujgcego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;
3.12 wykaz zatgcznikow.

4. Do odwotania dotacza sie:

4.1.dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;

4.2.dowéd przekazania odpowiednio odwotania albo  jego kopii
Zamawiajgcemu;

4.3.dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Odwotujacego.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

6. Odwotujacy przekazuje Zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby modgt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajacy mogt zapoznac sie z
trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie
odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whniesienia przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej.

7. Odwotanie wnosi sie w terminach:

7.1. 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala
przekazana przy uzyciu s$rodkéw komunikacji elektronicznej albo w
terminie 10 dni - jezeli informacja zostata przekazana w inny sposéb;

7.2. 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia lub zamieszczenia dokumentow
zamodwienia na Platformie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu lub
wobec tresci dokumentéw zamowienia;

7.3. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt. 7.1 i 7.2 wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos$é o okolicznosciach
stanowiacych podstawe jego wniesienia;

7.4. Jezeli Zamawiajqcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi sie nie pozniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia publikacji w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia
o udzieleniu zamoéwienia;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia.

8. Szczegobtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne
przepisy Dziatu IX ustawy Pzp.

9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o
ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamoéwien
publicznych.

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w
terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej lub
postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 Prawo pocztowe® jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

5 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.)
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12. Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie

przystuguje skarga kasacyjna do Saqdu Najwyzszego.

XXIII.OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, dalej ,RODO"”) w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy Pzp, informuje, ze:

a

b.

C.

-

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ksigzki z siedzibg przy

ulicy Wréblewskiego 6 w Krakowie, dalej takze IK reprezentowany przez Dyrektora
IK wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem mozliwy jest
przez e-mail: iod@instytutksiazki.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedgq na podstawie art. 6 us t. 1 lit. ¢) RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamédwienia
publicznego.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy PZP zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z ustawy PZP.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ust. 3 oraz 4 ustawy Pzp , przy czym udostepnieniu nie podlegajg dane osobowe, 0
ktéorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebrane w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

- osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 oraz 4 ustawy Pzp, przy czym udostepnieniu
nie podlegajq dane osobowe, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebrane w
toku postepowania o udzielenie zamédwienia;
- osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z
ustawq z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy
z dnia 11 sierpnia 2021 o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego
- organy nadzoru, kontroli, inne organy administracji publicznej upowaznione na
Mmocy przepisu prawa, oraz inne podmioty w zakresie niezbednym do realizacji
ustawowych i umownych obowigzkéw administratora
. Posiada Pani/Pan prawo do:
o ha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;
o ha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;
o na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych,
o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:
o prawo do usuniecia danych osobowych w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub
e) RODO,
o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,
o prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawq
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c)
w zw. z art. 21 RODO.
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Pana/Pani dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, mogq zostac

udostepnione, w celu umozliwienia korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej, o ktorych
mowa w Dziale IX ustawy PZP, do uptywu terminu na ich wniesienie.
. Zamawiajacy informuje, ze w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie
beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 - 3 RODO,
celem realizacji Pani/Pana uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. a) powyzej, wymagatoby
niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od Pana/Pani, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci
podania nazwy lub daty wszczetego albo zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
. Skorzystanie przez Panig/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. b) powyzej, do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO,
nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego, ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp,
ani nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz jego zatgcznikéw.

. Skorzystanie przez Panig/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. c) powyzej,

polegajagcym na zadaniu ograniczenia przetwarzania danych, o ktérym mowa w art. 18

ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz réwniez po postepowania w

przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

a. w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

b. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktéorym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym z
ustawg (art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych - t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego

Zatacznik 1 do SWz
FORMULARZ OFERTY

Nawigzujgc do ogtoszenia o zamowieniu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez prowadzenia negocjacji na:
~Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Ksiazki w Krakowie i jego
jednostek organizacyjnych”

nr postepowania: OZP.261.11.2024/2ZP

JA/MY NIZEJ PODPISANY/I

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw, NIP, REGON)

(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgace wspdlnie podac nazwy(firmy)
i doktadne adresy wszystkich wspdlnikow spétki cywilnej lub cztonkow konsorcjum)

Dane umozliwiajgce dostep do dokumentéw potwierdzajacych umocowanie osoby
dziatajacej w imieniu wykonawcy znajdujg sie w bezptatnych i ogélnodostepnych bazach
danych dostepnych (nalezy wybrad):

O Krajowy Rejestr Sqdowy
O Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
O Inne (nalezy wpisac) ...

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamédwienia zgodnie ze
Specyfikacjg Warunkéw Zaméwienia dla niniejszego postepowania (SWZ).

2. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene taczng dla zamodwienia
podstawowego i zamoéwienia objetego prawem opcji:

2.1. za cene brutto: zi
(stownie ztotych: ) zgodnie z zatgczonym
do Oferty Formularzem cenowym.

3. OSWIADCZAMY, ZE:

3.1. oferujemy przedmiot zamodwienia zgodny z wymaganiami i warunkami
okreslonymi przez Zamawiajacego w SWZ i potwierdzamy przyjecie
warunkéw umownych i warunkéw ptatnosci zawartych w projektowanych
postanowieniach umownych stanowigcych zatacznik nr 2 do SWZ, ktoére
akceptujemy bez zastrzezen; oswiadczamy,

3.2. jestesmy zwigzani ofertg do uptywu terminu okreslonego w SWZ;

3.3. przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminie wskazanym w SWZ;
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3.4. wybor oferty®:

[0 nie bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarodw i ustug,

0 bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
Z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug. Powyzszy obowigzek podatkowy
bedzie dOtyCzyl ...

[*/niepotrzebne skresli¢; /wpisa¢ nazwe/rodzaj towaru lub ustugi, ktére bedq
prowadzity do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z
przepisami obowigzujgcej ustawy o podatku od towardw i ustug VAT]

3.5. jeste$my:

a) mikroprzedsiebiorstwem;

b) matym przedsiebiorstwem;

c) $rednim przedsiebiorstwem;

d) duzym przedsiebiorstwem;

e) osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej;
f) INNYM FOAZAJEM...cveeeeieeecee e e (wpisacd).

Definicja mikro, matego i $redniego przedsiebiorcy znajduje sie w art. 7 ust. 1 pkt 1, 2 i 3
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 236).
3.6.  Wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu;

ZAMIERZAMY’ powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujgcych czesci
zamowienia

ZOBOWIAZUJEMY SIE nie wykonywaé¢ zamoéwienia z udziatem podwykonawcéw,
dostawcow lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektywy
2014/24/UE, o ktérych mowa w art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z
dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkdw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie, w przypadku gdy przypada na nich
ponad 10% wartosci zamdwienia.

OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte w odrebnym, stosownie
oznaczonym i nazwanym zataczniku _ (nalezy podaé nazwe zatgcznika)
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co wykazaliSmy w zatgczniku do Oferty (nalezy
podac nazwe zatacznika) i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

OéWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z istotnymi postanowieniami umowy,
okreslonymi w SWZ

6 dotyczy Wykonawcdw, ktorych oferty beda generowacé obowigzek doliczania wartosci podatku VAT do wartosci netto oferty, tj.
w przypadku:

° wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw,

®  mportu ustug Ilub importu towaréw, z ktérymi wigze sie obowigzek doliczenia przez Zamawiajacego przy
poréwnywaniu cen ofertowych podatku VAT.

Uwaga: Oswiadczenie powinno by¢ spdjne z oswiadczeniem ztozonym w jednolitym dokumencie Cze$¢ II Sekcja Ci D.
“Uwaga: Oswiadczenie powinno by¢ spdjne z oéwiadczeniem ztozonym w jednolitym dokumencie Czes$¢ II Sekcja Ci D.
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8. OéWIADCZAMY, Zze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany
w Rozdziale XVII SWZ,

9. UPOWAZNIONYM DO KONTAKTU w sprawie przedmiotowego postepowania jest:

Imie i nazwisko:

tel. e-mail:

10. Dane do umowy

a) Osoba(y) upowaznione, ktére bedg zawieraty umowe ze strony wykonawcy

Imie i nazwisko Stanowisko

b) Osoba(y), odpowiedzialna za realizacje umowy ze strony Wykonawcy

Imie i nazwisko |Stanowisko Nr tel/ fax/ e-mail

c) Nr rachunku bankowego do rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg

Nazwa banku Adres Nr rachunku

11. SPIS dotaczonych os$wiadczen i dokumentow: (nalezy wymieni¢ wszystkie
ztoZzone oswiadczenia i dokumenty itp.):

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego

Postepowanie nr 0ZP.261.11.2024 /2P Zatacznik 1.1a
OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji na: ,Swiadczenie ustug
pocztowych dla Instytutu Ksigzki w Krakowie i jego jednostek organizacyjnych”

JA/MY:

(imie i nazwisko osoby/osdb upowaznionej/-ych do reprezentowania)

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa Wykonawcy* Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia*
Podmiotu udostepniajagcego zasoby*)

I. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
i art. 109 ust. 1 pkt 4, 5,io0d 7 ustawy PZP.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ........... ustawy PZP (poda¢ majacg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wskazanych powyzej). Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy PZP podjatem nastepujace $rodki
naprawcze:

II.QéWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA*

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych
Podwykonawcg/ami: (nalezy podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.
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OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w stosunku do podmiotu .................. (nalezy poda¢ petng nazwe/firme,
adres,

a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ............ ustawy PZP

(poda¢ majacq zastosowanie podstawe wykluczenia spos$rod wskazanych powyzej).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust.
2 ustawy PZP podjete zostaty nastepujace $rodki naprawcze:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdag oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy)

27



Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego

Postepowanie nr 0ZP.261.11.2024 /2P Zatacznik 1.1 b

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji na: ,Swiadczenie ustug
pocztowych dla Instytutu Ksigzki w Krakowie i jego jednostek organizacyjnych”

JA/MY:

(imie i nazwisko osoby/osdb upowaznionej/-ych do reprezentowania)

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa Wykonawcy* Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia*
Podmiotu udostepniajagcego zasoby*)

Spetniam(-my) warunki udziatu w postepowaniu:

1. W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej opisanej w Rozdziale VII.2.3
SWZ - jestem ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, przy czym kwota
ubezpieczenia jest nie mniejsza niz

100 000,00 PLN (stownie: dwiescie tysiecy ztotych):
1) warunek ten spetniam samodzielnie — Tak w petnym zakresie*/Tak, czesciowo
W ZAKIESIE v / Nie¥*,

2) w celu spetnienia tego warunku polegam na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy PZP, na nastepujacym podmiocie*:

(nalezy poda¢ petna nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

w nastepujacym zakresie:

* niepotrzebne skresli¢

2. W zakresie zdolnosci technicznych i zawodowych posiadam doswiadczenie
opisane przez Zamawiajacego w Rozdziale VII.2.4 SWZ, w tym:

1) warunek ten spetniam samodzielnie — Tak w petnym zakresie*/Tak, czesciowo

W ZaKIeSIi€ ..o / Nie¥*,
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2) w celu spetnienia tego warunku polegam na zasadach okres$lonych w art. 118
ustawy PZP, na nastepujacym podmiocie*:

(nalezy podac¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w =zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

w nastepujacym zakresie:

* niepotrzebne skresli¢

3. W zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, zawartych w Rozdziale VII.2.2 SWZ:

1) warunek ten spetniam samodzielnie — Tak w petnym zakresie*/Tak, czeSciowo
W ZAKIESIE ovvveeeiiiieeeeeeeeeeee e / Nie¥*,

2) w celu spefnienia tego warunku polegam na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy PZP, na nastepujacym podmiocie*:

(nalezy podaé¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

w nastepujacym zakresie:
* niepotrzebne skresli¢
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng S$wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy)
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego

Postepowanie nr 0ZP.261.11.2024 Zatacznik 1.2. do SWz

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamoéwienia na Ustugi ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Ksiazki w
Krakowie i jego jednostek organizacyjnych”

JA/MY:

(imie i nazwisko osoby/0sdéb upowaznionej/-ych do reprezentowania Podmiotu,
stanowisko (wfasciciel, prezes zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upetnomocniony
reprezentant itp.*))

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu udostepniajgcego zasoby, adres, NIP REGON)
ZOBOWIAZUJE SIE do oddania nw. zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia:

(okreslenie zasobu - doswiadczenie, osoby skierowane do realizacji zamdwienia,
zdolnosci techniczne,
zdolnosci finansowe lub ekonomiczne)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZAM/-MY, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgacym zakresie:

b) sposob i okres udostepnienia oraz wykorzystania ww. zasobow bedzie
nastepujacy:

c) zrealizuje ustugi, ktérych ww. zasoby (zdolnosci) dotyczg, w zakresie:

(Pkt c) odnosi sie do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia.)

Zobowigzujac sie do udostepnienia zasobow, odpowiadam solidarnie z ww. Wykonawca,
ktéry polega na mojej sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez
Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdéw nie ponosze winy.
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego

Postepowanie nr 0ZP.261.11.2024/ZP Zatacznik nr 1.3. do SWz

OSWIADCZENIE
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia w zakresie, o ktérym
mowa w art. 58 ustawy Pzp

W zwiazku 2z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego w trybie podstawowym bez prowadzenia negocjacji na:
~Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Ksiazki w Krakowie i jego
jednostek organizacyjnych”

JA/MY:

(imie i nazwisko osoby/osob upowaznionej/-ych do reprezentowania Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia)

w imieniu Wykonawcy:

(wpisa¢ nazwy (firmy) Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia)

OSWIADCZAM/-MY, iz nastepujace ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

Wykonawca (nazwa): wykona: *

Wykonawca (nazwa): wykona: *

* nalezy powieli¢ stosowanie do potrzeb Wykonawcy
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego
Postepowanie nr 0ZP.261.11.2024/ZP Zatacznik nr 1.4. do SWz

OSWIADCZENIE
dotyczace przepisow sankcyjnych zwigzanych z wojna w Ukrainie

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji na: ,Swiadczenie ustug
pocztowych dla Instytutu Ksigzki w Krakowie i jego jednostek organizacyjnych”

JA/MY:

(imie i nazwisko osoby/0séb upowaznionej/-ych do reprezentowania)

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa Wykonawcy* Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia*
Podmiotu udostepniajgacego zasoby*)

I. W zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego OSWIADCZAM, ze:

1) Wykonawca jest* / nie jest* wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
érodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest* / nie jest* osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) jednostkga dominujacg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106), jest* / nie jest* podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Pouczenie: niniejsze o$wiadczenie dotyczace braku podstaw wykluczenia sktada Wykonawca,
kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, podmiot udostepniajacy zasoby
Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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