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Spis Treści: 

1. Specyfikacja Warunków Zamówienia zwana jest dalej „SWZ” lub „Specyfikacją” 

będąca instrukcją dla Wykonawcy jak prawidłowo i skutecznie złożyć ofertę. 

2. Formularz Oferty – Załącznik 1 

Załącznik 1.1a   Oświadczenie dotyczące niepodleganiu wykluczenia z 

postępowania; 

Załącznik 1.1b   Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w 

postępowaniu;  

 

3. Formularze dotyczące formy, w jakiej Wykonawca/y ubiegają się  

o realizację zamówienia, składane wraz z ofertą: 

Załącznik 1.2.  Propozycja treści zobowiązania podmiotu udostępniającego 

zasoby do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji zamówienia; 

Załącznik 1.3. Propozycja treści oświadczenia Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia w zakresie, o 

którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp; 

Załącznik 1.4  Propozycja oświadczenia dotyczącego przepisów 

sankcyjnych związanych z wojną w Ukrainie; 

 

4. Projektowane postanowienia umowy – załącznik 2 

5. Dokumentacja zawierające szczegółowy Opis przedmiotu Zamówienia – 

załącznik A 
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I. ZAMAWIAJĄCY 

1. Instytut Książki, ul. Zygmunta Wróblewskiego 6, 31-148 Kraków,                       

NIP: 6762670222, REGON: 528799030, tel. (+48) 12 61 71 900 

2. Adres poczty elektronicznej Zamawiającego: biuro@instytutksiazki.pl  

3. Adres platformy, na której prowadzone będzie postępowanie: 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki  

 

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia 

negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych1 

zwanej dalej „ustawą PZP”. 

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w 

postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy 

powołanej ustawy PZP oraz wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych, a w 

sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 

cywilny (Dz.U. z 2024 r., poz. 1061 z późn. zm.). 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego sprzątania pomieszczeń o 

różnym przeznaczeniu (przestrzeń biurowa, mieszkalna, konferencyjna) 

zlokalizowanych w Warszawie, na potrzeby Instytutu Książki. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku A do SWZ, oraz 

we wzorze umowy – załącznik 2 do SWZ. 

3. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z opisem przedmiotu 

zamówienia określonym w załączniku A do SWZ, realizacja przedmiotu zamówienia 

musi być zgodna z zał. 2 do SWZ tj. ze wzorem umowy;  

4. Główny przedmiot:  

90919200-4 Usługi sprzątania biur  

Dodatkowe kody CPV:  

90911000-6 Usługi sprzątania/czyszczenia miejsc noclegowych, budynków i okien 

5. Ewentualne wskazanie w treści załącznika A do SWZ nazw własnych, znaków 

towarowych, patentów lub miejsc pochodzenia opisywanego przedmiotu 

zamówienia określa włącznie preferowaną jakość oraz poziom parametrów 

technicznych i/lub funkcjonalno-użytkowych, którymi zainteresowany jest 

zamawiający. Stąd też, wyraźnie podkreśla się, iż ww. nazwom, znakom 

towarowym, patentom lub miejscom pochodzenia towarzyszy zapis „lub 

równoważny”, 

Pod pojęciem „równoważności” rozumie się oferowanie urządzeń posiadających: 

a) co najmniej te same cechy (tj. właściwości funkcjonalne i użytkowe), co podane 

w załącznik A do SWZ i 

b) parametry techniczne na poziomie co najmniej takim, jak wskazane przez 

zamawiającego (w tym zakresie zamawiający dopuszcza również rozwiązania lepsze 

 
1 Ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

mailto:biuro@instytutksiazki.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki
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niż opisane przez niego, w szczególności wynikające z unowocześnienia 

technologicznej linii produkcyjnej). 

3ażdy wykonawca składający ofertę równoważną jest obowiązany wykazać w treści 

przedkładanej przez siebie oferty, że oferowany przez niego przedmiot zamówienia 

spełnia wymagania i parametry techniczne i/lub funkcjonalno-użytkowe określone 

w SWZ, bądź też przewiduje rozwiązania lepsze niż opisywane. 

6. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 

wskazane przez Zamawiającego czynności (art. 95 ust. 1 ustawy PZP) – 

Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę osób wykonujących poniżej wskazane czynności w zakresie 

realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu 

pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks 

pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) tj.: wykonanie obowiązków osób 

sprzątających 

Zasady związane z dokumentowaniem i weryfikowaniem spełniania tego wymogu 

zostały określone w załączniku 2 do SWZ (wzór umowy). 

7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań zamówienia, o którym mowa w art. 60 i art. 121 pkt. 1 PZP - 

Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale 

podwykonawców. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie (w 

Formularzu Oferty) zakresu zamówienia, którego wykonanie powierzy 

podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już 

znani.  

8. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówienia na podstawie art. 214 ust. 1 

pkt 7 ustawy PZP,  

III. 1 Składanie ofert częściowych 

9. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części, o którym mowa w art. 

91 ustawy, z uwagi nie niewielki zakres zamówienia. Lokale, w których mają być 

świadczone kompleksowe usługi sprzątania znajdują się w Warszawie, w niewielkiej 

odległości od siebie. Zamówienie jest zatem możliwe do realizacji także przez 

małych i mikro – przedsiębiorców. 

III. 2 Wizja lokalna 

10. Zamawiający nie wymaga odbycia wizji lokalnej. 

 

IV. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

1. Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą następujących przedmiotowych 

środków dowodowych:  

a) opisu/ów technicznego/ych sporządzonych i/lub wydruk/i ze stron 

internetowych, bądź katalog/i producenta/ów pozwalające na ocenę zgodności 

oferowanych produktów wykorzystanych do wykonywania usługi sprzątania  

oraz jego parametrów zgodnych SWZ (OPZ). Wykonawca winien w załączonych 

materiałach jednoznacznie wskazać, która pozycja (jeśli jest ich kilka na 

wydruku) dotyczy oferowanego produktu tak, by można było jednoznacznie 

stwierdzić, do którego z parametrów odnoszą się wykazywane normy – dotyczy 

rozdziału IV Załącznika A do SWZ (OPZ) w zakresie pkt. 7 lit. a-h, l-m, oraz 

potwierdzenie spełniania warunku wskazanego w pkt. 7.1 OPZ (załącznik A). 

2. W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę rozwiązań równoważnych, o których 

mowa pkt. 5 rozdziału III SWZ wykonawca zobowiązany jest do złożenia 

przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających, że zaoferowane 
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rozwiązania równoważne spełniają wymagania Zamawiającego wskazanego w 

załączniku A do SWZ. 

3. Jeżeli wykonawca nie złożył przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 

przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne, zamawiający nie będzie wzywał 

do ich złożenia lub uzupełnienia i odrzuci taką ofertę. 

4. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

przedmiotowych środków dowodowych. 

 

V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia musi zostać zrealizowany w terminie 12 miesięcy od 

podpisania umowy z zastrzeżeniem zapisów dotyczących prawa opcji (załącznik 

2 do SWZ). 

 

VI. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW  

1.   Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku 

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 

1, tj.: 

1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 

mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego (Dz.U.2024, 

poz. 17), w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 

z 2024, poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-4  ustawy z dnia 12 maja 2011 r. 

o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024, poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym 

mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 

utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzania wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 2021 poz. 

1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o 

których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 

obcego; 
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1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 

spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1.1 powyżej; 

1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności; 

1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawcę,  

w stosunku do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w: 

2.1. art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego2; 

3. Dodatkowo Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie przesłanek 

wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt. 1, 4, 5, 7, 8, 10 Ustawy PZP: 

3.1. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne z wyjątkiem przypadku, o którym 

mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne wraz z od-setkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

3.2. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

3.3. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 

podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 

 
2 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507) 
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zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 

nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za 

pomocą stosownych dowodów; 

3.4. który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie 

nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 

wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 

wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

3.5. który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega 

wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, 

co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub 

nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków 

dowodowych; 

3.6. który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 

Ponadto Zamawiający, w ramach weryfikacji przesłanek wykluczenia, o których 

mowa powyżej, zastrzega możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień.  

4.   W zależności od zaistniałych podstaw wykluczenia określonych w ust. 1 i 3 

(przesłanki obligatoryjne i fakultatywne), następuje wykluczenie Wykonawcy na 

odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy PZP. 

5.   Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

6.   Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 

ust. 1 pkt 1, 2 i 5  ustawy PZP lub na podstawie okoliczności wymienionych w ust.3 

jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

6.1. naprawił lub zobowiązał się do naprawiania szkody wyrządzonej 

przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, 

w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

6.2. wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z 

właściwymi organami, w tym organami ścigania lub Zamawiającym; 

6.3. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie 

dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub 

nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami 

odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania 

przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  

i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych 

regulacji lub standardów. 
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Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 

mowa w pkt 6 są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 

wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Zamawiający wyklucza 

Wykonawcę jeśli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności.  

W przypadkach, o których mowa w pkt. 3.1 Zamawiający może nie wykluczać 

Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne, 

w szczególności gdy sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o 

którym mowa w ust. 3 pkt 1, jest wystarczająca do wykonania zamówienia. 

 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu (rozdział VI SWZ) oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu (poniżej). 

2. O udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu mogą ubiegać się Wykonawcy, 

którzy spełniają warunki dotyczące: 

2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: „Nie dotyczy”  

2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: „Nie dotyczy”  

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia dodatkowych warunków 

2.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 

2.4.1. Dotyczącej Wykonawcy: 

Wykonawca musi wykazać się wiedzą i doświadczeniem w wykonaniu, a 

w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywaniu, 

w okresie ostatnich trzech (3) lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

okresie: 

          Wykonawca wykonał należycie co najmniej dwie umowy obejmujące 

swym zakresem kompleksową usługę sprzątania pomieszczeń biurowych 

(wraz z dostarczaniem środków higienicznych i chemicznych) o łącznej 

powierzchni minimum 1 000 (jeden tysiąc) m2 każda, w tym co najmniej 

jedna z nich musi zawierać także powierzchnię mieszkalną w zakresie 

minimum 5 maksymalnie 10 % powierzchni, trwającą minimum 11 

miesięcy każda, o łącznej wartości minimum 130 000,00 zł. 

          Za jedną umowę będzie uważana jeden pisemny kontrakt, a nie suma 

pojedynczych zleceń, ale także umowa ramowa pod warunkiem 

zgodności z treścią warunku co do ich przedmiotu, okresu realizacji. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

- warunek określony w pkt 2.4.1. musi spełniać jeden z Wykonawców 

samodzielnie, 

3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym 

etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, 

jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 

zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 
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VIII. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE SKŁADANE NA WEZWANIE 

1. Zamawiający żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie: 

1.1. braku podstaw wykluczenia, 

1.2. spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

2. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP nie jest podmiotowym 

środkiem dowodowym i stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia i 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert tymczasowo 

zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

Oświadczenie, o którym mowa w zdaniu pierwszym Wykonawca zobowiązany jest 

złożyć, zgodnie ze wzorem, który stanowi Formularz 1.1a i 1.1b na zasadach 

określonych w rozdziale XIII SWZ 

3. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, 

którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 

krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 

dowodowych.  

4. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca, o którym mowa w pkt. 3 powyżej 

zobowiązany jest do złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

4.1. oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy w zakresie art. 108 ust 1 ustawy oraz 

109 ust. 1 pkt. 1, 5, 7, 8 i 10 Ustawy PZP; 

4.2. oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy PZP, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024r. poz. 

594), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; 

4.3. odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy 

Pzp, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

Dokument, o którym mowa w pkt. 4.3, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 

miesiące przed ich złożeniem.  

5. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu Wykonawca składa: 

5.1. wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały 

wykonane należycie.  

Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca 

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie wykonawcy;  

Okres 3 lat, o którym mowa powyżej liczy się wstecz od dnia, w którym upływa 

termin składania ofert. 

 

6. Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych 

wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz o którym mowa w pkt. 5.1 dotyczy usług, 

w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, 
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7. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenia wskazane w pkt 5 lub podmiotowe 

środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się 

bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów 

istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji 

lub dokumentów;  

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

Wykonawca wskazał w ofercie dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność; 

10. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 

udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia; 

11. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym 

czasie wezwać Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 

podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia.  

 

IX. UDOSTĘPNIENIE ZASOBÓW  

1. Wykonawca  może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostepniających zasoby, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostepniających 

zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

(załącznik 1.2 do SWZ) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 2  

potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi 

zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w 

szczególności: 

3.1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego 

zasoby; 

3.2. sposób i  okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 

zamówienia; 

3.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 

którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.   

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 

ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz 
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zdolności technicznej lub zawodowej, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 

Wykonawcy.  

5. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 

Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 

poniesioną przez Zamawiającego powstałą w skutek nieudostępnienia tych 

zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego: 

6.1.     zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

6.2.     wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składnia ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby.  

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia oświadczenie podmiotu udostępniającego 

zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się 

na jego zasoby wraz z ofertą. 

 

X. PODWYKONAWSTWO  

1. Wykonawca może korzystać przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia z 

podwykonawcy. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani. Wykonawca, który zamierza powierzyć 

wykonanie części zamówienia podwykonawcom na etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego: 

2.1. nie jest zobowiązany do przedstawienia dla każdego podwykonawcy 

informacji o braku podstaw wykluczenia; 

2.2. jest zobowiązany wskazać w Ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom. 

 

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie przesłanek opisanych w 

Rozdziale VI SWZ, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

Wykonawcy wykazują zgodnie z Rozdziałem VII SWZ. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie Wykonawcy są zobowiązani na 

wezwanie Zamawiającego złożyć aktualne na dzień złożenia podmiotowe środki 

dowodowe, o których mowa w rozdziale VIII SWZ przy czym: 
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3.1. podmiotowe środki dowodowe, dotyczące braku podstaw wykluczenia składa 

każdy z nich; 

3.2. podmiotowe środki dowodowe, dotyczące warunków udziału w postępowaniu 

składa odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, który/którzy wykazuje/ą 

spełnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych w Rozdziale VIII 

pkt. 2 SWZ. 

4. Wspólnicy spółek osobowych (np. spółki cywilnej) są traktowani jako Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o zamówienie. 

5. Zamawiający nie określił odmiennych wymagań związanych z realizacją zamówienia 

w odniesieniu do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

 

XII. SPOSÓB KOMUNIKACJI W POSTĘPOWANIU, ŚRODKI KOMUNIKACJI 

ELEKTRONICZNEJ I OSOBY WYZNCZONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI. 

1. Sposób Komunikowania się z Wykonawcami: 

1.1. W postępowaniu Zamawiający wymaga przekazywania sobie przez strony 

postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy 

znajdującej się pod adresem: https://instytutksiazki.ezamawiajacy.pl  w 

zakładce „Korespondencja”. Szczegółowa Instrukcja korzystania z Platformy, 

w tym wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania 

korespondencji elektronicznej przekazywanej przy jej użyciu dostępna jest w 

zakładce „Regulacje i procedury procesu zakupowego” pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki 

1.2. Oferty i oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy składa się 

pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  Za 

datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów 

przekazywanych w postępowaniu uważa się datę ich złożenia/wysłania na 

Platformie, 

1.3. Szczegóły na temat wykonywania poszczególnych czynności w toku 

postępowania zawarte są w Instrukcji użytkownika (Wykonawcy):  

a) zapoznanie się z dokumentami zamówienia – ogłoszenie i SWZ;  

b) zadawanie pytań Zamawiającemu; 

d) przygotowanie/uzupełnianie oferty przed otwarciem ofert;  

e) załączanie dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa; 

g) wycofanie oferty;  

h) modyfikacja oferty;  

1.4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do 

Zamawiającego, uważa się za dokumenty złożone w terminie, jeśli ich 

czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem tego terminu;  

2. Ogólne zasady korzystania z Platformy: 

2.1. zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu 

na subdomenie Instytutu Książki; pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki ; 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki
https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki
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2.2. Wykonawca po wybraniu opcji „przystąp do postępowania” zostanie 

przekierowany do strony https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki 

gdzie zostanie powiadomiony o możliwości zalogowania lub do założenia 

bezpłatnego konta. Wykonawca zakłada konto wykonując kroki procesu 

rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasło, następnie powtarza 

hasło, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie 

„zarejestruj się”; 

2.3. Rejestracja konta następuje automatycznie poprzez:  

- podpisanie się pod wnioskiem (podpisem elektronicznym kwalifikowanym) 

lub 

- kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu lub 

- jeżeli użytkownik nie podpisze się na wniosku ani nie skontaktuje się 

telefonicznie, konto zostanie aktywowane w ciągu maksymalnie 6 godzin 

roboczych 

2.4. Po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia oferty w 

postępowaniu. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w 

szczególności zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie 

elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej. Za datę przekazania 

przez Platformę zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich wysłania 

za pośrednictwem zakładki „Korespondencja” 

2.5. Zamawiający, określa niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne 

umożliwiające pracę na Platformie Zakupowej tj.: 

- stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie 

mniejszej niż 512 kb/s; 

- komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min 

2GB Ram, procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

- zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa obsługująca TLS 1.2, 

najlepiej w najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10.0; 

- zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w 

formacie .pdf.; 

- dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż .pdf, wtedy 

będzie wymagany oddzielny plik z podpisem. W związku z tym 

Wykonawca będzie zobowiązany załączyć oddzielny plik z podpisem; 

3. Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452), określa dopuszczalne formaty 

przesyłanych danych, tj. plików o wielkości do 100 MB, w szczególności: pdf, xls, 

xlsx, doc, docx, txt, rtf, xps, odt, ods, odp, ppt, pptx, csv, jpg, jpeg png, zip, 7z, 

html, xhtml, xml, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc; 

3.1. Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 3 ww. rozporządzenia określa informacje na 

temat kodowania i  czasu odbioru danych tj.: 

a) Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, 

widoczny jest w Systemie, jako zaszyfrowany – format kodowania UTF8. 

Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez 

Zamawiającego po upływie terminu składania ofert, 

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki
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synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu - zegarem Głównego 

Instytutu Miar, 

c) Dokumenty elektroniczne (inne niż oferta oraz załączniki do oferty) oraz 

cyfrowe odwzorowania dokumentów składane są przez Wykonawcę za 

pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki,  

4. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający 

i Wykonawcy posługują się numerem postępowania: DA.261.2.2025.PZP 

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu nieotrzymania przez Wykonawcę 

informacji związanych z prowadzonym postępowaniem w przypadku wskazania 

przez Wykonawcę w ofercie np. błędnego adresu lub adresu poczty elektronicznej; 

6. Sposób zaszyfrowania oferty opisany został w instrukcji składania ofert dostępnej 

na platformie; 

7. Po upływie terminu składania ofert wykonawca nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać uprzednio złożonej oferty. 

8. Osobą wyznaczoną do komunikowania się z Wykonawcami jest Krzysztof Zając 

 

XII.1. Wyjaśnianie treści SWZ 

9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy poprzez „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego” ; 

10. Zamawiający prosi o przekazywanie pytań również w formie edytowalnej, 

gdyż skróci to czas udzielania wyjaśnień. 

11. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek 

o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert. 

12. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 11. 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert. 

13. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 

o wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w pkt. 11. 

14. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o 

którym mowa w pkt. 11, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ 

oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

15. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni Wykonawcom, za 

pośrednictwem Platformy, bez ujawniania źródła zapytania. 

16. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ Zamawiający udostępni 

na Platformie. 

17. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień 

lub zmian SWZ, jako obowiązującą należy przyjąć treść późniejszego oświadczenia 

Zamawiającego.  

18. W przypadku gdy zmiany treści SWZ prowadziłyby do istotnej zmiany charakteru 

zamówienia w porównaniu z pierwotnie określonym, w szczególności prowadziłby 

do znacznej zmiany zakresu zamówienia, Zamawiający unieważnia postępowanie 

na podstawie art. 256 ustawy Pzp.   
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Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści 

SWZ. 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę stanowi wypełniony Formularz oferty /załącznik 1 – nie podlega 

uzupełnieniu/ 

2. Wraz z Ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć za pośrednictwem Platformy: 

2.1. odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, chyba 

że Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 

baz danych a Wykonawca w Formularzu Oferty wskazał dane umożliwiające 

dostęp do tych dokumentów w odniesieniu do Wykonawcy, Wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o zamówienie, jak również w odniesieniu 

do podmiotów udostępniających zasoby;  

2.2. pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby chyba, 

że umocowanie do  reprezentacji wynika z dokumentów, o których mowa w 

pkt.2.1.  powyżej;  

2.3. pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia  (np. umowa o współdziałaniu). Pełnomocnik może być 

ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy/o ile dotyczy/; 

2.4. zobowiązania wymagane postanowieniami Rozdziale IX pkt.3 SWZ, w 

przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu wraz z pełnomocnictwami, jeżeli prawo do podpisania danego 

zobowiązania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. 2.1.powyżej 

- przykładowy wzór zobowiązania podmiotu udostepniającego zasoby stanowi 

załącznik 1.2 do SWZ; 

2.5. oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP - przykładowy wzór 

oświadczenia stanowi załącznik 1.3 do SWZ /o ile dotyczy/; 

2.6. oświadczenie dotyczące przepisów sankcyjnych związanych z wojną w 

Ukrainie składa: Wykonawca, każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby. Oświadczenie to 

Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym – przykładowy wzór oświadczenia stanowi załącznik 

1.4 do SWZ; 

2.7. Oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz 

oświadczenie dotyczące nie podleganiu wykluczeniu z postępowania, zgodnie 

z wzorami stanowiącymi załączniki 1.1a i 1.1b do SWZ. 

3. Wymagania formalne dotyczące składanych w postępowaniu: ofert, oświadczeń, 

podmiotowych środków dowodowych, oraz innych dokumentów lub oświadczeń: 

3.1 Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

(tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w 

postaci elektronicznej tj. opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Dokumenty te powinny być podpisane przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą 

reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy, 
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3.2 W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, inne dokumenty składane 

w postępowaniu zostały wystawione przez upoważnione podmioty: 

1) jako dokument elektroniczny – Wykonawca przekazuje ten dokument; 

2) jako dokument w postaci papierowej – Wykonawca przekazuje cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu (np. skan) opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym poświadczającym zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej; 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej, o którym mowa w ppkt. 2) powyżej, dokonuje 

notariusz lub: 

a) w przypadku podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby,  każdy w zakresie 

dokumentu, który go dotyczy; 

b) w przypadku innych dokumentów odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, każdy 

w zakresie dokumentu, który go dotyczy; 

c) w przypadku pełnomocnictwa - mocodawca 

3.3. Zobowiązanie, do oddania do dyspozycji zasobów podmiotu trzeciego powinno 

być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania podmiotu 

udostępniającego zasoby, na zasadach i w formie opisanych w pkt. 3.2. 

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

7. Podmiotowe środki dowodowe, oraz inne dokumenty lub oświadczenia 

sporządzone w języku obcym Wykonawca przekazuje wraz z tłumaczeniem na 

język polski.  

8. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 

wzory w formie formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co 

do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

9. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy PZP, nie ujawnia się 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji3, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem 

takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca 

nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca pragnie zastrzec jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone na Platformie w osobnym pliku 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

10. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca za pośrednictwem Platformy 

może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. 

11. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty (załączników). 

 
3 Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. – o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze 

zm.) 
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12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania oferty. 

 

XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY  

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o tabelę wyliczenia ceny 

oferty, tj. pkt. 2.4 formularza ofertowego.  

2. Wykonawca, dla elementów usług wymienionych w tabeli wyliczenia ceny określi 

wartości brutto, a także stawkę podatku VAT. 

      Wykonawca obliczając cenę oferty musi uwzględniać wszystkie pozycje opisane w 

tabeli wyliczenia ceny oferty  Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzić 

żadnych zmian w tabeli wyliczenia ceny oferty   

      Uzyskana w ten sposób wartość brutto oferty stanowić będzie maksymalną cenę 

oferty, którą należy przenieść do Formularza  Oferty, pod pkt 2.2, lit C. 

W przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nie prowadzącą działalności 

gospodarczej kwoty brutto wskazane w formularzu cenowym będą rozumiane jako 

kwoty brutto-brutto, czyli uwzględniające wszystkie koszty, jakie Zamawiający 

byłby zobowiązany ponieść w związku z realizacją umowy przez takiego 

Wykonawcę, w tym zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz wszelkie 

składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne (składki zleceniobiorcy i 

zleceniodawcy), wpłaty na pracownicze plany kapitałowe itp. 

3. Tabela wyliczeniowa ceny oferty, wskazana w formularzu ofertowym służy do 

określenia maksymalnej wartości zamówienia, ustaleniu cen jednostkowych oraz 

porównaniu ofert.  

4. Wartości w poszczególnych pozycjach tabeli wyliczeniowej oraz cena Oferty powinna 

być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

5. Ceny określone przez Wykonawcę w tabeli wyliczenia ceny oferty   nie będą 

zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia, za wyjątkiem sytuacji 

określonych w istotnych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik 2 do 

SWZ. 

6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 

towarów i usług4, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do 

przedstawionej w Ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W Ofercie Wykonawca ma 

obowiązek: 

− poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego,  

− wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego,  

− wskazania wartości towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku, 

− wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy będzie miała zastosowanie. 

 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia wadium w wysokości  2 500 zł 

 
4 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze  zm.) 
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2. Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert w jednej 

lub kilku następujących formach wymienionych w art. 97 ust. 7 ustawy Pzp, 

w zależności od wyboru Wykonawcy. 

3. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia Wykonawca 

przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia w postaci 

elektronicznej, tj. sporządzonej i podpisanej przez podmiot wystawiający 

dokument wadialny. Wadium takie musi obejmować cały okres związania 

ofertą. Treść gwarancji lub poręczenia nie może zawierać postanowień 

uzależniających jego dalsze obowiązywanie od zwrotu oryginału dokumentu 

gwarancyjnego do gwaranta.   

4. W przypadku wadium wnoszonego w formie poręczeń lub gwarancji należy 

wskazać – „Instytut Książki”. 

5. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poręczenia, 

koniecznym jest, aby gwarancja lub poręczenie obejmowały odpowiedzialność 

za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez Wykonawcę, 

określone w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.  

6. Gwarancja lub poręczenie musi zawierać w swojej treści nieodwołalne i 

bezwarunkowe zobowiązanie wystawcy dokumentu do zapłaty na rzecz 

Zamawiającego kwoty wadium płatne na pierwsze pisemne żądanie 

Zamawiającego. 

7. Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi 

mieć taką samą płynność jak wadium wniesione w pieniądzu – dochodzenie 

roszczenia z tytułu wadium wniesionego w tej formie nie może być utrudnione. 

Dlatego w treści gwarancji powinna znaleźć się klauzula stanowiąca, iż 

wszystkie spory odnośnie gwarancji będą rozstrzygane zgodnie z prawem 

polskim i poddane jurysdykcji sądów polskich, chyba, że inna właściwość 

wynika z przepisów prawa. 

8. Wadium wniesione w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy musi 

wpłynąć na rachunek bankowy Zamawiającego nr 46 1130 1150 0012 1269 

2720 0049 (w tytule przelewu należy wpisać numer postępowania), 

najpóźniej przed upływem terminu składania ofert. Ze względu na ryzyko 

związane z czasem trwania okresu rozliczeń międzybankowych Zamawiający 

zaleca dokonanie przelewu ze stosownym wyprzedzeniem. 

9. Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 98 ust. 1 

i 2 ustawy Pzp. Wykonawca będzie miał możliwość w przypadkach określonych 

w art. 98 ust. 2 ustawy Pzp wystąpienia o zwrot wadium, przy czym złożenie 

wniosku o zwrot wadium spowoduje rozwiązanie stosunku prawnego 

Zamawiającego z Wykonawcą i utratę przez Wykonawcę prawa do korzystania 

ze środków ochrony prawnej, uregulowanych w Dziale IX ustawy Pzp.  

10. Zamawiający zwróci wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez 

złożenie gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

Zaleca się, aby poręczenie lub gwarancja wskazywały adres mailowy na jaki 

Zamawiający winien składać oświadczenie o zwolnieniu wadium, o którym 

mowa w art. 98 ust. 5 ustawy Pzp. 

11. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, w przypadkach określonych 

w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp. 

 

XVI. SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT 

1. Oferty powinny być złożone za pośrednictwem Platformy w terminie do dnia  

22. Stycznia 2025 r. do godz. 10:00 za pośrednictwem platformy, w sposób 

opisany w Rozdziale XII. 
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2. Wykonawca składa Ofertę na Platformie w formie elektronicznej (tj. podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) wraz z wymaganymi załącznikami.  

3. W przypadku zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa w treści dokumentu, 

Wykonawca zaznacza polecenie „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

4. Po upływie terminu określonego w pkt 1 złożenie Oferty na Platformie będzie 

możliwe, ale Zamawiający nie będzie mógł zapoznać się z jej treścią. O terminie 

złożenia Oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie 

Zamawiającego. 

5. Otwarcie Ofert nastąpi w dniu  22 stycznia 2025 r. o godz. 11:00 za 

pośrednictwem Platformy.  

6. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, skutkującej brakiem 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie 

ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

7. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie 

prowadzonego postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki – 

adres profilu nabywcy – w zakładce przedmiotowego postępowania, informację 

o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

8. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania dane określone w art. 222 ust. 5 Ustawy PZP, tj.: 

• nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

• cenach lub kosztach w ofertach.  

9. Otwarcie Ofert dokonuje się na Platformie poprzez odszyfrowanie i otwarcie Ofert.  

 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia terminu składania ofert do dnia 20. 

Lutego 2025 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem  

terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt.1., Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium (o ile dotyczy) albo, jeżeli nie będzie to 

możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą, 

o ile wadium było wymagane w przedmiotowym postępowaniu.   

 

XVIII. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryteriami: 

a.  cena usługi sprzątania powierzchni biurowej [C] -waga do 80 % 

;  

Sposób obliczania punktacji w kryterium ceny: 

 C=Cena najniższa spośród złożonych ofert /Cena oferty rozpatrywanej x 80 % 

x 100 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki
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       Do zdobycia do 80 pkt. 

b.  cena usługi sprzątania awaryjnego [Ca), podana dla 1m2 – waga 

20% 

sposób obliczania punktacji w kryterium ceny sprzątania awaryjnego: 

      Ca = Cena najniższa spośród złożonych ofert za 1m2 /Cena w ofercie 

rozpatrywanej za 1m2 x 20 % x 100 

      Do zdobycia do 20 pkt. 

Ilość punktów przyznanych ofercie odbywa się wg wzoru: P=C+Ca 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta posiadająca najwyższą punktację (P).  

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę 

w kryterium o najwyższej wadze.  

4. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej 

Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę [C] 

5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów 

lub oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w 

terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

6. Zamawiający wybiera najkorzystniejsza ̨ ofertę̨ w terminie związania oferta ̨ 

określonym w SWZ.  

7. Jeżeli termin związania oferta ̨ upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

zamawiający wezwie wykonawcę̨, którego oferta otrzymała najwyższa ̨ ocenę̨, do 

wyrażenia, w wyznaczonym przez zamawiającego terminie, pisemnej zgody na 

wybór jego oferty.  

8. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt. 7, oferta podlega odrzuceniu, a 

zamawiający zwraca się̨ o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 

oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą ̨ przesłanki do unieważnienia 

postępowania. 

8. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje 

równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

8.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i 

nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem 

wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz 

nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, 

jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy 

złożyli oferty,  

8.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne. 

9. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt. 8 na stronie 

prowadzonego postępowania (na Platformie). 

10. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

11. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
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XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Zamawiający zawiera umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 ustawy, w terminie nie krótszym niż ̇ 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w 

inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w pkt. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedna ̨ ofertę. 

3. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę na warunkach określonych w 

projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 2 do SWZ. 

Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

4. W przypadku, gdy za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta złożona przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca 

przed podpisaniem umowy, na wezwanie Zamawiającego, przedłoży kopię umowy 

regulującej współpracę Wykonawców, w której m.in. zostanie określony 

pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania 

dokumentów związanych z płatnościami, a także podział zadań w ramach 

zamówienia. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy na warunkach określonych w rozdziale XXI SWZ. 

 

XX. PROJEKTOWANE POSTANOWINIA UMOWY 

Wzór umowy stanowi załącznik 2 do SWZ. 

 

XXI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy na kwotę stanowiącą 5 % ceny brutto zamówienia podstawowego 

podanego w ofercie w  formach określonych w art. 450 ust. 1 ustawy PZP.  

2. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie 

niepieniężnej jako Beneficjenta gwarancji należy wskazać: Instytut Książki z siedzibą 

w Krakowie, 31-148, Kraków 

3. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach przewidzianych 

w art. 450 ust. 2 ustawy PZP, 

4. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na 

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia, 

5. Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi zawierać nieodwołalną i 

bezwarunkową gwarancję płatną na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego; 

6. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie innej 

niż w pieniądzu, przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowiązany przedstawić 

do akceptacji Zamawiającemu treść dokumentu gwarancji (bankowej lub 

ubezpieczeniowej) lub poręczenia.  

 Zaleca się, aby gwarancja zawierała poniższe postanowienia: 

• Gwarant nieodwołalnie i bezwarunkowo zobowiązuje się do zapłacenia 

Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia doręczenia Gwarantowi pierwszego, 

pisemnego żądania zapłaty powołującego się na numer Gwarancji każdej kwoty 

lub kwot do ich łącznej maksymalnej wysokości (suma gwarancyjna); 
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• Gwarant nie może badać dokumentów związanych z Umową, stanu faktycznego 

lub prawnego związanego z Umową lub dotyczącego stosunku 

zobowiązaniowego wynikającego z Umowy, w tym związanego z 

niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem Umowy. Powyższe nie pozbawia 

Gwaranta uprawnienia do badania pod względem formalnym wymogów 

wynikających z Gwarancji, 

• Beneficjent ma prawo przekazać żądanie zapłaty Gwarantowi bezpośrednio albo 

przesyłką poleconą albo przesyłką kurierską na adres Gwaranta wskazany w 

Gwarancji, w terminie ważności Gwarancji,  albo na adres poczty elektronicznej 

wskazanej w Gwarancji, 

• Jeżeli koniec terminu do złożenia żądania zapłaty z Gwarancji przypada na 

sobotę, dzień ustawowo wolny od pracy lub inny dzień, w którym Gwarant nie 

prowadzi działalności operacyjnej, wówczas termin ten ulega wydłużeniu do 

najbliższego dnia, w którym Gwarant prowadzi działalność operacyjną, 

• Żadna zmiana lub uzupełnienie warunków Umowy lub zakresu usług, które 

mogą zostać przeprowadzone na podstawie Umowy lub w jakichkolwiek 

dokumentach umownych jakie mogą zostać sporządzone między Beneficjentem 

a Wykonawcą, nie zwalniają Gwaranta od odpowiedzialności wynikającej z 

Gwarancji i Gwarant rezygnuje z konieczności powiadamiania o takiej zmianie 

lub uzupełnieniu, 

• Wierzytelność  z tytułu Gwarancji nie może być przedmiotem cesji (przelewu) 

na rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej, pisemnej zgody Gwaranta. 

• Gwarancja zostanie sporządzona zgodnie z polskim prawem i temu prawu 

podlega, 

• Wszelkie spory mogące wyniknąć w związku z Gwarancją, będą rozstrzygane 

przez sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby Beneficjenta (ul. 

Wróblewskiego 6, 31-148 Kraków). 

7. Zamawiający zwróci zabezpieczenie należytego wykonania umowy w terminie i na 

warunkach określonych we wzorze umowy. 

 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy PZP, przysługują środki ochrony prawnej 

określone w Dziale IX ustawy PZP. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o 

zamówieniu oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art.  469 pkt 15 ustawy PZP oraz 

Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców; 

2. Odwołanie przysługuje na: 

2.1. niezgodną z przepisami ustawy PZP czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym na projektowane 

postanowienia umowy; 

2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzieleniu zamówienia, do której 

Zamawiający był zobowiązany na podstawie ustawy PZP. 

3. Odwołanie zawiera: 

3.1 imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer 

telefonu oraz adres poczty elektronicznej Odwołującego oraz imię i 

nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli); 

3.2 nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty 

elektronicznej Zamawiającego; 
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3.3 numer PESEL lub NIP odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest 

on obowiązany do jego posiadania albo posiada go nie mając takiego 

obowiązku; 

3.4 numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku – 

numer w innym właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP Odwołującego nie 

będącą osobą fizyczną, który nie ma obowiązku wpisu we właściwym 

rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania; 

3.5 określenie przedmiotu zamówienia; 

3.6 wskazanie numeru publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 

3.7 wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której 

zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy; 

3.8 zwięzłe przedstawienie zarzutów; 

3.9 żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 

3.10 wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających 

wniesienie odwołania oraz dowodów na poparcie przytoczonych 

okoliczności;  

3.11 podpis Odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 

3.12 wykaz załączników. 

4. Do odwołania dołącza się: 

4.1. dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 

4.2. dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu; 

4.3. dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Odwołującego. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. 

6. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 

zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 

tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 

odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie 

odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego 

wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminach: 

7.1. 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni – jeżeli 

informacja została przekazana w inny sposób; 

7.2. 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia lub zamieszczenia dokumentów 

zamówienia na Platformie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec 

treści dokumentów zamówienia; 

7.3. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 7.1 i 7.2  wnosi się 

w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 

staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 

podstawę jego wniesienia; 

7.4. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o 

udzieleniu zamówienia; 

2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował  

w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

8. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne 

przepisy Działu IX ustawy Pzp. 
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9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o 

którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień 

publicznych. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w 

terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub 

postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w 

placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 

listopada 2012 Prawo pocztowe5 jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje 

skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego.  

 

XXIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych, dalej „RODO”) w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy Pzp, informuje, że: 

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Książki z siedzibą przy 

ulicy Wróblewskiego 6 w Krakowie, dalej także IK reprezentowany przez Dyrektora 

b. IK wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem możliwy jest przez 

e-mail: iod@instytutksiazki.pl 

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 us t. 1 lit. c) RODO 

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego na usługę zapewnienia administratorów systemu bibliotecznego MAK+ w 

roku 2025 w podziale na cztery części i w związku z niezbędnością wypełnienia 

obowiązku prawnego na podstawie przepisów prawa (Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 

r. Kodeks cywilny, Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Ustawa 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, Ustawa z dnia 29 września 

1994 r. o rachunkowości.) oraz w celu ustalania, dochodzenia roszczeń lub obrony 

przed roszczeniami związanymi z zawartą umową, wypełnienia obowiązków 

związanych z archiwizowaniem dokumentów, 
d. art. 6 ust. 1 lit. b RODO: przetwarzanie danych jest niezbędne do wykonania umowy, 

której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie 

osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy - wyłącznie w zakresie danych 

podmiotu, z którym ma zostać zawarta umowa  

e. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 

w przepisach ustawy PZP związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

f. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z ustawy PZP. 

g. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 

   -  osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania                

w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 oraz 4 ustawy Pzp, przy czym udostepnieniu 

nie podlegają dane osobowe, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebrane w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

   - osoby lub podmioty, którym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie                    

z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy           

z dnia 11 sierpnia 2021 o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji 

sektora publicznego 

 
5 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) 

mailto:iod@instytutksiazki.pl
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   - organy nadzoru, kontroli, inne organy administracji publicznej upoważnione na mocy 

przepisu prawa, oraz inne podmioty w zakresie niezbędnym do realizacji ustawowych 

i umownych obowiązków administratora 

h. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP 

przez okres co najmniej 4 lat liczonych od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego albo do upływu terminu możliwości kontroli 

projektu współfinansowanego lub finansowanego ze środków Unii Europejskiej albo 

jego trwałości takie projektu bądź innych umów czy zobowiązań wynikających                       

z realizowanych projektów. 

i. Posiada Pani/Pan prawo do: 

o na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

o na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych, 

o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

i. Nie przysługuje Pani/Panu prawo do: 

o prawo do usunięcia danych osobowych w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub 

e) RODO, 

o prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO, 

o prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) 

w zw. z art. 21 RODO. 

2. Pana/Pani dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO, mogą zostać udostępnione, 

w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w Dziale 

IX ustawy PZP, do upływu terminu na ich wniesienie. 

3. Zamawiający informuje, że w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie 

będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

4. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO, 

celem realizacji Pani/Pana uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. a) powyżej, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od Pana/Pani, wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty wszczętego albo zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

5. Skorzystanie przez Panią/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. b) powyżej, do 

sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie 

może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani 

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp, ani nie może 

naruszać integralności protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

oraz jego załączników. 

6. Skorzystanie przez Panią/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. c) powyżej, 

polegającym na żądaniu ograniczenia przetwarzania danych, o którym mowa w art. 18 

ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz również po postępowania w 

przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

a. w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego 

Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego). 

b. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do 

sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień 

umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą (art. 19 
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ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych – t.j. Dz. U. z 

2024 r. poz. 1320  ze zm. 
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu 

zaufanego lub podpisu osobistego 

Załącznik 1 do SWZ 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez prowadzenia negocjacji na:  

„Usługa kompleksowego sprzątania pomieszczeń o różnym przeznaczeniu 

(przestrzeń biurowa, mieszkalna, konferencyjna) zlokalizowanych w Warszawie” 

 

nr postępowania: OZP.261.2.2024.PZP 

 

 JA/MY NIŻEJ PODPISANY/I  

_______________________________________________________________________  

działając w imieniu i na rzecz 

_______________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________  

 

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców, NIP, REGON) 

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) 

i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum) 

 

Dane umożliwiające dostęp do dokumentów potwierdzających umocowanie osoby 

działającej w imieniu wykonawcy znajdują się w bezpłatnych i ogólnodostępnych bazach 

danych dostępnych (należy wybrać): 

   Krajowy Rejestr Sądowy 

   Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej 

   Inne (należy wpisać) … 

 

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze 

Specyfikacją Warunków Zamówienia dla niniejszego postępowania (SWZ). 

2. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę dla zamówienia: 
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2.1 tabela wyliczenia ceny oferty  

A.  zamówienie podstawowe: 

Cena ryczałtowa 
netto za sprzątanie  
m² powierzchni 
z(powierzchnie 
biurowe, 

mieszkalne i 
magazynowe) 

Powierzchnia 
biurowa 

Cena netto za 
sprzątanie 
całości 
powierzchni za 

jeden miesiąc 

Podatek VAT 

Cena brutto za 
sprzątanie 
całości 
powierzchni za 

jeden miesiąc 

Całkowita cena oferty 
za zamówienie 
podstawowe 

1 2 3 = kol 1 x kol 2 4 = kol 3 x 23 % 5 = kol 3 + kol 4 6 = kol 5 x 12 mies. 

 

 
   …………….zł/m² 

1 054,00 m² w 

tym: 
100 m² pow. 
magazynowej i 
innej    

 

 

B. zamówienie objęte prawem opcji 

Cena ryczałtowa 

netto za sprzątanie  
m² powierzchni 
z(powierzchnie 
biurowe, 
mieszkalne i 
magazynowe) 

Powierzchnia 
biurowa 

Cena netto za 
sprzątanie 
całości 
powierzchni za 
jeden miesiąc 

Podatek VAT 

Cena brutto za 
sprzątanie 
całości 
powierzchni za 
jeden miesiąc 

Całkowita cena 

oferty za 
zamówienie 
podstawowe 

1 2 3 = kol 1 x kol 2 4 = kol 3 x 23 % 5 = kol 3 + kol 4 6 = kol 5 x 6 mies. 

 
 
   …………….zł/m² 

1 054,00 m² w 
tym: 
100 m² pow. 
magazynowej i 

innej    

 

 

2.2. Tabela wyliczenia maksymalnego wynagrodzenia dla usługi sprzątania 

interwencyjnego (do oceny ofert brana będzie pod uwagę wartość jednej 

godz. sprzątania) 

A. zamówienie podstawowe 

 

Cena ryczałtowa netto 
roboczogodziny za 
sprzątanie  

 

Szacunkowa ilość   
roboczogodzin 

Wartość  netto za 
sprzątanie przez 
700h 

Podatek VAT 
Wartość  brutto za 
sprzątanie przez 700 h 

1 2 3 = kol 1 x kol 2 4 = kol 3 x 23 % 5 = kol 3 + kol 4 

 
 

   …………zł/godz 
200  

   

 

B. zamówienie objęte prawem opcji 

 

Cena ryczałtowa netto 
roboczogodziny za 

sprzątanie  
 

Szacunkowa ilość   

roboczogodzin 

Wartość  netto za 

sprzątanie przez 

350h 

Podatek VAT 
Wartość  brutto za 

sprzątanie przez 350 h 

1 2 3 = kol 1 x kol 2 4 = kol 3 x 23 % 5 = kol 3 + kol 4 

 
 
   …………zł/godz 

100 

   

 

C. Łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy [kol. 6 pkt.2.1.A + kol 6 pkt. 

2.1.B+kol.5 pkt. 2.2.A+kol 5 pkt. 2.2.B] ________________________ 

złotych:________________________)   
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OŚWIADCZAMY, ŻE: 

3.1. oferujemy przedmiot zamówienia zgodny z wymaganiami i warunkami 

określonymi przez Zamawiającego w SWZ i potwierdzamy przyjęcie 

warunków umownych i warunków płatności zawartych w projektowanych 

postanowieniach umownych stanowiących załącznik nr 2 do SWZ, które 

akceptujemy bez zastrzeżeń; oświadczamy, 

3.2. jesteśmy związani ofertą do upływu terminu określonego w SWZ; 

3.3. przedmiot zamówienia wykonamy w terminie wskazanym w SWZ; 

3.4. wybór oferty6: 

 nie będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług, 

 będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie 

z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług. Powyższy obowiązek podatkowy 

będzie dotyczył ………………………………..……………………………………………. 

[*/niepotrzebne skreślić; /wpisać nazwę/rodzaj towaru lub usługi, które będą 

prowadziły do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie z 

przepisami obowiązującej ustawy o podatku od towarów i usług VAT] 

3.5. jesteśmy:  

a) mikroprzedsiębiorstwem;  

b) małym przedsiębiorstwem;  

c) średnim przedsiębiorstwem;  

d) dużym przedsiębiorstwem;  

e) osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej;  

f) innym rodzajem………………………………………..… (wpisać). 

Definicja mikro, małego i średniego przedsiębiorcy znajduje się w art. 7 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy 
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 236). 

3.6. Wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec osób fizycznych, 

od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu; 

4. ZAMIERZAMY7 powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części 

zamówienia  

__________________________________________________________________ 

5. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ nie wykonywać zamówienia z udziałem podwykonawców, 

dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektywy 

2014/24/UE, o których mowa w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 

31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie,  w przypadku gdy przypada na nich ponad 

10% wartości zamówienia. 

 
6 dotyczy Wykonawców, których oferty będą generować obowiązek doliczania wartości podatku VAT do wartości netto oferty, tj. 

w przypadku: 

• wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 

• importu usług lub importu towarów, z którymi wiąże się obowiązek doliczenia przez Zamawiającego przy porównywaniu 

cen ofertowych podatku VAT. 

Uwaga: Oświadczenie powinno być spójne z oświadczeniem złożonym w jednolitym dokumencie Część II  Sekcja C i D. 
7 Uwaga: Oświadczenie powinno być spójne z oświadczeniem złożonym w jednolitym dokumencie Część II  Sekcja C i D. 
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6. OŚWIADCZAMY, iż informacje i dokumenty zawarte w odrębnym, stosownie 

oznaczonym i nazwanym załączniku/załącznikach  ____ (należy podać nazwę 

załącznika/załączników) stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co wykazaliśmy w załączniku do 

Oferty dotyczącym uzasadnienia objęcia części oferty tajemnica przedsiębiorstwa 

____ (należy podać nazwę załącznika zawierającego uzasadnienie  i określić czy może 

być udostępniony) i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane, Załączniki 

zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa, w nazwie pliku będą miały wpisane słowo 

„TAJNE” 

7. WADIUM zostało wniesione w dniu …..….……. w formie: …………… …………………,  

prosimy o zwrot pieniędzy wniesionych tytułem wadium na konto*: 

............................. (dotyczy tych Wykonawców, którzy wnoszą wadium 

przelewem)*, adres mailowy gwaranta lub poręczyciela, na który należy przesłać 

oświadczenie o zwolnieniu wadium*: ............................. …………………... (dotyczy 

tych Wykonawców, którzy wnoszą wadium w innej formie niż w pieniądzu)*, 

8. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z istotnymi postanowieniami umowy, 

określonymi w SWZ i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do 

wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zawarcia umowy zgodnej z 

niniejszą ofertą, na warunkach określonych w SWZ, w miejscu i terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego, 

9. OŚWIADCZAMY,  że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany 

w Rozdziale XVII SWZ, 

10. UPOWAŻNIONYM DO KONTAKTU w sprawie przedmiotowego postępowania jest: 

Imię i nazwisko:_____________________________________________________ 

 

tel. _______________ e-mail: ________________________ 

11. Dane do umowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. SPIS  dołączonych oświadczeń i dokumentów: (należy wymienić wszystkie 

złożone oświadczenia i dokumenty itp.): 

1…. 

 _____________________________ 

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym  

     lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  

przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy) 

* niepotrzebne skreślić 

 

a) Osoba(y) upoważnione, które będą zawierały umowę ze strony wykonawcy 

Imię i nazwisko Stanowisko 

  

b) Osoba(y), odpowiedzialna za realizację umowy ze strony Wykonawcy 

Imię i nazwisko Stanowisko Nr tel/ fax/ e-mail 

 

 

  

c) Nr rachunku bankowego do rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą   

Nazwa banku Adres Nr rachunku 
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu 

zaufanego lub podpisu osobistego 

 

Postępowanie nr OZP.261.2.2024/PZP                                                   Załącznik 1.1a 

OŚWIADCZENIE 

O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTĘPOWANIA 

 

 

 

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

w trybie podstawowym bez negocjacji na: „Usługa kompleksowego sprzątania 

pomieszczeń o różnym przeznaczeniu (przestrzeń biurowa, mieszkalna, 

konferencyjna) zlokalizowanych w Warszawie”  

 

JA/MY: 

_________________________________________________________________________ 

(imię i nazwisko osoby/osób upoważnionej/-ych do reprezentowania) 

 

działając w imieniu i na rzecz 

_______________________________________________________________ 

(nazwa Wykonawcy* Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia* 

Podmiotu udostępniającego zasoby*) 

 

 

I. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY 

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1   i 

art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8, 10  ustawy PZP. 

 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …………. ustawy PZP (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia 

spośród wskazanych powyżej). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. 

okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy PZP podjąłem następujące środki 

naprawcze: 

…………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………

……………………………………………………………………………..…………………...........…………………………………

………………………………………………………………..…………………………………………………………………………….. 

 

II. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA 

KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA* 

 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych 

Podwykonawcą/ami: (należy podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

 ……………………………………………………………………..….……  

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 
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OŚWIADCZENIE 

 

Oświadczam, że w stosunku do podmiotu ……………… (należy podać pełną nazwę/firmę, 

adres,  

a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy PZP 

(podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wskazanych powyżej). 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 

ustawy PZP podjęte zostały następujące środki naprawcze: 

…………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………

……………………………………………………………………………..…………………....... 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

  

 

 _______________________________ 

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym  

     lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  

przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy) 
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu 

zaufanego lub podpisu osobistego 

 

Postępowanie nr OZP.261.2.2025/PZP                                                  Załącznik 1.1 b 

 

OŚWIADCZENIE 

O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

 

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

w trybie podstawowym bez negocjacji na: „Usługa kompleksowego sprzątania 

pomieszczeń o różnym przeznaczeniu (przestrzeń biurowa, mieszkalna, 

konferencyjna) zlokalizowanych w Warszawie” 

 

JA/MY: 

_________________________________________________________________________ 

(imię i nazwisko osoby/osób upoważnionej/-ych do reprezentowania) 

 

działając w imieniu i na rzecz 

_______________________________________________________________ 

(nazwa Wykonawcy* Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia* 

Podmiotu udostępniającego zasoby*) 

 

Spełniam(-my) warunki udziału w postępowaniu 

 

1. W zakresie zdolności technicznych i zawodowych posiadam doświadczenie 

opisane przez Zamawiającego w Rozdziale VII.2.4 SWZ, w tym: 

1) warunek ten spełniam samodzielnie – Tak w pełnym zakresie*/Tak, częściowo  

w zakresie ……………………………………./ Nie*, 

 

2) w celu spełnienia tego warunku polegam na zasadach określonych w art. 118 

ustawy PZP, na następującym podmiocie*: 

……………………………………………………………………..……………………… 

(należy podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

w następującym zakresie: 

………………………………………………………….. 

* niepotrzebne skreślić 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 _______________________________ 

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym  

      lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  

przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy 
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu 

zaufanego lub podpisu osobistego 

 

Postępowanie nr OZP.261.2.2025/PZP                                            Załącznik 1.2. do SWZ 

 

ZOBOWIĄZANIE 

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia na Usługi „Usługa kompleksowego sprzątania pomieszczeń o różnym 

przeznaczeniu (przestrzeń biurowa, mieszkalna, konferencyjna) zlokalizowanych 

w Warszawie” 

 

 

JA/MY: 

_________________________________________________________________________ 

(imię i nazwisko osoby/osób upoważnionej/-ych do reprezentowania Podmiotu, 

stanowisko (właściciel, prezes zarządu, członek zarządu, prokurent, upełnomocniony 

reprezentant itp.*)) 

 

działając w imieniu i na rzecz: 

_________________________________________________________________________ 

(nazwa Podmiotu udostępniającego zasoby, adres, NIP REGON) 

ZOBOWIĄZUJĘ SIĘ do oddania nw. zasobów na potrzeby realizacji zamówienia: 

_________________________________________________________________________ 

(określenie zasobu – doświadczenie, osoby skierowane do realizacji zamówienia, 

zdolności techniczne,  

zdolności finansowe lub ekonomiczne) 

do dyspozycji Wykonawcy: 

_________________________________________________________________________ 

(nazwa Wykonawcy) 

 

przy wykonywaniu zamówienia pod nazwą:………………………………………………….. 

OŚWIADCZAM/-MY, iż: 

a) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie: 

_________________________________________________________________ 

b) sposób i okres udostępnienia oraz wykorzystania ww. zasobów będzie 

następujący: 

_________________________________________________________________ 

c) zrealizuję usługi, których ww. zasoby (zdolności) dotyczą, w zakresie:  

_________________________________________________________________ 

(Pkt c) odnosi się do warunków udziału w postępowaniu dotyczących kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia.) 

Zobowiązując się do udostępnienia zasobów, odpowiadam solidarnie z ww. Wykonawcą, który 

polega na mojej sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za 

nieudostępnienie zasobów nie ponoszę winy.  
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu 

zaufanego lub podpisu osobistego 

 

Postępowanie nr OZP.261.2.2025/PZP                                          Załącznik nr 1.3. do SWZ 

 

 

OŚWIADCZENIE 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w zakresie, o którym 

mowa w art. 58 ustawy Pzp 

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

w trybie podstawowym bez prowadzenia negocjacji na: „Świadczenie usług 

pocztowych dla Instytutu Książki w Krakowie i jego jednostek organizacyjnych”  

 

JA/MY: 

_________________________________________________________________________ 

(imię i nazwisko osoby/osób upoważnionej/-ych do reprezentowania Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) 

 

w imieniu Wykonawcy: 

_______________________________________________________________ 

(wpisać nazwy (firmy) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) 

 

 

OŚWIADCZAM/-MY, iż następujące usługi wykonają poszczególni Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

Wykonawca (nazwa): _______________ wykona: __________________________* 

 

Wykonawca (nazwa): _______________ wykona: __________________________* 

 

 

 

 

 

 

* należy powielić stosowanie do potrzeb Wykonawcy 
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Dokument wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu 

zaufanego lub podpisu osobistego 

 

Postępowanie nr OZP.261.2.2025/PZP                                          Załącznik nr 1.4. do SWZ 

 

OŚWIADCZENIE 

dotyczące przepisów sankcyjnych związanych z wojną w Ukrainie 

 

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

w trybie podstawowym bez negocjacji na: „Usługa kompleksowego sprzątania 

pomieszczeń o różnym przeznaczeniu (przestrzeń biurowa, mieszkalna, 

konferencyjna) zlokalizowanych w Warszawie” 

 

JA/MY: 

_________________________________________________________________________ 

(imię i nazwisko osoby/osób upoważnionej/-ych do reprezentowania) 

 

działając w imieniu i na rzecz 

_______________________________________________________________ 

(nazwa Wykonawcy* Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia* 

Podmiotu udostępniającego zasoby*) 

 

I. W związku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego OŚWIADCZAM, że:  

1) Wykonawca jest* / nie jest* wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;  

2) beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. 

U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest* / nie jest* osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ww. ustawy;  

3) jednostką dominującą Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 

2106), jest* / nie jest* podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 

 

Pouczenie: niniejsze oświadczenie dotyczące braku podstaw wykluczenia składa Wykonawca, każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, podmiot udostępniający zasoby Wykonawcy 

 

*niepotrzebne skreślić 

 


