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Oznaczenie postepowania WWK.ZP.271.5.2025
Zalgcznik nr 7 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA USLUGE SPOEECZNA
Zamoéwienie obejmuje usluge spoleczna na przeprowadzenie kursu komputerowego dla
uczestnikéw projektu pn. ,,Fundusze Europejskie nasza szansa na rynku pracy”
wspolfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w Wielkopolskiej Wojewodzkiej Komendzie Ochotniczych Hufcow
Pracy w Poznaniu.

Powyzsze zamowienie stanowi czes¢ wigkszego zamowienia w latach 2024-2028.

Zamawiajacy:

Wielkopolskag Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy

z siedzibg w Poznaniu, ul. 28 Czerwca 1956r. nr 211,

NIP: 7781172922,

REGON: 001036945,

reprezentowany przez Pania Agnieszke Niekochanska — Wielkopolskiego Wojewodzkiego
Komendanta Wielkopolskiej Wojewédzkiej Komendy OHP

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zamoéwienie dotyczy realizacji projektu pt. ,, Fundusze Europejskie naszq szansq na rynku pracy”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+) realizowanego przez Wielkopolska Wojewodzka Komende OHP z siedzibg w
Poznaniu.

2. Przedmiotem zamowienia jest Ustuga spoteczna, do ktérej wykonania Wykonawca zobowiazuje
si¢ wobec Zamawiajagcego, polegajaca na przeprowadzeniu kursu komputerowego dla
maksymalnie 130 Uczestnikow w wieku 15 lat i wiecej, projektu ,,Fundusze Europejskie naszg
szansa na rynku pracy”.

Il.  WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO POSTEPOWANIA

1. Posiadanie przez Wykonawce / kadre¢ wyznaczong do realizacji zamowienia, ktdra posiada
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu kursu komputerowego dla mlodziezy.

2. Wykonawca zapewni odpowiednio wykwalifikowana kadre szkoleniowcoéw (instruktorow)
teoretycznej 1 praktycznej nauki uzytkowania sprzetu 1 oprogramowania komputerowego
(realizowanej w ramach kursu). Zamawiajgcy wymaga, aby kurs prowadzony byl przez osoby
posiadajace wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub ukonczone kursy 1 szkolenia tematyczne, a
takze posiadaty min. 2 letnie dos§wiadczenie w prowadzeniu kursu.

3. Zamawiajacy rekomenduje, aby byly to osoby mowiace poprawnag polszczyzng wykazujace
wyksztatcenie udokumentowane dyplomem wyzszej uczelni.

4. Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony przez
Wojewddzki Urzad Pracy, wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydany na
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podstawie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy tj. Dz. U. 2017 poz. 1065 z pdzn. zm.

5. Wykonawca w postgpowaniu oraz ewentualnym udzieleniu zaméwienia Wykonawcy, ktérego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zobowigzany bedzie przed podpisaniem umowy do
udokumentowania prowadzonej polityki ochrony matoletnich oraz zweryfikowania pod katem:

a. Rejestru z dostepem ograniczonym
b. Rejestru osob w stosunku do ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdzialania

wykorzystaniu seksualnemu nieletnich ponizej 15 lat wydata postanowienie o wpisie w

Rejestrze.

c. Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w Kodeksie Karnym (rodz.

XIX, XXV, art. 189a, art.207).

6. Powyzsze zostanie oswiadczone przez Wykonawce, ktory na wezwanie Zamawiajgcego przedtozy
w ciaggu 5 dni roboczych w/w dokumenty.

I1l.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie grupowego kursu komputerowego (bez

egzaminéw zewngtrznych).

2. Zamawiajacy podzielit przedmiot Umowy na czg¢sci/ miasta jednostek OHP:

Nr,' . Dane JeanStkl.WV\{K OHP Nazwa kursu Tematyka Liczba godzin . Maks',
czesci realizujacej projekt, liczba os6b
Zadanie 1
HP 15-12 . , -
1 UL Whoclawska 7, Kurs Dla cze¢$cinr 1 Dla czgSel nr 1-
62-600 Koo komputerowy 30h 11 oséb
Zadanie 2
Zadanie 1
HP 1521 Kurs Dla czg$cinr 2 - | Dla czg$ci nr 2—
2 ul. Dworcowa 2 i
64-000 Koscian komputerowy 30h 10 0s6b
Zadanie 2
Zadanie 1
HP 15-4. . .
3 ul. Wroclawska 20, ’ Kurs Dlﬁ czeScinr 3 Dla czeSel nr 3-
63-400 Ostrow WIkp. omputerowy 30 10 0sob
Zadanie 2
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- Polska
Zadanie 1
1I;|1PPl§> -idjlfuszki 7 Kurs Dla czgscinr 4 - | Dla cze$ei nr 4—
63;—103 Srem komputerowy 30h 10 oséb
Zadanie 2
Zadanie 1
mpéiik 1 Kurs Dla czgscinr 5- | Dla czgéci nr 5—
63;—7(33/0 Krotoszyn komputerowy 30h 8 0s6b
Zadanie 2
Zadanie 1
zps,lliiiiﬁska 63/11 Kurs Dla czg$cinr 6 - | Dla cze$ci nr 6—
64-100 Leszno komputerowy 30h 10 0s6b
Zadanie 2
Zadanie 1
mpslzse-r{)ia 5 Kurs Dla czg$cinr 7- | Dla cze$ci nr 7—
62-700 Turek komputerowy 30h 11 0s6b
Zadanie 2
Zadanie 1
szlaSr;]Skowa 16a Kurs Dla czescinr 8 - | Dla czesei nr 8-
63-500 Ostrzeszow komputerowy 30h 10 oséb
Zadanie 2
Zadanie 1
352/?]/%2[?\,\,0 4 Kurs Dla czescinr 9 - | Dla cze$ei nr 9—
64-316 Kuslin - komputerowy 30h 10 0s6b
Zadanie 2
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Zadanie 1
10 uo|sglzvki?,;2'll Kurs Dla czgécinr 10 - | Dla czgscinr 10 —
64-820 Szamocin komputerowy 30h 10 os6éb
Zadanie 2
Zadanie 1
11 l(J)ISIIYr\i’)cll?r_ligvo 26 Kurs Dlaczgécinr 11 - | Dlaczgscinr 11 —
64-830 Margonin komputerowy 30h 10 0s6b
Zadanie 2
Zadanie 1
12 mpl’lri-ezri stowa 5 Kurs Dla czgécinr 12 - | Dla czgscinr 12 —
64-200 wyolsztyn ’ komputerowy 30h 10 0s6b
Zadanie 2
HP 15-45 Zadanie 1
13 glliz SC ;irzvl\:;g 1956r. nr 211, Kurs Dla czescinr 13 - | Dla czgscinr 13 —
Miejsce realizacji Sroda komputerowy 30h 10 oséb
Wielkopolska Zadanie 2

3. W ramach kazdej cze$ci wyodregbnia si¢ dwa zadania.

>

Uczestnicy szkolenia mogg wziag¢ udziat w zadaniu nr 1, zadaniu nr 2 lub w obu zadaniach.

5. Niezaleznie od liczby zadan, do ktorych przypisany zostanie uczestnik, laczna ilo§¢ godzin

przeznaczonych na jednego uczestnika wynosi 30.

Przyktad:
Jezeli uczestnik zostanie skierowany (jedynie) do udzialu w zadaniu nr 1 - liczba godzin

przeznaczonych na jego szkolenie wynosi 30.

Jezeli uczestnik zostanie skierowany (jedynie) do udziatu w zadaniu nr 2 - liczba godzin

przeznaczonych na jego szkolenie wynosi 30.

Jezeli uczestnik zostanie skierowany do udzialu w zadaniu nr 1 i zadaniu nr 2 (czyli do obu
zadan) - liczba godzin przeznaczonych na jego szkolenie wynosi 30.
6. Zamawiajacy nie ustala liczby godzin, ktére Wykonawca ma przeznaczy¢ na poszczegdlne

zadania, w ramach realizacji danej czgsci, a jedynie taczng ich ilosé, tj. 30.
7. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia w sposob uwzgledniajacy zapisy

OPZ i umowy, tj. w zakresie zgodnym z wymaganiami merytorycznymi i formalnymi
Zamawiajacego.
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Wymagany zakres tematyczny kursu dla
e Zadanial
a. Podstawowa wiedza z zakresu obstugi komputera,
b. Podstawowa wiedza w zakresie bezpieczenstwa w sieci,
C. Przegladanie, szukanie i wybieranie informacji (wyszukiwanie informacji on-line
korzystanie z wyszukiwarek internetowych,
d. Cyfrowe bezpieczenstwo, ochrona danych, RODO
e. Przechowywanie i zapisywanie informacji (zapisywanie plikow i tresci np. tekst, zdjecia,
muzyka pliki wideo 1 strony internetowe, przechowywanie i tagowanie plikow, tresci i
informacji, stosowanie systemu przechowywanie w chmurze np. Dropbox czy Google
Drive,
f. Podstawowe informacj¢ na temat praw autorskich,

g. Tworzenie i przetwarzanie tresci cyfrowych,
h. Podstawowa wiedza na temat funkcjonowania mediéw spotecznosciowych na rynku
pracy.
Dla Zadania Il:

a. Podstawowa wiedza z zakresu obstugi komputera,
b. Nauka obstugi pakietu Microsoft Office (obstuga edytora tekstu, przygotowanie tabelki
w Excel oraz przygotowanie samodzielnie prezentacji w PowerPoint),
c. Aktywno$¢ obywatelska online (korzystanie z uslug publicznych on-line np. urzad,
szpital, ushugi e-governance),
d. Napisanie CV na komputerze, obstuga poczty e-mail, aplikowanie o prace przez Internet,
wyszukiwanie informacji na temat szkolen,
e. Tworzenie i przetwarzanie tresci cyfrowych,
f. Podstawy programu Canva,
Wykonawca moze ztozy¢ oferte cze$ciowa na realizacj¢ zamoOwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia zaj¢¢ w formie zdalnej w czasie
rzeczywistym w uzasadnionych przypadkach. Decyzja ta pozostaje wytacznym uprawnieniem
Zamawiajacego.
Uczestnikami kursu komputerowego jest mtodziez w wieku 15 lat i wigce;.
Zmawiajacy dopuszcza, aby grupy liczyly maksymalnie 20 o0so6b.
Przeprowadzenie kursu komputerowego odbedzie si¢ w jezyku polskim zgodnie z
obowigzujacymi polskimi przepisami prawa w wymiarze 30 godzin zegarowych (45 minut
dydaktycznych + 15 minut przerwa).
Kazdy wuczestnik projektu zobowigzany jest do ukonczenia 30-godzinnego kursu
komputerowego, niezaleznie od przypisanych mu zadan/zakresu.
Kurs zostanie rozpoczety w terminie 7 dni roboczych od podpisania Umowy.
Ustuga bedzie realizowana w terminie maksymalnie do 30.06.2025r.
Celem kursow komputerowych jest przygotowanie uczestnikow do pracy z komputerem,
korzystania z programdéw biurowych (Microsoft Office), a takze bezpiecznego uzytkowania
Internetu jako narzgdzie w poszukiwaniu pracy.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w ramach zamoéwienia sale do prowadzenia zajec,
spetniajace zarowno ogodlne standardy (takie jak prawidlowe o$wietlenie, odleglosci migdzy
fawkami, 1lo$¢ tawek i krzeset powinna by¢ dostosowana do ilosci uczestnikow, ogélnodostepne
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toalety) jak i1 rowniez speiniajagce wymagania osoOb niepelnosprawnych, w tym standardéw
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027. Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi
Wykonawca.
Wykonawca zapewni sprz¢t komputerowy dla kazdego uczestnika kursu tj. 1 sprzet
komputerowy na 1 uczestnika kursu.
Wykonawca zapewni sprzet komputerowy o minimalnych wymaganiach: komputery
multimedialne oparte o system operacyjny Windows 11 z urzadzeniami peryferyjnymi typu
kamera internetowa oraz oprogramowanie Microsoft Office 2021 z jednoczesnym dostepem do
Internetu.
W przypadku awarii sprzetu lub zerwania polgczenia internetowego podczas realizacji szkolenia,
Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie, jednak nie poézniej niz 1 dzien zapewni¢ dostep do
Internetu i/lub sprzgt zastepezy.
W przypadku wystapienia sity wyzszej Strona dotkni¢ta jej dzialaniem, niezwlocznie, nie po6znie;j
jednak niz w ciggu dwodch dni, od kiedy nawigzanie komunikacji stanie si¢ mozliwe, przekaze
drugiej Stronie pisemng informacje o zaistnieniu sity wyzszej i jej przewidywanych skutkach dla
realizacji Umowy oraz o ile bedzie to mozliwe, przedstawi niebudzace watpliwosci dokumenty
potwierdzajace jej wystapienie.
Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi kursu nieodptatnie na wlasnos¢
materialy dydaktyczno-szkoleniowe zgodne z tematyka szkolenia (w tym takze zeszyt/notatnik i
dhugopis, podrecznik itp.) niezbedne do przeprowadzenia zaj¢¢ oraz samodzielnej nauki w domu,
zgodnie z programem realizowanym w trakcie szkolenia. Materiaty szkoleniowe powinny by¢
przekazane uczestnikom szkolenia w pierwszym dniu kursu. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢
dostarczenia materiatow dydaktycznych w formie elektronicznej, przy czym wykonawca
zobowigzany jest do udostepnienia ich w formie skryptu online.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarczy¢ Wykonawcy niezwlocznie po podpisaniu umowy
wzory dokumentdéw niezbednych do realizacji zajg¢ w ramach projektu takie jak:
o listy obecnosci, listy odbioru materiatbw dydaktycznych oraz listy odbioru
zaswiadczen/certyfikatow wraz ze suplementami poswiadczajacych ukonczenie kursow,
e dziennik oraz program zaj¢c,
e wzor ologowania dokumentacji projektowej,
e wz0r ankiety ewaluacyjne;j.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwigzane
z organizacjg 1 przeprowadzeniem szkolenia:

a. przeprowadzenia zajec,
przeprowadzenia wewngtrznego egzaminu koncowego w ostatnim dniu szkoleniowym,
wynajmu lub eksploatacji Sali dydaktycznej dostosowanej do kursu,
wynagrodzenia kadry dydaktycznej,
wypozyczenia i eksploatacji komputerow 1 sprzgtow komputerowych oraz wymaganego
oprogramowania wraz z potaczeniem z Internetem,

® oo o

przygotowania materialow dydaktycznych i pomocy naukowych,

wydania dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,

zapewnienia przerwy kawowej dla uczestnikow szkolenia,

wykonania dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonego kursu min. 2 zdjecia na

grupe,

- oe
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J.  zapewnienia przerwy kawowej (kawa, herbata, woda, drozdzowka dla kazdego
uczestnika),

k. zapewnienia kazdemu uczestnikowi projektu materialow niezbednych do przeprowadzenia
zaje¢ (w tym dydaktycznych z ktorych bedzie mogt si¢ dodatkowo uczy¢é w domu, ale i
pisSmienniczych tj. notatnik lub zeszyt i dtugopis), za imiennym potwierdzeniem odbioru
materialdow przez Uczestnikow (plus jeden dodatkowy egzemplarz dla WWK OHP
dotaczony do dokumentacji).

I.  dojazdu 0sob prowadzacych do miejsc odbywania zajeé¢ i ewentualnych kosztow pobytu w
miejscu prowadzenia zajec,

m. jakiekolwiek dodatkowe oplaty zwigzane z realizacja zamodwienia, ktore nie zostaly
uwzglednione w opisie przedmiotu zamowienia, a sg niezbedne do prawidlowej realizacji
zamoOwienia

Wykonawca sporzadzi propozycje podzialu godzinowego zaje¢, na zajecia teoretyczne i
praktyczne wg swojej wiedzy i doswiadczenia.

Wykonawca, w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy, przedtozy Zamawiajacemu do
akceptacji pisemng propozycj¢ konspektu zawierajagcego harmonogram z tematyka zajec€ i ilo$cia
godzin.

Glowne tresci szkolenia musza by¢ zgodne z tematem szkolenia. Zamawiajacy daje sobie prawo
korekty tego planu, do ktérych Wykonawca ma obowigzek si¢ zastosowac.

W przypadku nieobecnosci uczestnika projektu Wykonawca zapewni mu przeprowadzenie
diagnozy w innym, uzgodnionym z opiekunem grupy, terminie w trybie indywidualnym, jednak
nie pézniej niz 10 dni roboczych od dnia wskazania przez opiekuna grupy dyspozycyjnosci
uczestnika.

W zwiazku z tym, ze projekt ,,Fundusze Europejskie naszg szansg na rynku pracy” jest
prowadzony rownolegle z zajeciami szkolnymi, praktykami, doktadny termin ustugi zostanie
ustalony z koordynatorem lokalnym danej grupy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany harmonogramu zaj¢¢ informujac o tym Wykonawce
w terminie przynajmniej 5 dni roboczych przed dokonang zmiang. Zmiana moze nastgpi¢ z
inicjatywy Zamawiajacego lub na wniosek Wykonawcy. Ewentualna zmiana harmonogramu
nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanej strony i nie wymaga sporzadzenia aneksu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

Kazdy uczestnik kursow komputerowych otrzyma zaswiadczenie wraz ze suplementem o
ukonczeniu zaj¢¢ z podaniem zakresu tematycznego oraz godzinowego. Zaswiadczenie Wraz ze
suplementem o ukonczeniu kursu powinno zawiera¢ minimum: imi¢ i nazwisko uczestnika
projektu, nazwe Wykonawcy, zakres tematyczny oraz godzinny zajeé, informacje o tym, ze
zamoOwienie finansowane byto w ramach projektu ,,Fundusze Europejskie naszg szansg na rynku
pracy”.

Wzoér przedmiotowych zaswiadczen powinien zosta¢ przedstawiony Zamawiajacemu do
akceptacji w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

Kursy powinny odbywacé si¢ migdzy godzing 8:00 a 18:00 od poniedziatku do piagtku
(z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy). Dopuszcza si¢ przeprowadzanie zajg¢ w soboty
i niedziele (w wyjatkowych sytuacjach) — na co Zamawiajacy musi wyrazi¢ pisemng zgode.
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Wykonawca zapewni w razie nieodbycia si¢ zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajacego,
przeprowadzenie zaleglych zaje¢ we wspolnie ustalonym terminie, jednak nie pdzniej niz 5 dni
roboczych od daty zajeé, ktore si¢ nie odbyly.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia prawidtowo oznaczonych dziennikéw zajec, list
obecnosci oraz harmonogramow.

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia ewaluacji szkolen (ankiety ewaluacyjne w
pierwszym i ostatnim dniu szkolenia).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia poczestunku podczas przerwy kawowej,
obejmujgcego co najmniej: 0,5 litra wody mineralnej, kawe, herbate oraz drozdzowke dla
kazdego uczestnika w kazdym dniu szkoleniowym.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢, w ktorych powinny zosta¢ wpisane:
Nazwa,

Termin kursu,

Miejscowosc,

Grupa,

Ewidencja obecnosci

Dane uczestnikow kursu w formie listy obecnosci

Wpisywana na biezaco tematyka poszczegdlnych zajec¢ oraz czas ich trwania

Informacje o odbytych kontrolach itp.

Zaplata za wykonanie Uslugi nastgpi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce, w

SQ@ oo o

terminie do 30 dni od dnia dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej przez
Wykonawcg faktury VAT wraz z ,,Protokotem odbioru ustugi” podpisanym i zatwierdzonym
przez Zamawiajacego i zatwierdzonym przez koordynatora wojewodzkiego projektu.
Zaptata za wykonanie Ustugi nastapi za faktyczng ilo$¢ uczestnikow, ktora ukonczyta kurs.
Fakture VAT/rachunek nalezy wystawi¢ na jednostk¢ wyst¢pujagca w imieniu 1 na rzecz
Zamawiajacego:
Wielkopolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
z siedzibg 61-485 Poznan, ul. 28 Czerwca 1956r., nr 211
NIP: 778-11-72-922
Tres$¢ fv/rachunku powinna brzmie¢ wg ponizszego wzoru:
» Ustuga przeprowadzenia kursu komputerowego - dla .....0s6b zgodnie 7 umowq nr...... z dnia
...................... w jednostce ............”

Podstawg zaptaty za wykonang usluge bedzie prawidtowo wystawiona faktura z 30 dniowym

terminem ptatno$ci wraz z podpisanym protokotem odbioru wykonania Ustugi.

W terminie 7 dni roboczych od daty zakonczenia zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢

nastepujace dokumenty:

a. harmonogramy zajec,

b. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wlasnorgcznym podpisem uczestnikow
kurséw,

C. oryginaly dziennikdw zajec¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki, w ktorej przeprowadzane
sg kursy),

d. kolorowe kserokopie zaswiadczen wraz ze suplementem o udziale w kursach, wraz z
zakresem tematycznym i godzinowym oraz z oznaczeniem za zgodnos$¢ z oryginatem,
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oryginaly imiennych list 0s6b wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbior zaswiadczen,

kserokopie wydanych Certyfikatow dla kazdego uczestnika projektu wraz z oryginatem list

potwierdzajacych odbior Certyfikatow przez uczestnikow,

g. oryginaly imiennych list wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbidor materialow
dydaktycznych i pomocniczych,

h. oryginaty imiennych list wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbior przerwy kawowej,

—h @

I. oryginaly ankiet ewaluacyjnych przed i po odbyciu kursu,

J. potwierdzenia zdania egzaminéw wewnetrznych wraz z podpisami  komisji
egzaminacyjnych i podanym wynikiem egzaminu,

k. co najmniej 2 zdjecia z przeprowadzonych zaje¢ (kazde w wersji papierowej i
elektronicznej) z kazdej grupy projektowej

I.  deklaracje spelienia minimalnych wymogow sprzetowych wraz z wykazem elementow
wchodzacych w sktad zestawu komputerowego uzytego podczas kursu.

Dokumentacja projektowa zwigzana z realizacja przedmiotu zamoéwienia przez Wykonawce

musi zawieraC zestaw znakdéw zgodny z wytycznymi zawartymi w Ksiedze Tozsamosci

Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz z zasadami promocji i oznakowania

projektéw w ramach Funduszy Europejskich na lata 2021-2027. Zestaw obowigzujacych znakow

oraz wytyczne dotyczace oznakowania dokumentacji projektowej przekaze Zamawiajacy.

Kserokopie w kolorze przekazywanych dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z

oryginatem na kazdej stronie.

Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w sposob estetyczny, czysty i uporzadkowany -

zabrania si¢ uzywania korektora, zamazywania tresci, a ewentualne poprawki po przekresleniu

blednych zapiséw powinny by¢ opatrzone datg i parafkg osoby upowaznionej do dokonania

korekty. Dokumentacja projektowa nie moze by¢ uzupetniana ani podpisywana dtugopisem /

piorem w czarnym kolorze tuszu / wkiadu. Nalezy uzywa¢ wytacznie dlugopisow / piora o

niebieskim kolorze tuszu / wktadu.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania Wykonawcy wzorow wymaganych dokumentow.

Po dostarczeniu kompletu ww. dokumentéw zostanie wystawiony przez Zamawiajacego

,»Protokot odbioru wykonania Ustugi”.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce, aby wszystkie wytworzone podczas kursu dokumenty

zostaly opatrzone pieczecig firmowa Wykonawcey oraz czytelnie podpisane przez osoby

upowaznione do reprezentowania Wykonawcy jak 1 prowadzacych zajecia. Czytelny podpis

nalezy rozumie¢ jako: imi¢ i nazwisko lub parafe opatrzong pieczgcig imienng.

Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym

projektem, w tym dokumentow finansowych, przez siebie oraz instytucje zewngtrzne

uprawnione do jego kontroli. Prawo to obowigzuje do konca ustawowo wyznaczonego okresu

archiwizacji tego typu dokumentow.

Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ dziennik obecno$Ci uczestnikow warsztatow i

zobowigzany jest do pisemnego niezwtocznego informowania Zamawiajacego o powtarzajacych

si¢ nieobecnosciach kazdego z uczestnikow w przypadku przekroczenia 10% absenc;i.

Jeden instruktor prowadzit bedzie w tym samym czasie nie wigcej niz jedng grupe uczestnikow

kursu.

Zmiana lub zastgpstwo trenera mozliwa jest tylko po pisemnej zgodzie Zamawiajacego na

pisemny wniosek Wykonawcy, osoba ta musi spetnia¢ wymogi wskazane w par, Il.
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Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji zaj¢¢. Logotypy oraz
plakaty zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w momencie podpisania umowy
na realizacj¢ Umowy.

Wzér ologowania dokumentacji dostarczy Zleceniodawca. Nie dopuszcza si¢ zmian: proporcji i
potozenia elementdw znaku, rozciggania, zgniatania lub pochylania, zmniejszania
jednostronnego, rozdzielania znaku na poszczegélne elementy lub uzywania czgéci znaku. Nie
dopuszcza si¢ tez zmiany kolorow, proporcji i zaleznosci.

Wykonawca zobowigzany jest, przed przystgpieniem do realizacji zamowienia, do zawarcia
Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. Przed dopuszczeniem do wykonywania
Umowy przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowigzany jest do wydania
swoim pracownikom, majacym dostep do danych osobowych ,,Imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych uczestnikow” w ciggu 7 dni roboczych od daty podpisania
umowy jednak nie pozniej niz z chwilg rozpoczecia zaje¢. Oryginaty upowaznien Wykonawca
zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu.

Wykonawca nie moze powierza¢ wykonywania Umowy osobom trzecim bez pisemnej zgody
Zamawiajacego.

Wykonawca zapewnia, ze uzyskane w trakcie badania informacje 1 dane zostang zgromadzone
zgodnie z przepisami RODO 1 bgda uzytkowane z zachowaniem najwyzszej poufno$ci oraz
odpowiedzialnosci etycznej i zawodowej osOb zaangazowanych w realizacj¢ ustugi.
Wykonawca przedtozy o$§wiadczenie o zapoznaniu si¢ ze ,,Standardami ochrony matoletniego
uczestnika Ochotniczych Hufcow Pracy. Polityki ochrony matoletniego w Ochotniczych
Hufcach Pracy” oraz przed podpisaniem Umowy niezbedne bedzie przedtozenie Informacji z
Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV
Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz 2022 r. poz. 2600). Jezeli jako
Wykonawca wystepuje wiecej niz jedna osoba fizyczna, wymag ten dotyczy kazdej z tych osob
oraz Os$wiadczenia potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawce jego wiasnej polityki
ochrony matoletniego.

Zamawiajacy zapewni uczestnikom ubezpieczenie nnw podczas zaj¢c.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa oraz odpowiedniej opieki nad
nieletnimi uczestnikami projektu przez caly czas trwania zaje¢ oraz przerw. Wykonawca
gwarantuje, ze uczestnicy nie bedg pozostawieni bez nadzoru osoby odpowiedzialnej za ich
opieke.

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad
roéwnosci szans i1 niedyskryminacji, w tym ze wzgledu na pte¢, rasg, pochodzenie etniczne lub
spoteczne, religi¢ lub $wiatopoglad, wiek lub orientacj¢ seksualng oraz niepetnosprawnosé, a
takze z zapewnieniem dostgpnosci dla os6b z niepelnosprawnos$ciami, oraz rownosci kobiet i
mezezyzn z uwzglednieniem aspektu 1 perspektyw pici.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do realizacji ustugi przy poszanowaniu czynnika
spotecznego 1 ekologicznego, poprzez dbanie o rownowage pomigdzy powyzszymi czynnikami.
Zasada ta powinna by¢ realizowana w szczegolnosci poprzez dziatania proekologiczne badz
majace wplyw neutralny na srodowisko, takie jak: uzywanie papieru z recyklingu, drukowanie
jedynie niezb¢dnych dokumentéw i w niezbednych ilosciach, druk dwustronny, ograniczenie
wykorzystywania sprz¢tow zuzywajacych energie elektryczna.
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