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I. ZAMAWIAJĄCY 

1. Instytut Książki, ul. Zygmunta Wróblewskiego 6, 31-148 Kraków,                   

NIP: 676-26-70-222, REGON: 528799030, tel. (+48) 12 61 71 900 

2. Adres poczty elektronicznej Zamawiającego: biuro@instytutksiazki.pl  

3. Adres platformy, na której prowadzone będzie postępowanie: 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki 

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy Prawo zamówień publicznych1 

zwanej dalej „ustawą PZP”. 

2. Zamawiający będzie stosował procedurę, o której mowa w art. 139 ust. 1 ustawy 

PZP (tj. tzw. procedurę odwróconą). W pierwszej kolejności Zamawiający 

dokonana badania i oceny ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej 

Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw 

wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu. W związku                    

z zastosowaniem powyższej procedury, Zamawiający nie wymaga złożenia wraz 

ofertą oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy w postaci 

Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ).  

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców                               

w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy 

powołanej ustawy PZP oraz wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych, a w 

sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 

cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 z późn. zm.). 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest druk, oprawa, konfekcjonowanie, pakowanie, 

foliowanie, transport i przygotowanie do dystrybucji czasopism wydawanych pod 

patronatem Instytutu Książki w roku 2025: 

5 numerów pojedynczych i 1 numer podwójny  miesięcznika „Twórczość”; 

5 numerów pojedynczych i 1 numer podwójny miesięcznika „Dialog”; 

5 numery pojedyncze i 1 numer podwójny  miesięcznika „Nowe Książki”;  

1 numeru pojedynczego oraz jednego numeru podwójnego kwartalnika „Teatr 

Lalek”;   

4 numerów dwumiesięcznika „Literatura na Świecie”;  

4 numerów dwumiesięcznika „Topos” , każdy numer dwumiesięcznika TOPOS z 

załączonym tomem poetyckim. 

Szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia zawiera Opis przedmiotu 

zamówienia, stanowiący załącznik A do SWZ. 

2. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z opisem przedmiotu 

zamówienia określonym w załączniku A do SWZ, realizacja przedmiotu 

zamówienia musi być zgodna z zał. 2 do SWZ tj. ze wzorem umowy;  

3. Jeśli w dokumentach składających się na opis przedmiotu zamówienia, wskazana 

jest nazwa handlowa firmy, towaru lub produktu, Zamawiający - w odniesieniu do 

wskazanych wprost w dokumentacji postępowania parametrów czy danych 

(technicznych lub jakichkolwiek innych), identyfikujących towar bądź produkt - 

dopuszcza rozwiązania równoważne zgodne z danymi technicznymi i parametrami 

zawartymi w w/w dokumentacji. Jako rozwiązania równoważne należy rozumieć 

rozwiązania charakteryzujące się parametrami nie gorszymi od wymaganych, a 

 
1 Ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

mailto:biuro@instytutksiazki.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki
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znajdującymi się w dokumentacji. W przypadku gdy Zamawiający w opisie 

przedmiotu zamówienia wskazał nazwy, znaki towarowe, patenty lub typy 

materiałów czy produktów, bądź ich producentów, Zamawiający dopuszcza 

oferowanie produktów równoważnych pod warunkiem, że zapewnią uzyskanie 

parametrów technicznych nie gorszych od określonych w załączniku A. 

Ewentualne wskazanie tych informacji ma na celu jedynie przybliżyć wymagania, 

których nie można było opisać przy pomocy dostatecznie dokładnych i 

zrozumiałych określeń. Każdorazowo gdy wskazana jest w niniejszej SWZ lub 

załącznikach do niej taka informacja, należy przyjąć, że w odniesieniu do niej 

użyto sformułowania „lub równoważna”.  

4. Zamówienie przewiduje skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji. Opcja 

dotyczy realizacji zamówienia kolejnych numerów wydawnictw tj. druku, oprawy, 

konfekcjonowania, pakowania, foliowania, transportu i przygotowania do 

dystrybucji czasopism Instytutu Książki w roku 2026 do 50 % zamówienia 

podstawowego i odpowiednio wydłużenia czasu realizacji o dodatkowe 3 miesiące. 

Szczegółowy zakres zamówienia objętego prawem opcji znajduje się w załączniku 

2 do SWZ 

4.1. Zamówienie realizowane w ramach opcji jest jednostronnym uprawnieniem 

Zamawiającego. Nie skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji lub 

nie skorzystanie w maksymalnym wymiarze nie rodzi po stronie 

Wykonawcy żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego,  

4.2.  Zamówienie objęte opcją Wykonawca będzie zobowiązany wykonać po 

uprzednim wezwaniu przez Zamawiającego, w terminie wskazanym we 

wzorze umowy, 

4.3. Zasady dotyczące realizacji zamówienia objętego prawem opcji będą takie 

same jak te, które obowiązują przy realizacji zamówienia podstawowego. 

Dodatkowe szczegóły związane z prawem opcji zawarte są we wzorze 

umowy, stanowiącym załącznik 2 do SWZ. 

5. Główny przedmiot:  

CPV 79823000-9 Usługi drukowania i dostawy. 

6. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 

wskazane przez Zamawiającego czynności (art. 95 ust. 1 ustawy PZP) – 

Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących poniżej wskazane czynności w 

zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 

wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) tj.:  

6.1. obsługa maszyn wykorzystywanych do druku (maszyny offsetowej, 

urządzeń pomiarowych do kontroli druku, pasowanie arkuszy, dobór 

formatu papieru, dobór odpowiedniej farby drukarskiej do podłoża), 

6.2. obsługa maszyn cyfrowych (dobór formatu papieru, pasowanie arkuszy, 

kontrola parametrów druku), 

6.3. czynności introligatorskie (ręczne prace introligatorskie, obsługa bigówki, 

foliowanie, wykonanie czynności pomocniczych związanych z drukiem), 

6.4. czynności krajania (obsługa krajarek introligatorskich, prace 

wykończeniowe, konfekcjonowanie, kompletowanie, pakowanie). 

Zasady związane z dokumentowaniem i weryfikowaniem spełniania tego wymogu 

zostały określone w załączniku 2 do SWZ (wzór umowy). 

7. Zamawiający zastrzega obowiązek  osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań zamówienia, o którym mowa w art. 60 i art. 121 pkt. 1 PZP – 

dotyczy  wykonania usługi wydania kompletnego egzemplarza czasopisma (w tym 
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między innymi drukowania klejenia). Zamawiający uzasadnia taką decyzję 

koniecznością zapewnienia jak najwyższej jakości wykonania przedmiotu 

zamówienia, bowiem dotyczy on pozycji znanych na rynku czasopism polskich od 

dziesięcioleci, kształtujących standardy w swoich kategoriach tematycznych, 

będących jednocześnie spuścizną kulturalną dla przyszłych pokoleń. 

8. Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale 

podwykonawców  w części dotyczącej dystrybucji, pakowania i innych procesów 

niezbędnych do prawidłowego zrealizowania zamówienia. Zamawiający żąda 

wskazania przez Wykonawcę w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu 

zamówienia, którego wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podania nazw 

ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani.  

9. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówienia na podstawie art. 214 ust. 1 

pkt 7 ustawy PZP,  

 III.1 Składanie ofert częściowych 

10. Zamawiający dokonał podziału zamówienia na części, o którym mowa w art. 91 

ustawy, poprzez  podział zadań z zakresu usług drukowania w roku 2025 zgodnie 

z planem postępowań dostępnym na stronie BiP Zamawiającego, co  wypełnienia 

obowiązek Zamawiającego  wskazany w art. 91 ustawy PZP. 

11. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych dla tej części 

zamówienia (dla tego postępowania)  

III.2 Wizja lokalna 

12. Zamawiający nie wymaga odbycia wizji lokalnej. 

 

IV.  PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

1. Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków 

dowodowych, potwierdzających minimalne parametry, jakie zamawiający dopuścił 

w zakresie papieru użytego do wykonania usługi druku czasopism. Zamawiający 

wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych w postaci: 

1.1.  karty produktu lub innego dokumentu pochodzącego od producenta 

papieru, który ma zostać wykorzystany do wykonania usługi drukowania 

czasopism (przedmiotu zamówienia). Z załączonych dowodów powinno 

wynikać, iż zaoferowany papier  spełnia minimalne parametry opisane w 

załączniku A do SWZ.  

2. Dodatkowo, w przypadku, gdy zaproponowane przez Wykonawcę rozwiązania w 

równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w opisie przedmiotu 

zamówienia, Wykonawca musi udowodnić w ofercie, w szczególności za pomocą 

przedmiotowych środków dowodowych, że oferowane materiały i/lub usługi 

spełniają określone przez Zamawiającego wymagania, cechy lub kryteria. 

2.1. Równoważność z zastrzeżeniem zapisów rozdziału III ust. 3: 

2.2. zgodnie z art. 101 ust. 5 pzp   w sytuacji   gdyby   w dokumentach 

opisujących przedmiot zamówienia, zawarto odniesienie do norm, 

europejskich ocen technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i 

ust. 3 ustawy PZP, a takim odniesieniom nie towarzyszyło wyrażenie ,,lub 

równoważne", to Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne 

opisywane w każdej takiej normie, europejskiej ocenie technicznej; 

2.3. w związku z powyższym należy przyjąć, że każdej normie, europejskiej 

ocenie technicznej, nazwie produktu i/ lub usługi występujących w opisie 

przedmiotu zamówienia towarzyszą wyrazy ,,lub równoważne", w tym, jeśli 

występują - dopuszcza się nowsze odpowiedniki tam wskazane. Jako 

rozwiązania równoważne należy rozumieć rozwiązania charakteryzujące się 
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parametrami/opisami nie gorszymi od wymaganych, a znajdującymi się w 

załączniku A do SWZ; 

2.4. zgodnie z art. 101 ust. 5 ustawy PZP, Wykonawca, który powołuje się na 

rozwiązania równoważne w zakresie opisywanym przez Zamawiającego, 

jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego materiały/ usługi 

spełniają wymagania określone przez Zamawiającego, 

2.5. w przypadku zaoferowania materiałów/norm równoważnych lub 

równoważnej techniki wykonania usługi, Wykonawca musi wraz z drukiem 

Formularz Oferty przedstawić oferowane materiały oraz dołączyć 

dokumenty (przedmiotowe środki dowodowe) potwierdzające parametry 

techniczne i analizy porównawcze, z których jednoznacznie będzie wynikać, 

że są one równoważne do rozwiązań wskazanych w załączniku A do 

niniejszej SWZ, 

3. w odniesieniu do pkt. 1 powyżej jeżeli Wykonawca nie złożył przedmiotowych 

środków dowodowych lub złożone przedmiotowe środki dowodowe są 

niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia.  

4. Jeśli Wykonawca nie złożył przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 

przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne, Zamawiający nie będzie wzywał 

do ich złożenia lub uzupełnienia, co skutkować będzie odrzuceniem oferty na 

podstawie art. 226 ust 1 pkt 2 lit. c ustawy PZP, 

5. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

przedmiotowych środków dowodowych, złożonych wraz z ofertą, 

 

V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia będzie realizowany sukcesywnie przez okres 7 miesięcy  z  

od dnia podpisania umowy.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia okresu realizacji umowy na okres 

do 3 kolejnych miesięcy, a to w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z 

prawa opcji, na zasadach opisanych we wzorze umowy (załącznik 2 do SWZ). 

 

VI. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do 

którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1, tj.: 

1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku 

mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa 

skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 

46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4  ustawy z 

dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym 

mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania 

lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 
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e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 

Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzania wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o 

którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z 2020r. poz. 2023), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–

307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 

286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 

czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony 

określony w przepisach prawa obcego; 

1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 

nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 

komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 

którym mowa w pkt 1.1 powyżej; 

1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 

decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 

Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 

upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 

sprawie spłaty tych należności; 

1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o 

zamówienia publiczne; 

1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych 

przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami 

porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności 

jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli 

odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub 

wnioski niezależnie od siebie; 

1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło 

do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego 

zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba 

że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane 

w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawcę, w 

stosunku do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w: 
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2.1. art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego2; 

2.2. art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie; 

3. Dodatkowo Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie przesłanek wskazanych 

w art. 109 ust. 1 pkt. 1, 4, 7 i 8 Ustawy PZP: 

3.1. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym 

mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP, chyba że Wykonawca  przed 

upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z 

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

3.2. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

3.3. który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie 

nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 

wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 

wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady, 

3.4. który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega 

wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, 

co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub 

nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków 

dowodowych, 

Zamawiający wskazuje, że w zakresie przesłanki wykluczenia, o której mowa w ust. 3 

powyżej Wykonawca składa oświadczenie w Części III Sekcja D jednolitego 

dokumentu „Podstawy wykluczenia o charakterze wyłącznie krajowym”.   

Ponadto Zamawiający, w ramach weryfikacji przesłanek wykluczenia, o których mowa 

powyżej, zastrzega możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień.  

4. W zależności od zaistniałych podstaw wykluczenia określonych w ust. 1, 2 i 3 

(przesłanki obligatoryjne i fakultatywne), następuje wykluczenie Wykonawcy na 

odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy PZP. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 5  ustawy PZP lub na podstawie okoliczności wymienionych w ust.3 jeżeli 

udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

6.1. naprawił lub zobowiązał się do naprawiania szkody wyrządzonej 

przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym 

postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

 
2 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) 
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6.2. wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 

odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub 

Zamawiającym; 

6.3. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, 

odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom 

lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 

za nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania 

przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  

i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 

lub standardów. 

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 6 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu Wykonawcy. Zamawiający wyklucza Wykonawcę jeśli podjęte przez 

Wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności.  

7. W przypadkach, o których mowa w pkt. 3.1 i 3.2 Zamawiający może nie wykluczać 

Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne, w 

szczególności gdy kwota zaległych podatków lub składek na ubezpieczenie społeczne 

jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o którym mowa 

w ust. 3 pkt 2, jest wystarczająca do wykonania zamówienia. 

 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu (rozdział VI SWZ) oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu (poniżej). 

2. O udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu mogą ubiegać się 

Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: „Nie dotyczy”  

2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: „Nie 

dotyczy”  

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia dodatkowych warunków 

2.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 

2.4.1. Dotyczącej Wykonawcy: 

Wykonawca musi wykazać się wiedzą i doświadczeniem w wykonaniu, a w 

przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywaniu, w okresie 

ostatnich trzech (3) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: 

wykonał należycie co najmniej dwie umowy, na podstawie których świadczył lub 

nadal świadczy usługi w zakresie druku i oprawy czasopism lub publikacji 

książkowych, o łącznej o wartości nie mniejszej niż 400 000,00 zł brutto. 
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Za jedną umowę będzie uważana także umowa ramowa lub wiele zleceń 

(realizowanych na rzecz jednego podmiotu, pod warunkiem zgodności z treścią 

warunku co do ich przedmiotu, okresu realizacji (wszystkie zlecenia muszą być 

zrealizowane w okresie nie dłuższym niż 7 miesięcy) i wartości dotyczącej danej 

części zamówienia. 

 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia: 

-warunek określony w pkt 2.4.1. musi spełniać jeden z Wykonawców 

samodzielnie dla danej części, 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane.  

4. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie 

postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 

posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 

zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia 

gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

 

VIII. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE SKŁANE NA WEZWANIE 

1. Zamawiający żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie: 

1.1. braku podstaw wykluczenia  

1.2. spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawcę, 

którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 

krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 

dowodowych.  

3. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca, o którym mowa w pkt. 2 powyżej 

zobowiązany jest do złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

3.1. Oświadczenie w formie jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia  

(zwanego dalej „jednolitym dokumentem” lub „JEDZ”), Wykonawca 

zobowiązany jest przesłać Zamawiającemu w formie elektronicznej (tj. 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), zgodnie z 

zasadami określonymi w rozdziałe XII SWZ, 

Wykonawca wypełnia JEDZ, tworząc dokument elektroniczny może 

korzystać z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub 

oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie 

dokumentu elektronicznego, 

Jednolity dokument przygotowany wstępnie przez Zamawiającego dla 

przedmiotowego postępowania (w formacie xml – do zaimportowania w 

serwisie ESPD) zostanie przesłany Wykonawcy, którego oferta zostanie 

najwyżej oceniona wraz z wezwaniem do złożenia dokumentów 

podmiotowych, 

W zakresie „części IV Kryteria kwalifikacji” JEDZ, Wykonawca może 

ograniczyć się do wypełnienia sekcji , w takim przypadku Wykonawca 

nie wypełnia żadnej z pozostałych sekcji (A-D) w części IV JEDZ, 

Zamawiający zastrzega, że w Części III Sekcja C jednolitego dokumentu 

„Podstawy związane z niewypłacalnością, konfliktem interesów lub 

wykroczeniami zawodowymi” w podsekcji „Czy wykonawca, wedle własnej 

wiedzy, naruszył swoje obowiązki w dziedzinie prawa środowiska, prawa 
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socjalnego i prawa pracy”  Wykonawca składa oświadczenie w zakresie 

przestępstwa, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 

czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 ze zm.) 

4. Wykonawca, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia składa także: 

4.1. informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie: 

art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 Ustawy PZP, 

art. 108 ust. 1 pkt 4 Ustawy PZP,  dotyczącą orzeczenia zakazu ubiegania się o 

zamówienie publiczne tytułem środka karnego, 

-  sporządzoną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem; 

4.2. oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy PZP, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz.  1076 

i 1086), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; 

4.3. zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 

pkt 1 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, 

a w przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub opłat wraz z 

zaświadczeniem składa dokumenty potwierdzające, że przed upływem terminu 

składania ofert Wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz 

z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat 

tych należności;  

4.4. zaświadczenie albo inny dokument właściwej terenowej jednostki organizacyjnej 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub 

właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 

potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy 

Pzp, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w 

przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem składa dokumenty 

potwierdzające, że przed upływem terminu składania ofert Wykonawca dokonał 

płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz 

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych 

należności; 

4.5. odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy 

Pzp, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:  

5.1. informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w pkt. 4.1. – składa 

informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w 

przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez 

właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy 

Pzp;  

5.2. zaświadczenia, o którym mowa w pkt. 4.3, 4.4 i 4.5. powyżej - zaświadczenia albo 

innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 
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składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, lub odpisu albo informacji z 

Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej – składa dokument lub dokumenty wystawione w 

kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że:  

a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat, lub 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,  

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie 

zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 

działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w 

innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

5.3. Dokument, o którym mowa w pkt. 5.1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed jego złożeniem. Dokumenty, o których mowa w pkt. 5.2  

powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.  

5.4. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 

wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 5.1., lub gdy dokumenty te nie 

odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 

2 i 4, Ustawy PZP, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, 

jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie 

ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym 

lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

Wykonawcy.  

6. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu Wykonawca składa: 

6.1. wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały 

wykonane należycie.  

Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca    

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie wykonawcy;  

Okres 3 lat, o którym mowa powyżej liczy się wstecz od dnia, w którym upływa 

termin składania ofert. 

7. Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych 

wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz o którym mowa w pkt. 6.1 dotyczy usług,                

w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, 

8. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenia wskazane w pkt 6 lub podmiotowe 

środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się 

bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów 

istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub 

dokumentów;  

9. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r.                 
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o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

Wykonawca wskazał w ofercie dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

10. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność; 

11. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania                

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania 

wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia; 

12. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 

środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać 

Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 

środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia.  

 

IX. UDOSTĘPNIENIE ZASOBÓW  

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału                          

w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 

udostepniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych, z zastrzeżeniem zakresu wskazanego w rozdziale III ust.7 

SWZ. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostepniających zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby (załącznik 1.2 do SWZ) do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 2  

potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi 

zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa                              

w szczególności: 

3.1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego 

zasoby; 

3.2. sposób i  okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 

zamówienia; 

3.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 

którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału                         

w postępowaniu dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.   

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja 

finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie sytuacji ekonomicznej lub 

finansowej oraz zdolności technicznej lub zawodowej, a także bada, czy nie 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem Wykonawcy.  

5. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 

Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za 

szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą w skutek nieudostępnienia tych 

zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 
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6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego: 

6.1. zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

6.2. wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składnia ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby.  

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia oświadczenie podmiotu udostępniającego 

zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się 

na jego zasoby wraz z ofertą. 

8. Jednolity Elektroniczny Dokument Zamówienia (JEDZ) podmiotu udostępniającego 

zasoby jest składany na wezwanie Zamawiającego – dotyczy oferty najwyżej 

ocenionej. JEDZ musi mieć formę elektroniczną (tj. zostać podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez każdy z podmiotów).  

9. W zakresie „części IV Kryteria kwalifikacji” JEDZ podmiot udostępniający zasoby 

przedstawia oświadczenie w zakresie zdolności udostępnianych Wykonawcy. 

Podmiot udostępniający zasoby może ograniczyć się do wypełnienia sekcji . W 

takim przypadku ogólne oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby będzie 

interpretowane jedynie w zakresie udostępnianych zdolności.   

 

X. PODWYKONAWSTWO  

1. Wykonawca może korzystać przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia                        

z podwykonawcy z zastrzeżeniem zapisów rozdziału III ust. 7 SWZ 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw 

ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. Wykonawca, który zamierza 

powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom na etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego: 

2.1. jest zobowiązany wypełnić część II sekcja D jednolitego dokumentu 

(JEDZ), w tym, o ile jest to wiadome, podać firmy podwykonawców; 

2.2. nie jest zobowiązany do przedstawienia dla każdego podwykonawcy 

informacji wymaganych w części II Sekcja A i B oraz części III jednolitego 

dokumentu (JEDZ); 

2.3. jest zobowiązany wskazać w Ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom. 

 

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie przesłanek opisanych w 
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Rozdziale VI SWZ, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

Wykonawcy wykazują zgodnie z Rozdziałem VII SWZ. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie Wykonawcy są zobowiązani 

na wezwanie Zamawiającego złożyć aktualne na dzień złożenia podmiotowe środki 

dowodowe, o których mowa w rozdziale VIII SWZ przy czym: 

3.1. oświadczenie w formie dokumentu JEDZ składa na wezwanie każdy                     

z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia 

oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału                             

w postępowaniu; 

3.2. podmiotowe środki dowodowe, dotyczące braku podstaw wykluczenia 

składa każdy z nich; 

3.3. podmiotowe środki dowodowe, dotyczące warunków udziału                             

w postępowaniu składa odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, który/którzy 

wykazuje/ą spełnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych                     

w Rozdziale VIII pkt. 2 SWZ.  

4. Wspólnicy spółek osobowych (np. spółki cywilnej) są traktowani jako Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o zamówienie. 

5. Zamawiający nie określił odmiennych wymagań związanych z realizacją 

zamówienia w odniesieniu do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia.  

 

XII. SPOSÓB KOMUNIKACJI W POSTĘPOWANIU, ŚRODKI KOMUNIKACJI 

ELEKTRONICZNEJ I OSOBY WYZNCZONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI. 

1. Sposób Komunikowania się z Wykonawcami: 

1.1. W postępowaniu Zamawiający wymaga przekazywania sobie przez strony 

postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy 

Open Nexus znajdującej się pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki   

Poniżej przydatne linki: 

1.1.1. Pełna instrukcja tekstowa składania ofert, wysyłania 

wiadomości w postępowaniach przetargowych: 

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view 

1.1.2. Przykładowe składanie oferty, wysyłanie wiadomości                     

w postępowaniach przetargowych     

https://docs.google.com/document/d/1S_1GyJ5TQoDkIwMQKOcKtU31hkOVU3ZE

MqrSXyA2g8w/edit#heading=h.6jynaot9cbnq 

1.1.3. Wycofanie / ponowne złożenie oferty 

https://docs.google.com/document/d/1BHwZdDEYivo9KKZFgRD9F-HgHDl1Y-

6n9kNu_q9FGBc/edit#heading=h.6jynaot9cbnq 

1.2. Oferty i oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy składa się 

pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Za 

datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://docs.google.com/document/d/1S_1GyJ5TQoDkIwMQKOcKtU31hkOVU3ZEMqrSXyA2g8w/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://docs.google.com/document/d/1S_1GyJ5TQoDkIwMQKOcKtU31hkOVU3ZEMqrSXyA2g8w/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://docs.google.com/document/d/1BHwZdDEYivo9KKZFgRD9F-HgHDl1Y-6n9kNu_q9FGBc/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://docs.google.com/document/d/1BHwZdDEYivo9KKZFgRD9F-HgHDl1Y-6n9kNu_q9FGBc/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
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przekazywanych w postępowaniu uważa się datę ich złożenia/wysłania na 

Platformie, poniżej wskazówki na temat podpisów elektronicznych: 

https://docs.google.com/document/d/1o9OLtTMw2wVRBTH_Pqn7BAayn3KVelcqlZ

27ryhIVVw/edit 

1.3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do 

Zamawiającego, uważa się za dokumenty złożone w terminie, jeśli ich 

czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem tego terminu;  

2. Ogólne zasady korzystania z Platformy: 

2.1. Zgłoszenie/przystąpienie  do postępowania wymaga zalogowania 

Wykonawcy do Systemu Open Nexus. Możliwe jest też składanie ofert bez 

logowania jednak dla gwarancji pełnej funkcjonalności systemu zalecamy 

utworzenie konta i logowanie.  Konto na Open Nexus jest bezpłatne. 

2.2. Po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia oferty                             

w postępowaniu. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami,               

w szczególności zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie 

elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej. Za datę przekazania 

przez Platformę zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 

wysłania za pośrednictwem Platformy 

Rejestracja, logowanie oraz reset hasła: 

https://docs.google.com/document/d/1CETIe4hPE_fnKCUjWGpnw9yWhdbtc0YTlqt

gUxMAwRo/edit#heading=h.6jynaot9cbnq 

2.3. Zamawiający, określa niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne 

umożliwiające pracę na Platformie Zakupowej tj.: 

 - Minimalne wymagania techniczne umożliwiające korzystanie ze 

Strony platformazakupowa.pl to przeglądarka internetowa EDGE, Chrome lub 

FireFox w najnowszej dostępnej wersji, z włączoną obsługą języka Javascript, 

akceptująca pliki typu „cookies” oraz łącze internetowe o przepustowości co 

najmniej 256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej 

rozdzielczości ekranu 1024x768 pikseli 

- zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie 

.pdf.; 

- dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż .pdf, wtedy będzie 

wymagany oddzielny plik z podpisem. W związku z tym Wykonawca będzie 

zobowiązany załączyć oddzielny plik z podpisem; 

- szczegóły pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/regulamin 

(Prosimy o zapoznanie się) 

3. Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452), określa dopuszczalne 

formaty przesyłanych danych, tj. plików o wielkości do 100 MB, w szczególności: 

pdf, xls, xlsx, doc, docx, txt, rtf, xps, odt, ods, odp, ppt, pptx, csv, jpg, jpeg png, 

zip, 7z, html, xhtml, xml, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc; 

3.1. Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 3 ww. rozporządzenia określa informacje na 

temat kodowania i  czasu odbioru danych tj.: 

a) Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, 

widoczny jest w Systemie, jako zaszyfrowany – format kodowania UTF8. 

Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu 

przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert, 

https://docs.google.com/document/d/1o9OLtTMw2wVRBTH_Pqn7BAayn3KVelcqlZ27ryhIVVw/edit
https://docs.google.com/document/d/1o9OLtTMw2wVRBTH_Pqn7BAayn3KVelcqlZ27ryhIVVw/edit
https://docs.google.com/document/d/1CETIe4hPE_fnKCUjWGpnw9yWhdbtc0YTlqtgUxMAwRo/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://docs.google.com/document/d/1CETIe4hPE_fnKCUjWGpnw9yWhdbtc0YTlqtgUxMAwRo/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/regulamin
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b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu - zegarem Głównego 

Instytutu Miar, 

c) Dokumenty elektroniczne (inne niż oferta oraz załączniki do oferty) oraz 

cyfrowe odwzorowania dokumentów składane są przez Wykonawcę za 

pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki,  

4. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i 

Wykonawcy posługują się numerem postępowania: OZP.261.5.2025.ZP; 

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu nieotrzymania przez 

Wykonawcę informacji związanych z prowadzonym postępowaniem w przypadku 

wskazania przez Wykonawcę w ofercie np. błędnego adresu lub adresu poczty 

elektronicznej; 

6. Sposób zaszyfrowania oferty opisany został w instrukcji składania ofert dostępnej 

na platformie; 

7. Po upływie terminu składania ofert wykonawca nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać uprzednio złożonej oferty. 

Osobą wyznaczoną do komunikowania się z Wykonawcami jest Krzysztof Zając 

 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę stanowi wypełniony Formularz oferty /załącznik 1 – nie podlega 

uzupełnieniu/ i niżej wymienione wypełnione dokumenty:  

1.1. Formularz wyliczenia ceny oferty (zał. 1.1) / część oferty- nie polega 

uzupełnieniu/;  

2. Wraz z Ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć za pośrednictwem Platformy: 

2.1. odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, chyba że 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych a Wykonawca w Formularzu Oferty wskazał dane umożliwiające dostęp do 

tych dokumentów w odniesieniu do Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o zamówienie, jak również w odniesieniu do podmiotów 

udostępniających zasoby;  

2.2. pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby chyba, że 

umocowanie do  reprezentacji wynika z dokumentów, o których mowa w pkt.2.1.  

powyżej;  

2.3. pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia  (np. umowa o współdziałaniu). Pełnomocnik może być ustanowiony 

do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy/o ile dotyczy/; 

2.4. oryginał gwarancji lub poręczenia, jeśli wadium wnoszone jest w innej formie 

niż pieniądz, z uwzględnieniem postanowień rozdziału XV SWZ; 

2.5. zobowiązania wymagane postanowieniami Rozdziale IX pkt.3 SWZ, w 

przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wraz z 

pełnomocnictwami, jeżeli prawo do podpisania danego zobowiązania nie wynika z 
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dokumentów, o których mowa w pkt. 2.1.powyżej - przykładowy wzór 

zobowiązania podmiotu udostepniającego zasoby stanowi załącznik 1.2 do SWZ; 

2.6. oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP - przykładowy wzór 

oświadczenia stanowi załącznik 1.3 do SWZ /o ile dotyczy/; 

2.7. oświadczenie dotyczące przepisów sankcyjnych związanych z wojną w 

Ukrainie składa: Wykonawca, każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby. Oświadczenie to 

Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym – przykładowy wzór oświadczenia stanowi załącznik 1.4 

do SWZ; 

3. Wymagania formalne dotyczące składanych w postępowaniu: ofert, oświadczeń 

JEDZ, podmiotowych środków dowodowych, oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń: 

3.1 Ofertę oraz formularz wyliczenia ceny oferty (załącznik 1.1) składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Dokumenty te powinny być 

podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 

dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo 

przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy, 

3.2 W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, inne dokumenty składane 

w postępowaniu zostały wystawione przez upoważnione podmioty: 

1) jako dokument elektroniczny – Wykonawca przekazuje ten dokument; 

2) jako dokument w postaci papierowej – Wykonawca przekazuje cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej; 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ppkt. 2) powyżej, dokonuje notariusz lub: 

a) w przypadku podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby,  każdy w zakresie 

dokumentu, który go dotyczy; 

b) w przypadku innych dokumentów odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, każdy w 

zakresie dokumentu, który go dotyczy; 

c) w przypadku pełnomocnictwa - mocodawca 

3.3. Zobowiązanie, do oddania do dyspozycji zasobów podmiotu trzeciego 

powinno być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania podmiotu 

udostępniającego zasoby, na zasadach i w formie opisanych w pkt. 3 

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć 

ofertę na jedną lub na wszystkie części postępowania) 

7. Oferta musi być zabezpieczona wadium. 

8. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
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9. Podmiotowe środki dowodowe, oraz inne dokumenty lub oświadczenia 

sporządzone w języku obcym Wykonawca przekazuje wraz z tłumaczeniem na 

język polski.  

10. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający 

określił wzory w formie formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi 

wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

11. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy PZP, nie ujawnia się 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji3, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem 

takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 

może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. Wszelkie 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca pragnie zastrzec jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone na Platformie w osobnym pliku 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. 

12. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca za pośrednictwem Platformy 

może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. 

13. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty (załączników). 

14. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania oferty. 

 

XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY  

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o Formularz 

wyliczenie ceny oferty (załącznik 1.1), który jest załącznikiem do formularza 

ofertowego (zał. nr 1 do SWZ).  

2. Wykonawca, dla elementów usług wymienionych w Formularzu wyliczenia ceny 

oferty określi wartości brutto, doliczając stawkę podatku VAT określoną przez 

Zamawiającego. 

Wykonawca obliczając cenę oferty musi uwzględniać wszystkie pozycje opisane w 

Formularzu wyliczenia ceny oferty. Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzić 

żadnych zmian w przedmiotowym formularzu cenowym. 

Uzyskana w ten sposób wartość brutto stanowić będzie cenę oferty, 

3. Wykonawca określi ceny dotyczące wykonania usługi wydruku czasopism: jako 

cenę jednostkową należy podać cenę brutto wykonania druku jednego nakładu 

czasopisma/ dodatku do czasopisma dla każdego z tytułów wydawanych przez 

Instytut Książki i dla każdej z części, następnie przemnożyć przez ilość wydań w 

ciągu 7 miesięcy - zgodnie z wzorem formularza wyliczenia ceny oferty, z 

uwzględnieniem wszystkich elementów mających wpływ na cenę. 

4. Wartości w poszczególnych pozycjach Formularza obliczenia ceny oferty jak i cena 

oferty wskazana w zał. 1 do SWZ muszą być podane do dwóch miejsc po 

przecinku. 

5. Ceny określone przez Wykonawcę w Formularzu obliczenia ceny oferty nie będą 

zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia, za wyjątkiem sytuacji 

określonych w istotnych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik 2 do 

SWZ. 

 
3 Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. – o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze 

zm.) 
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6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 

towarów i usług4, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do 

przedstawionej w Ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W Ofercie Wykonawca ma 

obowiązek: 

− poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego,  

− wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego,  

− wskazania wartości towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku, 

− wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy będzie miała zastosowanie. 

 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM    

1. Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia wadium w wysokości   

10 000,00  PLN (słownie złotych: dziesięć tysięcy  złotych 00/100) 

2. Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert w 

jednej lub kilku następujących formach wymienionych w art. 97 ust. 7 

ustawy Pzp, w zależności od wyboru Wykonawcy. 

3. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia Wykonawca 

przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia w postaci 

elektronicznej, tj. sporządzonej i podpisanej przez podmiot wystawiający 

dokument wadialny. Wadium takie musi obejmować cały okres związania 

ofertą. Treść gwarancji lub poręczenia nie może zawierać postanowień 

uzależniających jego dalsze obowiązywanie od zwrotu oryginału dokumentu 

gwarancyjnego do gwaranta.   

4. W przypadku wadium wnoszonego w formie poręczeń lub gwarancji należy 

wskazać – „Instytut Książki”. 

5. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poręczenia, 

koniecznym jest, aby gwarancja lub poręczenie obejmowały 

odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez 

Wykonawcę, określone w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.  

6. Gwarancja lub poręczenie musi zawierać w swojej treści nieodwołalne i 

bezwarunkowe zobowiązanie wystawcy dokumentu do zapłaty na rzecz 

Zamawiającego kwoty wadium płatne na pierwsze pisemne żądanie 

Zamawiającego. 

7. Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) 

musi mieć taką samą płynność jak wadium wniesione w pieniądzu – 

dochodzenie roszczenia z tytułu wadium wniesionego w tej formie nie może 

być utrudnione. Dlatego w treści gwarancji powinna znaleźć się klauzula 

stanowiąca, iż wszystkie spory odnośnie gwarancji będą rozstrzygane 

zgodnie z prawem polskim i poddane jurysdykcji sądów polskich, chyba, że 

inna właściwość wynika z przepisów prawa. 

8. Wadium wniesione w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy musi 

wpłynąć na rachunek bankowy Zamawiającego nr 46 1130 1150 0012 

1269 2720 0049 (w tytule przelewu należy wpisać numer postępowania), 

najpóźniej przed upływem terminu składania ofert. Ze względu na ryzyko 

 
4 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze  zm.) 
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związane z czasem trwania okresu rozliczeń międzybankowych Zamawiający 

zaleca dokonanie przelewu ze stosownym wyprzedzeniem. 

9. Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 98 ust. 

1 i 2 ustawy Pzp. Wykonawca będzie miał możliwość w przypadkach 

określonych w art. 98 ust. 2 ustawy Pzp wystąpienia o zwrot wadium, przy 

czym złożenie wniosku o zwrot wadium spowoduje rozwiązanie stosunku 

prawnego Zamawiającego z Wykonawcą i utratę przez Wykonawcę prawa do 

korzystania ze środków ochrony prawnej, uregulowanych w Dziale IX ustawy 

Pzp.  

10. Zamawiający zwróci wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu 

poprzez złożenie gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu 

wadium. Zaleca się, aby poręczenie lub gwarancja wskazywały adres 

mailowy na jaki Zamawiający winien składać oświadczenie o zwolnieniu 

wadium, o którym mowa w art. 98 ust. 5 ustawy Pzp. 

11. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, w przypadkach 

określonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp. 

 

XVI.  SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT 

1. Oferty powinny być złożone za pośrednictwem Platformy w terminie do dnia 

10.04.2025 r. do godz. 10:00 za pośrednictwem platformy, w sposób opisany w 

Rozdziale XII. 

2. Uzasadnienie skrócenia składania ofert 

Zgodnie z art. 138 ust. 2 pkt 2 pzp: 

Zamawiający może wyznaczyć termin składania ofert krótszy niż termin określony 

w ust. 1, nie krótszy jednak niż 15 dni od dnia przekazania ogłoszenia o 

zamówieniu Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej, w następujących przypadkach: 

[…] 

2) jeżeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia i skrócenie terminu 

składania ofert jest uzasadnione. 

Analizując przesłankę zastosowania ww. przepisu, tj. zaistnienia stanu pilnej 

konieczności, należy mieć na uwadze, że do powstania możliwości skrócenia 

terminu niezbędne jest wykazanie, że istnieje pilna potrzeba udzielenia 

zamówienia, a zaspokojeniu tej potrzeby w odpowiedni sposób służy skrócenie 

terminu składania ofert. Pilna potrzeba udzielenia zamówienia powinna być 

uzasadniona obiektywnymi okolicznościami, nie zaś subiektywnym poczuciem 

pilności zamawiającego. W uzasadnieniu trzeba więc wskazać na potrzebę, jaką 

zaspokaja zamówienie, oraz na przyczynę pilności jej zaspokojenia . 

W niniejszym postępowaniu pilna potrzeba udzielenia zamówienia wynika ze 

zbliżającego się terminu zakończenia obecnie obowiązujących umów na usługi 

drukowania czasopism, a postepowanie prowadzone w trybie ustawy PZP, na 

podstawie art. 132 tj. przetargu nieograniczonego zostało unieważnione. W 

szczególności istnieje zatem konieczność pozyskania i zabezpieczenia  

wykonywania sukcesywnych usług drukowania czasopism, które dla zapewnienia 

ciągłości działania redakcji powinny ukazywać się terminowo. Pilna potrzeba 

pozyskania wykonawcy działającego w branży drukarskiej wynika zatem przede 

wszystkim z konieczności zapewnienia terminowego ukazywania się numerów 

czasopism. Nie bez znaczenia na pilność udzielenia zamówienia ma także sytuacja 

na rynku czasopism, tj. dużej różnorodności pozycji podobnych tematycznie u 

konkurencji. Brak terminowego wydawania danego tytułu może spowodować 

odpływ czytelników, co mogłoby spowodować szkodę trudną do naprawienia . 
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Nie bez znaczenia dla interpretacji przesłanek skrócenia terminu jest fakt, że 

potrzeba udzielenia zamówienia nie musi wynikać z okoliczności niezależnych od 

zamawiającego – może to więc być pilność, która wynika z okoliczności co 

najmniej możliwych do przywidzenia [tak: np: M. Stachowiak [w:] W. 

Dzierżanowski, Ł. Jaźwiński, J. Jerzykowski, M. Kittel, M. Stachowiak, Prawo 

zamówień publicznych. Komentarz, Warszawa 2021, art. 138]. 

Podobnie, pilność udzielenia zamówienia może wręcz wynikać z przyczyn leżących 

po stronie Zamawiającego – tak np. uchwała Krajowej Izby Odwoławczej nr 

KIO/KD 40/19 z dnia 14 maja 2019 r.  

Przedmiotowa uchwała zapadła na gruncie nie obowiązującej już ustawy prawo 

zamówień publicznych, jednakże zachowuje swoją aktualność na gruncie nowej 

ustawy. Zgodnie z przedmiotową uchwałą możliwość skrócenia terminu składania 

ofert może związana być „z zaistnieniem tzw. stanu pilnej konieczności a więc 

sytuacji, w której konieczne będzie przyspieszenie procedury z uzasadnionej 

przyczyny, przy czym niewykluczona jest sytuacja wynikająca z tak zwanych 

błędów ludzkich.”  

Późne rozpoczęcie procesu przygotowania niniejszego zamówienia związane jest 

ze zmianą redaktorów naczelnych większości czasopism, których sukcesywny 

wydruk jest przedmiotem postępowania i zmianą koncepcji kluczowych elementów 

kierowanych przez nich czasopism, takich jak format, layout czy nakład.  

Jednocześnie w przedmiotowej uchwale KIO stwierdziło, że możliwość skrócenia 

terminu w uzasadnionych przypadkach „nie zwalnia Zamawiającego z obowiązku 

przestrzegania zasad ogólnych opisanych w art. 9a ustawy Pzp”. Co prawda, na 

gruncie nowego prawa zamówień brak odpowiednika art. 9a nieobowiązującej 

ustawy, to sens powyższego stwierdzenia pozostaje nadal aktualny. W 

szczególności, ponieważ skrócenie terminu ma charakter odstępstwa od 

ustawowej zasady oraz zważywszy, że skrócenie terminu potencjalnie może 

prowadzić do ograniczenia konkurencji, zamawiający skracając termin powinien 

wziąć pod uwagę konieczność zachowania zasad udzielania zamówień, czyli 

zasadę równego traktowania i przejrzystości oraz zapewnienia konkurencji. Zatem 

skracając termin zamawiający musi wziąć pod uwagę obiektywny czas konieczny 

do przygotowania oferty w ramach danego postępowania, w szczególności w 

związku z potrzebą zapoznania się z opisem przedmiotu zamówienia, załączoną 

dokumentacją, nie bez znaczenia jest czy zamówienie ma charakter typowy dla 

danego rynku, czy wymaga zastosowania przez wykonawcę indywidualnych 

rozwiązań, zapoznania się z miejscem realizacji zamówienia.  

W niniejszej sprawie zamówienie ma charakter typowy dla rynku na którym 

działają Wykonawcy.. 

Ponadto do złożenia oferty nie jest wymagane studiowanie dodatkowej 

dokumentacji technicznej, oraz zbędna jest wizytacja w określonej lokalizacji itp. 

Podobnie, wątpliwym jest by ofertę  w niniejszej sprawie złożył podmiot 

zagraniczny, w każdym razie tak wynika z wieloletniego doświadczenia 

Zamawiającego. Ponadto przedmiot zamówienia dotyczy realizacji usługi typowej 

dla danego kręgu Wykonawców i skrócenie terminu jest nadal terminem 

umożliwiającym przygotowanie i złożenie oferty. 

W związku z powyższym skrócenie terminu uważamy za uzasadnione, 

gdyż nie zakłóci to konkurencji w postępowaniu. 

3. Wykonawca składa Ofertę na Platformie w formie elektronicznej (tj. podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) wraz z wymaganymi załącznikami.  

4. W przypadku zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa w treści dokumentu, 

Wykonawca zaznacza polecenie „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”.  
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5. Po upływie terminu określonego w pkt. 1 złożenie Oferty na Platformie będzie 

możliwe, ale Zamawiający nie będzie mógł zapoznać się z jej treścią. O 

terminie złożenia Oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie Zamawiającego. 

6. Otwarcie Ofert nastąpi w dniu 10.04.2025 r. o godz. 11:00 za 

pośrednictwem Platformy.  

7. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, skutkującej brakiem 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, 

otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

8. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie 

prowadzonego postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki  – 

adres profilu nabywcy – w zakładce przedmiotowego postępowania, informację 

o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

9. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania dane określone w art. 222 ust. 5 Ustawy PZP, tj.: 

• nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

• cenach lub kosztach w ofertach.  

10. Otwarcie Ofert dokonuje się na Platformie poprzez odszyfrowanie i otwarcie Ofert.  

 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia terminu składania ofert do dnia 

08.06.2025 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt.1., Zamawiający przed 

upływem terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o 

wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie dłuższy 

niż 60 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie będzie to możliwe, z 

wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą, o ile 

wadium było wymagane w przedmiotowym postępowaniu.   

 

XVIII.  KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryterium: 

         - cena (C) - 100% (do zdobycia jest do 100 pkt) 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą punktacją . W sytuacji, 

gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 

względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie wezwie on 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych, zawierających nową cenę. Wykonawcy, 

składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 

w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

   2.1. Sposób obliczenia punktacji w kryterium „ceny” 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki
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          C= (cena oferty z najniższą ceną/cena oferty z najwyższą ceną)*100 

3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów 

lub oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w 

terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

4. Zamawiający wybiera najkorzystniejsza ̨ ofertę̨ w terminie związania oferta ̨ 

określonym w SWZ.  

5. Jeżeli termin związania oferta ̨ upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

zamawiający wezwie wykonawcę̨, którego oferta otrzymała najwyższa ̨ ocenę̨, do 

wyrażenia, w wyznaczonym przez zamawiającego terminie, pisemnej zgody na 

wybór jego oferty.  

6. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt. 6, oferta podlega odrzuceniu, a 

zamawiający zwraca się̨ o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, 

którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą ̨ przesłanki do 

unieważnienia postępowania. 

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje 

równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

8.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i 

nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem 

wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 

Wykonawców, którzy złożyli oferty,  

8.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne. 

9. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt. 8 na stronie 

prowadzonego postępowania (na Platformie). 

10. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

 

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Zamawiający zawiera umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego, z 

uwzględnieniem art. 577 ustawy, w terminie nie krótszym niż ̇ 10 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, albo 15 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w pkt. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedna ̨ ofertę. 

3. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę na warunkach określonych w 

projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 2 do SWZ. 

Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

4. W przypadku, gdy za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta złożona przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca 

przed podpisaniem umowy, na wezwanie Zamawiającego, przedłoży kopię umowy 

regulującej współpracę Wykonawców, w której m.in. zostanie określony 

pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania 

dokumentów związanych z płatnościami, a także podział zadań w ramach 

zamówienia. 
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5. Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy na warunkach określonych w rozdziale XXI SWZ. 

 

XX. PROJEKTOWANE POSTANOWINIA UMOWY 

1. Wzór umowy stanowi załącznik 2 do SWZ. 

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani dynamicznego systemu 

zakupów. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek 

 

XXI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy na kwotę stanowiącą 5 % ceny brutto podanej w ofercie w  formach 

określonych w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp.  

2. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie 

niepieniężnej jako Beneficjenta gwarancji należy wskazać: Instytut Książki z 

siedzibą w Krakowie, 31-148, Kraków 

3. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach 

przewidzianych w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp, 

4. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na 

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia, 

5. Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi zawierać 

nieodwołalną i bezwarunkową gwarancję płatną na pierwsze pisemne żądanie 

Zamawiającego; 

6. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie 

innej niż w pieniądzu, przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowiązany 

przedstawić do akceptacji Zamawiającemu treść dokumentu gwarancji 

(bankowej lub ubezpieczeniowej) lub poręczenia.  

 Zaleca się, aby gwarancja zawierała poniższe postanowienia: 

• Gwarant nieodwołalnie i bezwarunkowo zobowiązuje się do zapłacenia 

Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia doręczenia Gwarantowi pierwszego, 

pisemnego żądania zapłaty powołującego się na numer Gwarancji każdej 

kwoty lub kwot do ich łącznej maksymalnej wysokości (suma gwarancyjna); 

• Gwarant nie może badać dokumentów związanych z Umową, stanu 

faktycznego lub prawnego związanego z Umową lub dotyczącego stosunku 

zobowiązaniowego wynikającego z Umowy, w tym związanego z 

niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem Umowy. Powyższe nie 

pozbawia Gwaranta uprawnienia do badania pod względem formalnym 

wymogów wynikających z Gwarancji, 

• Beneficjent ma prawo przekazać żądanie zapłaty Gwarantowi bezpośrednio 

albo przesyłką poleconą albo przesyłką kurierską na adres Gwaranta 

wskazany w Gwarancji, w terminie ważności Gwarancji,  albo na adres poczty 

elektronicznej wskazanej w Gwarancji, 

• Jeżeli koniec terminu do złożenia żądania zapłaty z Gwarancji przypada na 

sobotę, dzień ustawowo wolny od pracy lub inny dzień, w którym Gwarant nie 

prowadzi działalności operacyjnej, wówczas termin ten ulega wydłużeniu do 

najbliższego dnia, w którym Gwarant prowadzi działalność operacyjną, 

• Żadna zmiana lub uzupełnienie warunków Umowy lub zakresu usług, które 

mogą zostać przeprowadzone na podstawie Umowy lub w jakichkolwiek 

dokumentach umownych jakie mogą zostać sporządzone między 
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Beneficjentem a Wykonawcą, nie zwalniają Gwaranta od odpowiedzialności 

wynikającej z Gwarancji i Gwarant rezygnuje z konieczności powiadamiania o 

takiej zmianie lub uzupełnieniu, 

• Wierzytelność  z tytułu Gwarancji nie może być przedmiotem cesji (przelewu) 

na rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej, pisemnej zgody Gwaranta. 

• Gwarancja zostanie sporządzona zgodnie z polskim prawem i temu prawu 

podlega, 

• Wszelkie spory mogące wyniknąć w związku z Gwarancją, będą rozstrzygane 

przez sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby Beneficjenta (ul. 

Wróblewskiego 6, 31-148 Kraków). 

7. Zamawiający zwróci zabezpieczenie należytego wykonania umowy w terminie i 

na warunkach określonych we wzorze umowy, 

 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki 

ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp. Środki ochrony 

prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz dokumentów zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 

 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców; 

2. Odwołanie przysługuje na: 

2.1. niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, 

podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym na 

projektowane postanowienia umowy; 

2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzieleniu zamówienia, do 

której Zamawiający był zobowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

3. Odwołanie zawiera: 

3.1 imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, 

numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej Odwołującego oraz 

imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli); 

3.2 nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty 

elektronicznej Zamawiającego; 

3.3 numer PESEL lub NIP odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli 

jest on obowiązany do jego posiadania albo posiada go nie mając 

takiego obowiązku; 

3.4 numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku 

– numer w innym właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP 

Odwołującego nie będącą osobą fizyczną, który nie ma obowiązku 

wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on 

obowiązany do jego posiadania; 

3.5 określenie przedmiotu zamówienia; 

3.6 wskazanie numeru publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej; 

3.7 wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, 

której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy; 

3.8 zwięzłe przedstawienie zarzutów; 

3.9 żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 

3.10 wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających 

wniesienie odwołania oraz dowodów na poparcie przytoczonych 

okoliczności;  
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3.11 podpis Odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 

3.12 wykaz załączników. 

4. Do odwołania dołącza się: 

4.1. dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 

4.2. dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii 

Zamawiającemu; 

4.3. dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Odwołującego. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. 

6. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 

zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 

tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 

odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie 

odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego 

wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminach: 

7.1. 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej albo w 

terminie 15 dni – jeżeli informacja została przekazana w inny 

sposób; 

7.2. 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na 

Platformie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec treści 

dokumentów zamówienia; 

7.3. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 7.1 i 7.2 

wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy 

zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

7.4. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o 

wyborze najkorzystniejszej oferty odwołanie wnosi się nie później 

niż w terminie: 

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej 

ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; 

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował  

w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia. 

8. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne 

przepisy Działu IX ustawy Pzp. 

9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o 

którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień 

publicznych. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w 

terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub 

postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w 
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placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 

listopada 2012 Prawo pocztowe5 jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje 

skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego.  

 

XXIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych, dalej „RODO”) w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy Pzp, informuje, że: 

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Książki z siedzibą przy 

ulicy Wróblewskiego 6 w Krakowie, dalej także IK reprezentowany przez Dyrektora 

b. IK wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem możliwy jest 

przez e-mail: iod@instytutksiazki.pl 

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 us t. 1 lit. c) RODO 

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego na dostawę oprogramowania w przedmiocie zamówienia niniejszego 

postępowania i w związku z niezbędnością wypełnienia obowiązku prawnego na 

podstawie przepisów prawa (Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, 

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Ustawa z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, Ustawa z dnia 29 września 1994 r. 

o rachunkowości.) oraz w celu ustalania, dochodzenia roszczeń lub obrony przed 

roszczeniami związanymi z zawartą umową, wypełnienia obowiązków związanych z 

archiwizowaniem dokumentów, 
d. art. 6 ust. 1 lit. b RODO: przetwarzanie danych jest niezbędne do wykonania 

umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na 

żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy - wyłącznie w 

zakresie danych podmiotu, z którym ma zostać zawarta umowa  

e. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach ustawy PZP związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

f. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z ustawy PZP. 

g. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 

   -  osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w 

oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 oraz 4 ustawy Pzp, przy czym udostepnieniu 

nie podlegają dane osobowe, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebrane w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

   - osoby lub podmioty, którym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z 

ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy z 

dnia 11 sierpnia 2021 o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji 

sektora publicznego 

   - organy nadzoru, kontroli, inne organy administracji publicznej upoważnione na 

mocy przepisu prawa, oraz inne podmioty w zakresie niezbędnym do realizacji 

ustawowych i umownych obowiązków administratora 

h. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP 

przez okres co najmniej 4 lat liczonych od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego albo do upływu terminu możliwości kontroli 

projektu współfinansowanego lub finansowanego ze środków Unii Europejskiej albo 

jego trwałości takie projektu bądź innych umów czy zobowiązań wynikających z 

realizowanych projektów. 

i. Posiada Pani/Pan prawo do: 

o na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 
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o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

o na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych, 

o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

j. Nie przysługuje Pani/Panu prawo do: 

o prawo do usunięcia danych osobowych w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub 

e) RODO, 

o prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO, 

o prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) 

w zw. z art. 21 RODO. 

2. Pana/Pani dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO, mogą zostać 

udostępnione, w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których 

mowa w Dziale IX ustawy PZP, do upływu terminu na ich wniesienie. 

3. Zamawiający informuje, że w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie 

będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

4. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO, 

celem realizacji Pani/Pana uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. a) powyżej, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od Pana/Pani, wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty wszczętego albo zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

5. Skorzystanie przez Panią/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. b) powyżej, do 

sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, 

nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp, 

ani nie może naruszać integralności protokołu postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz jego załączników. 

6. Skorzystanie przez Panią/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. c) powyżej, 

polegającym na żądaniu ograniczenia przetwarzania danych, o którym mowa w art. 18 

ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz również po postępowania w 

przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

a. w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego). 

b. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do 

sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z 

ustawą (art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych – t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320  ze zm. 

 

 

 


