
 

 

Postępowanie nr OZP.261.5.2025.PZP                                                     Załącznik nr 2 do SWZ 

 

Umowa (wzór) 

Instytutem Książki z siedzibą w Krakowie przy ul. Z. Wróblewskiego 6, wpisanym do rejestru 
państwowych instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod 
numerem RIK 139/2024, nr NIP 6762670222 ,zwanym dalej Zamawiającym, w imieniu którego działa: 

Grzegorz Jankowicz – Dyrektor 

a 

……………………….. z siedzibą w ………………… przy ul. ………………………, ……………… 
……………………., wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod 
numerem ………………, NIP ………………….., REGON ……………………., wysokość kapitału 
zakładowego ………………………………… zł, zwana dalej Wykonawcą 

 

W wyniku przeprowadzenia postępowania nr OZP.261.5.2025/PZP [dalej Przetarg / postępowanie 
Przetargowe] w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r poz. 1320 ze zm. – dalej PZP), zawarto umowę 

następującej treści: 

 

§ 1 

Informacje ogólne o przedmiocie umowy 

1. Przedmiotem zamówienia jest druk, oprawa, konfekcjonowanie, pakowanie, foliowanie, 
transport oraz przygotowanie do dystrybucji czasopism dla Instytutu Książki w Krakowie 
 
 Druk, oprawa, konfekcjonowanie, pakowanie, foliowanie, transport i przygotowanie do 
dystrybucji  
5 numery pojedynczych i 1 podwójny  miesięcznika „Twórczość”;   

5 numerów pojedynczych i 1 podwójny  miesięcznika „Dialog”;  
4 numery pojedyncze i 1 podwójny  miesięcznika „Nowe Książki  

1 numer pojedynczy oraz jeden numer podwójny kwartalnika „Teatr Lalek”;   
4 numery dwumiesięcznika „Literatura na Świecie”;  
4 numery dwumiesięcznika „Topos”, każdy numer z załączonym tomem poetyckim. 
 

2. Przedmiot umowy uwzględnia również opakowanie i przygotowanie do transportu oraz 

dystrybucji każdego wydania czasopism we własnym zakresie na koszt i ryzyko Wykonawcy 
oraz wniesienie we wskazane miejsce bądź wysyłka, stosownie do wymagań SWZ, w tym 
załącznika A do SWZ. Ilekroć w niniejszej umowie mowa o czasopiśmie, postanowienia te będą 
znajdowały zastosowanie także do tomów poetyckich. 

3. Wykonawca: [wskazać zgodnie z ofertą] nie przewiduje udziału podwykonawców / powierza 
wykonanie następujących czynności podwykonawcom: 
1) …………………………… (część zamówienia) - …………………………… (nazwa podwykonawcy). 
2) …………………………… (część zamówienia) - …………………………… (nazwa podwykonawcy). 

4. Miejscem odbioru czasopism jest Dział Wydawnictw Instytutu Książki, Dział Wydawnictw, ul. 
Parandowskiego 19 w Warszawie. 

5. Złożona przez Wykonawcę oferta (załącznik nr 1) oraz Specyfikacja Warunków Zamówienia 
(dalej: SWZ), w tym Opis przedmiotu zamówienia (zał. A do SWZ), wraz z wyjaśnieniami i 

modyfikacjami stanowią integralną część niniejszej umowy, a ich postanowienia będą 

egzekwowane przy realizacji umowy. 
6. W zakresie czynności wskazanych w SWZ, dla których Zamawiający przewidział obowiązek 

zatrudnienia personelu w ramach umowy o pracę – Wykonawca zapewni zatrudnienie personelu 
na podstawie umowy o pracę, zgodnie z art. 22 § 1 Kodeksu pracy. Powyższe obowiązki 
znajdują zastosowanie także do personelu zatrudnianego przez podwykonawców. 

7. Do odbioru Wykonawca złoży pisemne oświadczenie swoje i podwykonawców, o ile wykonawca 
będzie z nich korzystał przy wykonaniu czynności, o których mowa w ust. 6, potwierdzające 

spełnienie wymogu zatrudnienia personelu na podstawie umowy o pracę. 
8. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany przedstawić Zamawiającemu,  

w wyznaczonym terminie, dowody potwierdzające zatrudnienie personelu na podstawie umowy 
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o pracę, w szczególności pisemne oświadczenia pracowników potwierdzające ten fakt.  

Dowodami potwierdzającymi spełnianie wymogu zatrudnienia personelu w ramach umowy  
o pracę, mogą być także: 
1) poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopia umowy/umów o pracę 

osób wykonujących w trakcie realizacji Umowy czynności, których dotyczy oświadczenie 

Wykonawcy/podwykonawcy, o którym mowa w ust. 6. Kopia umowy/umów powinna zostać 
zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie  
z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 
1 z późn. zm.), zwanego dalej RODO, tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL 

pracowników. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: 
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu, zakres obowiązków 
pracownika, powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

2) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę  
lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia 
ww. osób na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

3) poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopia dowodu potwierdzającego 

zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowana w sposób 
zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami RODO, tj.  
w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników. Imię i nazwisko pracownika nie 
podlega anonimizacji. 

9. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę deklaracji zatrudnienia  
na podstawie umowy o pracę osób wskazanych w ust. 6, Wykonawca będzie zobowiązany  

do zapłaty kary umownej w wysokości określonej w § 6 ust. 1 pkt 3. 
10. W przypadku wątpliwości Zamawiający będzie uprawniony do złożenia wniosku o kontrolę  

do Państwowej Inspekcji Pracy. Ewentualne zakłócenia pracy wynikające z kontroli PIP  
nie będą zwalniać Wykonawcy z terminowego i należytego wykonywania umowy. 

§ 2 

Okres realizacji umowy, powtarzalność 

1. Przedmiot zamówienia będzie realizowany od dnia zawarcia umowy przez okres 7 

miesięcy. 
2. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość przedłużenia okresu jej obowiązywania o maksymalnie 6 miesięcy. Zmiana taka nie 
wymaga sporządzenia pisemnego aneksu, a jedynie przesłania zawiadomienia, o którym mowa 
w § 5 ust. 13.  

3. Niniejsza umowa wygaśnie przed upływem terminu określonego w ust. 1 jeżeli wcześniej 

zostanie wykorzystana kwota wynagrodzenia określona w § 5 ust. 1.  
4. Przewidziana w § 3 procedura związana z przygotowaniem do druku, drukiem i dystrybucją 

znajduje zastosowanie do każdego numeru czasopisma, a także tomów poetyckich 
wydawanych w okresie obowiązywania umowy. Powyższe dotyczy także tych numerów 
czasopisma lub tomów poetyckich, które będą realizowane w ramach prawa opcji. 
 

§ 3 

Procedura związana z realizacją każdego wydania 

1. Zamawiający dostarczy Wykonawcy treść publikacji w postaci elektronicznej: plik PDF lub 

naświetlenia.  
2. W ciągu 72 godzin od otrzymania plików Wykonawca jest zobowiązany umożliwić 

Zamawiającemu akceptację plików impozycyjnych w systemie zdalnej akceptacji lub drogą 

mailową. Zamawiający informuje, że przekazanie plików dla poszczególnych tytułów nie będzie 
odbywać się jednocześnie w tym samym dniu. 
 

3. Procedura dostawy:  

1) Po akceptacji Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest wykonać i dostarczyć na swój 
koszt część wydrukowanego nakładu do siedziby Zamawiającego (Dział Wydawnictw, ul. 
Parandowskiego 19 w Warszawie). Resztę nakładu przeznaczoną do wysyłki (prenumerata, 
egzemplarze autorskie) Wykonawca dostarcza do wskazanej placówki operatora 
pocztowego po uprzednim zapakowaniu lub zafoliowaniu każdego egzemplarza osobno i 
zaadresowania na podstawie listy dostarczanej przez Zleceniodawcę wg standardów 
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wymaganych przez operatora pocztowego, względnie umożliwi odbiór przez przedstawicieli 

operatora z zakładu Wykonawcy. 

2) Czynności wskazane powyżej w pkt 1 Wykonawca będzie zobowiązany wykonać w terminie 

wskazanym na zamówieniu wykonawczym, nie dłuższym niż 8 dni roboczych (z 
wyłączeniem sobót i dni ustawowo wolnych od pracy) licząc od dnia akceptacji. 

3) Na żądanie Zamawiającego część lub całość nakładu Wykonawca będzie dostarczał do 
wskazanej placówki operatora pocztowego, po uprzednim zapakowaniu lub zafoliowaniu 

każdego egzemplarza osobno i zaadresowania wg listy dostarczanej przez Zleceniodawcę 
wg standardów wymaganych przez operatora, lub innych podmiotów, w tym 
przedsiębiorców przewozowych, względnie umożliwi odbiór przez przedstawicieli operatora 
lub ww. podmiotów tej części lub całości nakładu z zakładu Wykonawcy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli przebiegu procesu produkcji na każdym 

etapie, także w zakładzie Wykonawcy i/lub w zakładach jego Podwykonawców – o ile 
Wykonawca będzie korzystał z usług Podwykonawców. Kontrola będzie możliwa w celu 
weryfikacji zgodności tego procesu, wykorzystywanych materiałów i urządzeń z wymaganiami 
SWZ. Wykonawca jest zobowiązany taką możliwość zapewnić, nie później niż przed 

zakończeniem procesu produkcji druku, którego produkcję Zamawiający zamierza kontrolować. 
5. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca będzie miał obowiązek dostarczyć Zamawiającemu 

stosowne certyfikaty papierów używanych do wykonania druków w ramach niniejszego 
Zamówienia i inne niezbędne dokumenty potwierdzające wykonanie zamówienia zgodnie z 
wymaganiami SWZ. 

6. Wykonawca po zakończeniu druku, oprawy i konfekcjonowania jest zobowiązany poinformować 
Zamawiającego oraz udostępnić mu cały nakład w celu weryfikacji ilości oraz jakości wykonania 
w miejscu, o którym mowa w § 1 ust. 4. 

7. Zamawiający jest zobowiązany przystąpić do weryfikacji w terminie 2 dni od dnia zgłoszenia, o 

którym mowa w ust. 6. Opóźnienie Zamawiającego w dokonaniu weryfikacji wyłącza opóźnienie 
Wykonawcy. 

8. Niezależnie od postanowień ust 3. wykonawca umożliwi odbiór nakładu bezpośrednio z drukarni 
publikacji dystrybutorom, przewoźnikom lub operatorom pocztowym współpracującym z 
Zamawiającym, o ile Zamawiający wskaże na taką potrzebę. 

9. Wykonawca zobowiązany jest również do wysyłania na swój kosz i we własnym zakresie 
egzemplarzy obowiązkowych do bibliotek wskazanych w ustawie z dnia 7 listopada 1996 r. o 

obowiązkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 545 ze zm). 

§ 4 

Odbiór każdego wydania 

1. Zamawiający dokona odbioru polegającego na weryfikacji ilości i jakości danego wydania 

czasopisma. O fakcie odbioru, jego charakterze i innych związanych z nim istotnych 
informacjach Zamawiający powiadomi Wykonawcę elektronicznie.  

2. Odbiór może mieć charakter bezwarunkowego lub warunkowy (w przypadku stwierdzenia wad 
nieistotnych). Za datę wykonania zamówienia danego numeru czasopisma będzie przyjmowana 
data podpisania bezwarunkowego lub warunkowego protokołu odbioru. 

3. W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wad nieistotnych Zamawiający podpisze 
warunkowy protokół odbioru, stwierdzający wystąpienie wad nieistotnych.  

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie danego 
numeru czasopisma zostanie obniżone o wartość kary umownej określonej w § 6 ust. 1 pkt 2, 
chyba że Wykonawca zobowiąże się wykonać niewadliwy nakład czasopisma w terminie nie 
dłuższym niż 2 dni od dnia stwierdzenia wad. 

5. W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wad istotnych Zamawiający odmówi dokonania 

odbioru, a Wykonawca będzie zobowiązany do niezwłocznej wymiany wadliwej części nakładu 

na wolny od wad lub do uzupełnienia braków ilościowych w stosunku do nakładu określonego w 
SWZ, nie później jednak niż w terminie 3 dni roboczych od dnia, w którym wada została 
stwierdzona. 

6. Za wady istotne będą uważane następujące niezgodności zgłoszonego do odbioru nakładu z 
określonymi w umowie i SWZ wymaganiami dotyczącymi przedmiotu zamówienia, w tym: 
1) ilość egzemplarzy mniejsza niż nakład czasopisma określony zgodnie z § 3 ust. 1, 
2) wady egzemplarzy uniemożliwiające prawidłowe wykorzystanie, w szczególności 

rozpadająca się oprawa, kolejność lub orientacja stron niezgodna z projektem, 
konfekcjonowanie w sposób niezgodny z SWZ, w tym z Opisem Przedmiotu Zamówienia. 
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7. Powyższe postanowienia nie wyłączają Zamawiającego od skorzystania z innych uprawnień 

wynikających z przepisów kodeksu cywilnego o rękojmi za wady. 
       

§ 5 

Wynagrodzenie 

1. Łączne maksymalne wynagrodzenie maksymalne Wykonawcy zostaje określone na kwotę 

…………………………… zł brutto [słownie złotych: …………………………… 00/100], w tym: 

1) ………………………… zł brutto [słownie złotych: …………………………… 00/100] z tytułu 

zamówienia podstawowego  

2) oraz ………………………… zł brutto [słownie złotych: …………………………… 00/100] z tytułu 

prawa opcji.  

2. Wynagrodzenie zostało ustalone na podstawie oferty Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 

1 do niniejszej Umowy. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie danego numeru każdego z czasopism będzie 
ustalane zgodnie z ceną jednostkową określoną dla takiego numeru w ofercie Wykonawcy. 

4. Wynagrodzenie będzie płatne po doręczeniu przez Wykonawcę faktury VAT w zakresie 

zrealizowanego druku. Do faktury musi być dołączona szczegółowa specyfikacja. Fakturę 
wraz ze szczegółową specyfikacją zakresu zamówienia należy doręczyć do siedziby Działu 
Wydawnictw Instytutu Książki.  

5. Zapłata wynagrodzenia za zrealizowany etap zadania będzie dokonywana każdorazowo 
przelewem w terminie 21 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej faktury VAT na adres poczty elektronicznej biuro@instytutksiazki.pl.  

6. Podstawą do wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę będą obustronnie podpisane 
protokoły odbioru, którego wzór stanowi załącznik do umowy potwierdzający odebranie 
wszystkich wykonywanych w danym zamówieniu druków. 

7. W przypadku, gdy wskazany w fakturze numer rachunku bankowego Wykonawcy będącego 
podatnikiem VAT nie będzie rachunkiem właściwym do dokonywania rozliczeń na zasadach 
podzielonej płatności (split payment) i wskazanym w wykazie kont bankowych na tzw. 
białej liście, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług, termin zapłaty, o którym mowa w ust. 5, ulega zawieszeniu do dnia wskazania przez 
Wykonawcę rachunku bankowego odpowiadającego powyższym wymaganiom. Jeżeli 
Wykonawca nie wskaże właściwego rachunku w terminie 7 dni od powiadomienia, płatność 
może zostać przekazana na inny rachunek widniejący na białej liście w dniu zlecenia 

przelewu. 
8. Zamawiający przy realizacji przedmiotu zamówienia przewiduje możliwość skorzystania z 

prawa opcji. 

9. Zamówienie objęte prawem opcji dotyczy druku i dostawy kolejnych numerów danego 
wydawnictwa (czasopisma i/lub tomu) zgodnie z SWZ, za cenę wskazaną w Ofercie 
Wykonawcy (§ 5 ust. 3) – do wartości nie większej, niż 50% wartości zamówienia 
podstawowego (§ 5 ust. 1 pkt 1). 

10. Zamówienie realizowane w ramach opcji jest jednostronnym uprawnieniem 
Zamawiającego. Nie skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji nie rodzi po stronie 

Wykonawcy żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego. 
11. Zamówienie objęte opcją Wykonawca będzie zobowiązany wykonać w okresie do 

30.06.2026 r. 
12. Zasady dotyczące realizacji zamówienia objętego prawem opcji, w tym zasady realizacji 

zleceń, terminy szczegółowe, zasady produkcji i odbiorów, a także odpowiedzialności, w 
tym kar umownych, będą takie same jak te, które obowiązują przy realizacji zamówienia 
podstawowego. 

13. Zamawiający nie później niż do 31.12.2025 r. złoży oświadczenie o skorzystaniu z prawa 
opcji. Oświadczenie zostanie złożone w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, 

opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi reprezentantów Zamawiającego.  
14. Zamawiający może skorzystać niezależnie z wszystkich, lub wyłącznie z niektórych 

zamówień objętych prawem opcji, których obowiązek oddzielnej wyceny przewidywał SWZ i 
Oferta Wykonawcy. Do zamówień objętych prawem opcji odpowiednie zastosowanie 
znajduje § 7 ust. 3. 

§ 6 

Odpowiedzialność za naruszenia umowy 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 
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1) za zwłokę w wykonaniu wydania każdego z czasopism – w kwocie stanowiącej 1% 

wynagrodzenia, określonego zgodnie z odpowiednio § 5 ust. 3 za każdy dzień zwłoki w 
stosunku do terminu określonego w § 3 ust. 3; 

2) za nieprawidłowe wykonanie danego wydania każdego z czasopism (stwierdzone w trakcie 
odbioru wady nieistotne danego wydania) – w kwocie stanowiącej 5% wynagrodzenia, 

określonego zgodnie z odpowiednio § 5 ust. 3 za każde stwierdzone naruszenie; 
3) za naruszenie umowy w zakresie obowiązków wykonawcy dotyczących zatrudnienia 

personelu na podstawie umowy o pracę i dokumentowania tego zatrudnienia – w kwocie 
1.000 złotych za każde stwierdzone naruszenie; 

4) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% 
całkowitego wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 pkt 1. 

2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, której może dochodzić Zamawiający, 

ograniczona jest do 30% wartości wskazanej w § 5 ust. 1 pkt 1 Umowy. 
3. Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przenoszącego kwoty kar umownych, w tym powyżej limitu określonego w ust. 2, jak i w 
przypadku naruszeń umowy, za które nie zostały w ust. 1 przypisane kary umowne. 

4. Kary umowne będą płatne w terminie 7 dni od daty doręczenia wezwania. W razie braku wpłaty 
w wymaganym terminie mogą zostać potrącone z należnego wynagrodzenia. 

 

§ 7 

Odstąpienie od umowy, ograniczenie zakresu 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od niniejszej umowy ze skutkiem od dnia 
odstąpienia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w następujących przypadkach 

wadliwego wykonywania umowy: 
1) gdy wykonawca co najmniej dwukrotnie nie usunie wad istotnych nakładu danego numeru 

czasopisma lub danej książki w terminie określonym w § 4 ust. 5. 
2) gdy Wykonawca co najmniej dwukrotnie nie dotrzyma terminu wykonania druku, 

określonego zgodnie z § 3 ust. 3 umowy. 
W opisanych przypadkach Zamawiający będzie uprawniony do złożenia pisemnego 
oświadczenia o odstąpieniu od umowy w terminie do 45 dni od dnia zajścia okoliczności 

uzasadniających odstąpienie. 
2. Zamawiający jest ponadto uprawniony do odstąpienia od umowy w przypadku, gdy zajdzie 

przesłanka określona w art.  456 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo zamówień publicznych. 
3. Zamawiający jest uprawniony do rezygnacji z niektórych elementów przedmiotu zamówienia, 

w szczególności z wydania niektórych numerów każdego z czasopism lub rezygnacji z 
wydawania niektórych tytułów. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację pełnego 
zakresu zamówienia, z tym zastrzeżeniem, że gwarantowany zakres zamówienia będzie 

odpowiadał wartości co najmniej 50% wartości określonej w § 5 ust. 1 pkt 1. 
4. W przypadku decyzji organizatora Zamawiającego, którym jest Minister Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego, na podstawie której wydawanie części lub całości czasopism objętych niniejszym 
zamówieniem przechodziłoby w trakcie realizacji niniejszej umowy do zakresu zadań innych 
instytucji, Zamawiający przewiduje możliwość dokonania przeniesienia na te instytucje, za 
zgodą Wykonawcy, praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy w zakresie 

odpowiednich części przedmiotu niniejszego zamówienia. W takim przypadku do realizacji 
zamówienia dla tych instytucji po dokonanym przelewie zostaną zachowane warunki niniejszej 
umowy, SWZ i oferty Wykonawcy, z tym, że maksymalna wartość zamówienia oraz kwota 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy zostaną ustalone w sposób proporcjonalny do 
części zamówienia, której dotyczy przelew. 

5. W braku zgody Wykonawcy na działanie, o którym mowa w ust. 4, Zamawiający będzie 
uprawniony w terminie 30 dni do odstąpienia od umowy w niewykonanej części, odnoszącej 

się do części przedmiotu zamówienia, której miało dotyczyć przeniesienie praw i obowiązków 

na te instytucje. W takim przypadku nie obowiązuje zapis § 6 ust. 1 pkt 4 umowy. 

 

§ 8 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Wykonawca na dzień podpisania umowy wnosi zabezpieczenie należytego jej wykonania 
w wysokości 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie umowy, o którym mowa 

w § 5 ust. 1 pkt 1, czyli w kwocie: …………… złotych (słownie: …………) w formie: ……………. 
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2. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i 

uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

3. W sytuacji, gdy wskutek okoliczności, o których mowa w § 10 umowy lub w przypadku 
skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji okres jej realizacji ulegnie wydłużeniu w 
stosunku do okresu przewidzianego w § 2 ust. 1, Wykonawca zobowiązany jest do 

przedłużenia terminu ważności wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 
albo jeśli nie jest to możliwe, do wniesienia nowego zabezpieczenia na okres wynikający z 
aneksu do umowy. 

§ 9 

Komunikacja 

1. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem Umowy upoważnia się: 
1) ze strony Zamawiającego: …………………………………… 
2) ze strony Wykonawcy: …………………………………… 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej 
Strony i nie stanowi zmiany treści Umowy. 

3. Komunikacja w toku realizacji niniejszej umowy będzie dokonywana za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, faksu i telefonu. Strony są zobowiązane potwierdzać otrzymanie każdej 
wiadomości. 

§ 10 

Zasady zmiany umowy 

1. Wszelkie zmiany dotyczące postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod 
rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza następujące istotne zmiany postanowień umowy, w stosunku do treści 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy: 
1) zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy (w tym cen jednostkowych oraz w 

odpowiedniej proporcji kwoty maksymalnej) w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług, 
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 
r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o 
których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych 

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 
Zmiany w tym zakresie mogą zostać dokonane wyłącznie w zakresie, w jakim Wykonawca 
wykaże wpływ ww. czynników na wysokość cen jednostkowych. 

2) zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy (w tym cen jednostkowych oraz w 

odpowiedniej proporcji kwoty maksymalnej) w przypadku, gdy miesięczny wskaźnik cen 
towarów i usług konsumpcyjnych (liczony od grudnia poprzedniego roku) publikowany 
przez Główny Urząd Statystyczny1 przekroczy wartość 105. Zmiana w tym zakresie będzie 
mogła zostać dokonana nie wcześniej, niż od dnia 01.11.2025 r. i nie więcej, niż jeden raz 
w okresie obowiązywania umowy. Zmiana będzie dokonywana poprzez zmianę cen 
jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy za wydanie numerów czasopism 
przypadające po tym dniu i nastąpi poprzez przeliczenie cen jednostkowych zawartych w 

ofercie wg następującego wzoru: 
Cjn = Cj * [1 + (W – 100)/200] 
gdzie 

Cjn – nowa cena jednostkowa 
Cj – cena jednostkowa brutto z oferty 
W – wartość miesięcznego wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłoszona przez 

GUS 

 
1 Publikacja na oficjalnej stronie GUS pod adresem https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/ceny-

handel/wskazniki-cen/wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-pot-inflacja-/miesieczne-wskazniki-cen-

towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-od-1982-roku/ lub w innym co najmniej równoważnym źródle 

https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/ceny-handel/wskazniki-cen/wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-pot-inflacja-/miesieczne-wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-od-1982-roku/
https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/ceny-handel/wskazniki-cen/wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-pot-inflacja-/miesieczne-wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-od-1982-roku/
https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/ceny-handel/wskazniki-cen/wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-pot-inflacja-/miesieczne-wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-od-1982-roku/
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Stosownie do wyliczonych w ten sposób cen jednostkowych zostanie również w 

odpowiedniej proporcji zwiększona kwota maksymalna, określona w § 5 ust. 1 umowy. 
3) zmiany zakresu podwykonawstwa oraz zmiany podwykonawców – zmiana może 
nastąpić, o ile będzie to zgodne z wymaganiami niniejszej umowy i SWZ w zakresie 
wymogu osobistego wykonania kluczowych części zamówienia, a także o ile będzie zgodna 

z przepisami ustawy Pzp;  
4) przedłużenia okresu obowiązywania umowy w stosunku do maksymalnego terminu 
wskazanego w § 2 ust. 1 o okres do 3 miesięcy, jednak nie dłużej niż do dnia 
wykorzystania kwoty wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 pkt 1 – zmiana może 
nastąpić w przypadku gdy w terminie wskazanym w § 2 ust. 1, pomimo rozpoczęcia 
stosownego postępowania, nie zostanie udzielone zamówienie na kolejny okres; 
5) zmiany sposobu wykonania przedmiotu zamówienia, dotycząca w szczególności 

zwiększenia lub zmniejszenia nakładu, formatu, liczby stron, materiałów (w tym zmiana 
gramatury, faktury czy innych właściwości papieru  i  kartonu),  czy  sposobu  oprawy,  
wraz z proporcjonalną zmianą wynagrodzenia Wykonawcy, nie większą jednak niż 15% 
wartości, o której mowa w § 5 ust. 1., z zastrzeżeniem pkt 6) 
W przypadku zmiany objętości w stosunku do typowej (w przedziale +/- 5%) cena 
jednostkowa za wykonanie określonego nakładu danego numeru czasopisma pozostawałaby 

niezmienna. 
3. Bieżące uzgodnienia związane z procesem produkcji i dystrybucji czasopism, dokonywane w 

toku realizacji umowy, nie będą uważane za istotne zmiany umowy. 

 

§ 11 

Przetwarzanie danych osobowych 

Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych, związanych z realizacją postanowień 

niniejszej Umowy, stanowią Załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. 

 

§ 12 

Zasady zmiany umowy. Postanowienia końcowe. 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd 

powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego w Krakowie. 
3. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron. 

 

 

Załączniki: 

1. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
2. Oferta Wykonawcy  
3. SWZ (w tym Opis Przedmiotu Zamówienia) wraz z wyjaśnieniami i modyfikacjami 
4. Wzór protokołu odbioru 
 
 

Za Wykonawcę:      Za Zamawiającego: 
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Załącznik nr 1 do Umowy 

 
 

 
 

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH,  
do umowy nr …………….. z dnia ………………….r. 

zwana dalej Umową 
 
zawarta dnia …………………..………..w Rzeszowie pomiędzy: 
 
Instytutem Książki z siedzibą w Krakowie ul. Z. Wróblewskiego 6, wpisanym do rejestru państwowych instytucji 
kultury pod numerem 139/2024, prowadzonym przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, NIP  
6762670222, REGON 528799030, reprezentowanym przez Grzegorza Jankowicza – Dyrektora Instytutu Książki, 
zwanym w dalszej części umowy Zleceniodawcą, lub „Administratorem” 
a  
………………………………………………….. w …………………………………., zarejestrowaną w rejestrze przedsiębiorców KRS 
pod numerem ……………………., NIP: ……………………, reprezentowaną przez ……………………… – Prezesa Zarządu, 
zwanego w dalszej części  także „Podmiotem przetwarzającym” 
 
Mając na uwadze, że: 

A. Administrator i Podmiot przetwarzający zawarli umowę, której przedmiotem jest świadczenie przez 
Podmiot przetwarzający na rzecz Administratora usługi polegającej 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

B. celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Podmiot przetwarzający wykonywać będzie operacje 
przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora; 

C. Strony zawierając Umowę, dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych, żeby 
odpowiadały one postanowieniom Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych); 

D. Administrator oświadcza, że w odniesieniu do danych, których przetwarzanie powierza Podmiotowi 
przetwarzającemu, jest administratorem danych w rozumieniu art. 24 i nast. Rozporządzenia, o którym 
mowa w pkt.3 powyżej i jest uprawniony do powierzenia przetwarzania tych danych osobowych 
Podmiotowi przetwarzającemu do przetwarzania;  

 

Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści: 

§ 1 
Definicje 

1. Podmiot przetwarzający – podmiot, któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy 
umowy powierzenia ze Zleceniodawcą, zwany także Zleceniobiorcą 

2. Administrator - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujące o celach i środkach 
przetwarzania danych osobowych, zwany także Zleceniodawcą 

3. Oprogramowanie – system informatyczny służący do przetwarzania danych osobowych w zakresie obsługi 
czynności kadrowo - płacowych o nazwie  WAPRO . 

4. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, 
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które 
wykonuje się w systemach informatycznych, 

5. Rozporządzenie RODO- Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
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swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych), 

6. Podwykonawca przetwarzający - podmiot, któremu Podmiot przetwarzający powierzył w całości lub 
częściowo przetwarzanie danych osobowych, jako konsekwencję realizowania swojej umowy powierzenia 
ze Zleceniodawcą. 

7. Umowa podstawowa – zgodne porozumienie dwóch lub więcej stron ustalające ich wzajemne prawa lub 
obowiązki, o której mowa w pkt A Preambuły. 

8. Umowa – niniejsza umowa powierzenia danych osobowych do przetwarzania. 
9. Zbiór Danych – zbiór danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy.  

 
§ 2 

Przedmiot Umowy 
 
1. Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Administratora danych osobowych do przetwarzania przez 

Podmiot przetwarzający  
2. Celem powierzenia jest: świadczenie usług …………………………… w ramach której dochodzić będzie do 

następujących operacji przetwarzania jak: organizowanie, zbieranie, utrwalanie,  przechowywanie, 
modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, kopiowanie, niszczenie. 
 

§ 3 
Charakter i cel przetwarzania 

 
1. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się przy wykorzystaniu systemów informatycznych. 
2. Dane osobowe wykorzystywane przetwarzane w ramach prowadzenia obsługi informatycznej systemu. 

 
§ 4 

Rodzaj danych osobowych. Kategorie osób. 

1. Dane osobowe powierzone Podmiotowi przetwarzającemu w ramach Umowy obejmować następujące 
rodzaje danych osobowych zgromadzonych w ramach Zbioru Danych: 
a) imię (imiona) i nazwisko; 
b) adres zamieszkania; 
c) prywatny lub służbowy adres e-mail; 
d) adres korespondencyjny. 

§ 5 
Prawa i obowiązki Podmiotu przetwarzającego 

 
1. Podmiot przetwarzający oświadcza, że: 

a) dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe przetwarzanie i zabezpieczenie Danych osobowych, 
w tym systemem informatycznym spełniającym wymogi odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa, a 
w szczególności wymogi określone w Rozporządzeniu RODO; 

b) będzie przetwarzać Dane osobowe wyłącznie na terytorium Unii Europejskiej lub Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego, a głównym miejscem przetwarzania Danych Osobowych będzie terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, w szczególności w przypadku, gdy dane osobowe będą przetwarzane w 
formie elektronicznej na serwerach i nośnikach danych Podmiotu przetwarzającego, serwery i nośniki 
te nie będą znajdować się poza obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

c) nie będzie przekazywać Danych osobowych do Państwa Trzeciego ani nie będzie korzystać 
z Podwykonawców, którzy przekazują Dane Osobowe do Państw Trzecich bez uprzedniej zgody 
Administratora;  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się: 
a) dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu Danych osobowych i przetwarzać Dane osobowe 

zgodnie z Umową, Rozporządzeniem RODO oraz z innymi przepisami Prawa ochrony danych 
osobowych; 

b) przetwarzać Dane osobowe wyłącznie na polecenie Administratora, przy czym Strony uznają za takie 
polecenie w rozumieniu art. 28 ust 3 lit a) Rozporządzenia RODO okoliczność zawarcia Umowy; 

c) ograniczyć dostęp do Danych osobowych wyłącznie do osób, którym dostęp do Danych osobowych jest 
potrzebny dla realizacji Umowy i Umowy podstawowej, udzielić tym osobom odpowiednich 
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upoważnień, zapewnić odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych oraz zapewnić 
zachowanie w tajemnicy przetwarzanych Danych osobowych przez te osoby, zarówno w trakcie 
zatrudnienia lub trwania innego rodzaju współpracy z Podmiotem przetwarzającym, jak i po ich 
ustaniu (art. 28 ust. 3 lit b) Rozporządzenia RODO); 

d) zabezpieczyć przetwarzanie Danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia RODO, zapewniających 
stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem Danych osobowych 
(art. 28 ust. 3 lit c) Rozporządzenia RODO); 

e) przestrzegać warunków korzystania z usług Podwykonawcy określonych w § 6 poniżej oraz w treści 
obowiązujących przepisów prawa (art. 28 ust. 3 lit d) Rozporządzenia RODO); 

f) pomagać Administratorowi wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której Dane 
osobowe dotyczą oraz obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia RODO (art. 28 ust. 3 lit 
e), f) RODO); 

g) udostępnić Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków 
określonych w Umowie oraz obowiązujących przepisach prawa oraz umożliwić przeprowadzanie 
kontroli na zasadach § 11 poniżej (art. 28 ust. 3 lit h) Rozporządzenia RODO); 

h) prowadzić rejestr wszystkich czynności przetwarzania, o którym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporządzenia 
RODO  

i) zastosować się do wymogu projektowania prywatności, o którym mowa w art. 25 ust. 1 
Rozporządzenia RODO i z wyprzedzeniem informować Administratora o planowanych zmianach w 
taki sposób i terminie, aby zapewnić mu realną możliwość reagowania, jeżeli planowane przez 
Podmiot przetwarzający zmiany w opinii Administratora grożą uzgodnionemu poziomowi 
bezpieczeństwa danych lub zwiększają ryzyko naruszenia praw lub wolności osób, wskutek 
przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzający. 

 
§ 6 

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych 
 

1. Podmiot przetwarzający nie będzie powierzał danych do dalszego przetwarzania innym podmiotom/ 
podwykonawcom. 

§ 7 
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

 
1. Podmiot przetwarzający odpowiada za naruszenie zapisów niniejszej 

Umowy, chyba, że do takiego naruszenia doszło wyłącznie z winy Administratora lub zdarzenia siły 
wyższej. Podmiot przetwarzający odpowiada, jak za własne działania lub zaniechania, za działania lub 
zaniechania swoich pracowników, podmiotów świadczących dla Podmiotu przetwarzającego pracę na 
innej podstawie prawnej niż umowa o pracę.  

2. Jeżeli osoby trzecie będą dochodzić swoich roszczeń od 
Administratora na drodze sądowej, Podmiot przetwarzający przystąpi do toczącego się procesu po stronie 
Administratora, naprawi szkodę poniesioną przez Administratora w związku z nakazaniem spełnienia 
określonego świadczenia na rzecz osoby trzeciej lub na rzecz organu władzy publicznej. Obwiązek 
naprawienia szkody aktualizuje się po prawomocnym (ostatecznym/ugodowym) zakończeniu 
postępowania, obejmuje zwrot uzasadnionych oraz udokumentowanych kosztów poniesionych w związku 
z obroną swoich praw, w tym kosztów pomocy prawnej. 
 

§ 8 
Gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych  

 
 

1. Podmiot przetwarzający zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi rozporządzenia i chroniło prawa osób, 
których dane dotyczą. 

2. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 
administratora, tj. na podstawie zapisów zawartej Umowy. Osobami uprawnionymi ze strony 
Administratora, będą  pracownicy Biura Programów Zagranicznych Instytutu Książki, które zostały 
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zgłoszone do podmiotu przetwarzającego, jako osoby uprawnione do kontaktu  podmiotem 
przetwarzającym (posiadają nadane loginy przez ………………………………………….).  

3. Podmiot przetwarzający gwarantuje, że każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest  
do bezterminowego zapewnienia poufności danych osobowych przetwarzanych w związku z 
wykonywaniem Umowy, a w szczególności do tego, że nie będzie przekazywać, ujawniać i udostępniać 
tych danych osobom nieuprawnionym. Jednocześnie każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do 
zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych osobowych. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dopuszczać do przetwarzania danych osobowych osoby 
realizujące Umowę poinformowane i przeszkolone z zasad bezpieczeństwa pracy z danych osobowymi. 

5. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do przetwarzania danych osobowych, do których 
uzyskała dostęp wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie.  

6. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do niepowodowania niezgodnych z Umową zmian 
danych lub utraty, uszkodzenia lub zniszczenia tych danych. 

7. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do pracy w systemach z użyciem uwierzytelnienia za 
pomocą loginu i hasła. 

8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się stosować ochronę powierzonych danych przed niedozwolonym 
lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem, zmodyfikowaniem, 
nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem do danych osobowych przesyłanych, 
przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych) oraz przypadkową utratą, zniszczeniem lub 
uszkodzeniem, za pomocą odpowiednich środków technicznych lub organizacyjnych („integralność i 
poufność”). 

9. Podmiot przetwarzający zastosuje środki zabezpieczenia określone w art. 32 Rozporządzenia, przy czym 
wdrożone środki zabezpieczenia muszą być adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk dla zakresu 
powierzonego przetwarzania danych. 

§ 9 
Obowiązki i prawa administratora 

 
1. Administrator zobowiązany jest współdziałać z Przetwarzającym w wykonaniu umowy, udzielać 

Przetwarzającemu wyjaśnień w razie wątpliwości co do legalności poleceń Administratora, jak też 
wywiązywać się terminowo ze swoich szczegółowych obowiązków. 

2. Na żądanie Zleceniodawcy Podmiot przetwarzający udostępni administratorowi wszelkie informacje 
niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków spoczywających na Podmiocie Przetwarzającym oraz 
umożliwi Zleceniodawcy lub audytorowi upoważnionemu przez Zleceniodawcę przeprowadzanie audytów, 
w tym inspekcji, współpracując przy działaniach sprawdzających i naprawczych. 

3. Podmiot przetwarzający udzieli pomocy Zleceniodawcy w realizacji obowiązku odpowiadania na żądania 
osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III Rozporządzenia, 
jak również w zakresie zapewnienia realizacji obowiązków wynikających z art. 32–36 Rozporządzenia. 
 

§10 
Zasada zachowania poufności 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 

materiałów, dokumentów i danych osobowych uzyskanych od Administratora.  
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku z zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 

poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody drugiej strony 
w innym celu niż wykonanie Umowy Powierzenia, chyba, że konieczność ujawnienia posiadanych 
informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy lub na żądanie uprawnionej instytucji 
państwowej lub organu administracji. 

§ 11 

Nadzór nad wykonywaniem Umowy powierzenia, prawo kontroli 

1. Administrator ma prawo przez cały okres obowiązywania Umowy kontrolować poprawność 
zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Podmiotowi przetwarzającemu, a w szczególności, 
czy przetwarzanie Danych osobowych odbywa się zgodnie z Umową, RODO i innymi przepisami Prawa o 
ochronie danych osobowych. Kontrola może zostać przeprowadzona m.in. w formie bezpośredniej 
inspekcji polegającej na dopuszczeniu przedstawicieli Administratora do wszystkich obszarów 
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przetwarzania danych osobowych objętych niniejszą Umową, w sposób nie utrudniający jego bieżącej 
działalności.  

2. Na pisemne wezwanie Administratora, Podmiot przetwarzający: 
a) zobowiązany jest do przedstawienia odpowiednich dokumentów do kontroli w terminie 3 dni 

roboczych od daty otrzymania wezwania, 

b) niezwłocznie (nie później niż w ciągu 3 dni roboczych) odpowiedzieć z dochowaniem najwyższej 
staranności na każde pytanie Administratora dotyczące przetwarzania Danych osobowych. 

3. W przypadku, gdy kontrola wykaże niezgodności, Administrator ma prawo żądać od Podmiotu 
przetwarzającego niezwłocznego wdrożenia zaleceń Administratora wynikających z ustaleń pokontrolnych 
w terminie wskazanym przez Administratora oraz do poprawy bezpieczeństwa przetwarzania Danych 
osobowych i udzielenia odpowiedzi na każde pytanie Administratora dotyczące przetwarzania 
powierzonych Danych osobowych, w tym złożenia pisemnych wyjaśnień, a także do zastosowania się do 
zaleceń/wskazówek Administratora.  

4. Prawo kontroli może być w szczególności wykonywane przez pracowników, audytorów, pełnomocników 
lub inne podmioty trzecie upoważnione przez Administratora. 

5.  
 

§12 
Zgłaszanie incydentów 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie (nie później niż w ciągu 24 godzin od chwili 

powzięcia informacji o poniższych okolicznościach) zawiadomić Administratora o każdym: 
 
a) żądaniu osoby, której Dane osobowe przetwarza w imieniu Administratora; 
b) żądaniu udostępnienia Danych osobowych właściwemu organowi lub instytucji, postępowaniu, w 

szczególności sądowym lub administracyjnym,  
c) podejrzeniu lub stwierdzeniu incydentu oraz do niezwłocznego zawiadomienia Administratora danych 

o jakimkolwiek incydencie, postępowaniu a także o wszelkich planowanych lub realizowanych 
kontrolach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w 
szczególności prowadzonych przez Urząd Ochrony Danych Osobowych. podejrzeniu lub stwierdzeniu 
naruszenia ochrony Danych osobowych  

2. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych do zgłoszenia tego Administratorowi danych bez 
zbędnej zwłoki, w terminie określonym w § 5 ust1 oraz umożliwić Administratorowi uczestnictwo w 
czynnościach wyjaśniających i informować Administratora o ustaleniach z chwilą ich dokonania. 
Informacja przekazana Administratorowi powinna zawierać co najmniej: 
a) opis charakteru naruszenia oraz - o ile to możliwe - wskazanie kategorii i przybliżonej liczby osób, 

których dane zostały naruszone i ilości/rodzaju danych, których naruszenie dotyczy 
b) opis możliwych konsekwencji naruszenia, 
c) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot przetwarzający środków w 

celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutków. 
3. Zawiadomienia, o których mowa w ust. 2 powyżej powinny być dokonane w formie pisemnej i zawierać 

opis okoliczności żądania/postępowania/incydentu naruszenia ochrony Danych osobowych oraz opis 
środków, które zamierza podjąć Podmiot przetwarzający, w tym środków podjętych w celu uniknięcia 
takiego zdarzenia w przyszłości. 

§ 13 
Czas trwania i wypowiedzenia Umowy 

 
1. Umowa zostaje zawarta na czas współpracy w zakresie obsługi informatycznej pomiędzy Podmiotem 

Przetwarzającym, a Administratorem  
2. Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania Umowy podstawowej oraz na czas po wygaśnięciu lub 

rozwiązaniu Umowy podstawowej niezbędny do wykonania obowiązków związanych z wygaśnięciem lub 
rozwiązaniem Umowy podstawowej.  

3. Administrator ma prawo wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku rażącego 
naruszenia postanowień Umowy, gdy Podmiot przetwarzający:  
a) wykorzystał Dane osobowe w sposób niezgodny z Umową, w szczególności przetwarzał je dla 

własnych celów lub celów innych podmiotów, 
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b) wykonuje Umowę niezgodnie z jej postanowieniami lub z obowiązującymi w tym zakresie przepisami 
prawa, 

c) wykonuje instrukcje Administratora niezgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, 
d) nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania 

Administratora do usunięcia naruszeń i bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu 14 dni na 
zaniechanie naruszeń. 

4. Zależnie od decyzji Administratora w tym zakresie, w terminie do 21 
dni roboczych od dnia zakończenia Umowy lub zakończenia przetwarzania danych osobowych – w 
zależności co nastąpiło wcześniej, Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do trwałego usunięcia lub 
zwrotu wszelkich powierzonych mu danych osobowych oraz usunięcia wszelkich ich istniejących kopii, 
chyba że obowiązujące przepisy prawa nakazują przechowywanie tych danych osobowych lub ich 
części. 

5. Podmiot przetwarzający nie ma prawa do wykorzystania 
zgromadzonych danych osobowych w jakimkolwiek celu po rozwiązaniu niniejszej Umowy. 
 

§ 14 
Oświadczenia Stron 

 

1. Strony są zobowiązane do współpracy w zakresie nadzoru nad wykonaniem Umowy. 
2. Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy powierzenia będą ze sobą ściśle współpracować, informując 

się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie powierzenia 
danych osobowych. 

3. Administrator oświadcza, że jest Administratorem Danych oraz, że jest uprawniony do ich przetwarzania w 
zakresie, w jakim powierzył je Przetwarzającemu. 

4. Przetwarzający oświadcza, że w ramach prowadzonej działalności profesjonalnie zajmuje się 
przetwarzaniem danych osobowych objętym niniejszą umową i Umową Podstawową oraz, że posiada i 
stosuje w tym zakresie niezbędną wiedzę, odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz daje 
rękojmię należytego jej wykonania. Przetwarzający oświadcza, że znane są mu przepisy rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – zwanym dalej 
„Rozporządzeniem RODO”, w szczególności w zakresie obowiązków Podmiotu Przetwarzającego, którego 
obowiązki na mocy niniejszej umowy przyjmuje. Przetwarzający zapewnia, że daje wystarczające gwarancje 
wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi 
Rozporządzenia (oraz innych obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa)  i chroniło prawa osób, 
których dane dotyczą 

5. Wynagrodzenie z tytułu wykonania Umowy Powierzenia zawarte jest w wynagrodzeniu przewidzianym dla 
Wykonawcy w Umowie Podstawowej. 

6. Wykonanie Umowy Powierzenia nie może być podstawą dodatkowych roszczeń Wykonawcy wobec  
Zamawiającego 

§ 15 
Postanowienia końcowe 

 
1. Wszelkie zmiany Umowy powinny być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W sprawach nieuregulowanych Umową, zastosowanie znajdują przepisy polskiego prawa, w tym Kodeksu 

Cywilnego oraz Rozporządzenia Rady (UE) 2016/679 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 
1000 z póż. zm.) 

3. Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy ze względu na siedzibę Zleceniodawcy 
(Administratora). 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 

 
 
................................       ................................. 
Administrator       Podmiot przetwarzający 
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Wzór protokołu odbioru 

- załącznik nr 4 do umowy o zamówienie publiczne numer ………….. 

 

Warszawa, dnia     

PROTOKÓŁ ODBIORU  

 

Tytuł umowy:  

 

Przedmiot umowy:  

 

Zamawiający:  

 

Wykonawca:  

 

Odbioru dokonała komisja w składzie: 

Przedstawiciele Zamawiającego    Przedstawiciele Wykonawcy 

     

 

Komisja dokonała odbioru ww pozycji zgodnie/niezgodnie z umową zawartą między Zamawiającym 

i Wykonawcą w dniu oraz stwierdza, że: 

1.Usługę wykonano zgodnie z umową: 

2.Uwagi komisji: 

3.Usługę w ww. zakresie przyjęto/nie przyjęto 

4.Nakład:  

5.Odbiór ww. nakładu ma charakter warunkowy/bezwarunkowy 

 

Podpisy komisji: 

1.                                                                            1. 
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Wzór 

- załącznik nr 4 do umowy o zamówienie publiczne numer ……………. 

 

 

Kraków, ………………………. 202… r. 

Nr przetargu……………. 

 

Adresat (Wykonawca): 

…………………………………………………………………………….. 

 

ZAWIADOMIENIE O SKORZYSTANIU Z PRAWA OPCJI 

Dotyczy: tytuł postępowania  

W nawiązaniu do zapisów Paragraf 5 ust. 8 łączącej strony umowy na wyżej wskazany 

zakres przedmiotowy, Zamawiający informuje, że zamierza skorzystać z prawa opcji w 

zakresie wskazanym w Paragraf 5 ust. 9. 

 

 

 

 

 

       ……………………………………………. 

                                                                                                                         
Podpis Dyrektora  


