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Oznaczenie postępowania WWK.ZP.271.1.2025 Zał. nr 2 do SWZ 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA NA USŁUGE SPOŁECZNĄ 

Zamówienie obejmuje usługę przeprowadzenia dwukrotnego testu psychometrycznego i 

wystawienia opinii referencyjnej na rozpoczęcie i zakończenie udziału w projekcie dla 142 

uczestników w wieku 15 lat i więcej projektu pn. „Fundusze Europejskie naszą szansą na rynku 

pracy” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus (EFS+) w Wielkopolskiej Wojewódzkiej Komendzie Ochotniczych Hufców 

Pracy w Poznaniu. 

 

Powyższe zamówienie stanowi część większego zamówienia w latach 2024-2028. 

 

Zamawiający: 

Wielkopolską Wojewódzką Komendą Ochotniczych Hufców Pracy  

z siedzibą w Poznaniu, ul. 28 Czerwca 1956r. nr 211,  

NIP: 7781172922,  

REGON: 001036945,  

reprezentowany przez Panią Agnieszkę Niekochańską – Wielkopolskiego Wojewódzkiego 

Komendanta Wielkopolskiej  Wojewódzkiej Komendy OHP 

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 

1. Zamówienie dotyczy realizacji projektu pt. „Fundusze Europejskie naszą szansą 

 na rynku pracy” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus (EFS+) realizowanego w Wielkopolskiej Wojewódzkiej Komendzie 

Ochotniczych Hufców Pracy w Poznaniu. 

2. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia dwukrotnego testu psychometrycznego  

i wystawienia opinii referencyjnej tj. na rozpoczęcie i zakończenie udziału w projekcie dla 

maksymalnie 142 uczestników w wieku 15 lat i więcej, projektu „Fundusze Europejskie naszą 

szansą na rynku pracy”. 

 

II. WARUNKI PRZYSTĄPIENIA DO POSTĘPOWANIA 

 

1. Posiadanie przez Wykonawcę /kadrę Wykonawcy wskazaną do realizacji postepowania 

doświadczenia w realizacji badań diagnostycznych o charakterze psychologiczno-pedagogicznym 

dla młodzieży. 

2. Dysponowanie kadrą posiadającą wykształcenie wyższe/zawodowe lub certyfikaty 

/zaświadczenia/ inne dokumenty umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia oraz 

doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie usługi psychologicznej, przy czym minimalne 

doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż 2 lata. 

3. Zamawiający rekomenduje, aby były to osoby  mówiące poprawną polszczyzną wykazujące 

wykształcenie udokumentowane dyplomem wyższej uczelni. 

4. Jeden psycholog może być wykazany do maksymalnie trzech części postępowania, jeśli 
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Wykonawca składa ofertę do większej ilości niż jedna. 

Zaleca się, aby Wykonawca posiadał wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony 

przez Wojewódzki Urząd Pracy, właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej 

wydany na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy tj. Dz. U. 2017 poz. 1065 z późn. zm. Powyższe zalecenie wskazane 

w niniejszym ustępie,  nie stanowi jednak bezwzględnego wymogu. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Usługa składa się z następujących zadań: 

a. Przeprowadzenie 2-krotnego testu psychometrycznego kompetencji społecznych zgodnie 

ze wskazówkami do jego przeprowadzenia ujętymi w „Koncepcji systemu weryfikacji i 

walidacji kompetencji społecznych” w ramach programu „Młodzież solidarna w działaniu” 

PO WER 2014-2020, Działanie 1.4 oraz wydanie pisemnej opinii referencyjnej na wstępie i 

zakończeniu projektu  dla maksymalnie 142 uczestników w wieku 15 lat i więcej w 14 

jednostkach na terenie woj. Wielkopolskiego (zgodnie z adresami podanymi w tabeli) w 

następujących etapach: 

 Faza wstępna - wstępna ocena kompetencji społecznych uczestników za pomocą testu 

psychometrycznego wraz z opracowaniem wyników i wystawieniem opinii 

referencyjnej.  

W opinii referencyjnej należy wskazać kompetencje społeczne zdiagnozowane jako 

bardzo wysokie, wysokie i średnie oraz rekomendacje, które obszary u danego uczestnika 

wymagają wzmocnienia odnosząc się do zakresu 15 kompetencji sklasyfikowanych w 

katalogu kompetencji i umiejętności społecznych zgodnym z klasyfikacją ESCO 

(kategoria "Interakcje społeczne" w ramach "Umiejętności i kompetencje przekrojowe"). 

 Faza końcowa- na zakończenie udziału w projekcie przeprowadzenie podsumowującej 

oceny kompetencji społecznych uczestników, która wykaże w jakim stopniu udział w 

projekcie pozwolił rozwinąć kompetencje społeczne, weryfikacja za pomocą testu 

psychometrycznego wraz z opracowaniem wyników oraz podsumowaniem 

zaobserwowanych zmian w poziomie kompetencji uczestników uzyskanych dzięki 

uczestnictwu w projekcie. W opinii referencyjnej powinny zostać wskazane kompetencje 

społeczne zdiagnozowane jako bardzo wysokie, wysokie i średnie. 

2. Wydanie pisemnej opinii referencyjnej na wstępie i na zakończenie udziału w projekcie  

dla każdego uczestnika według omówionej formy dokumentu. Każda z części 

postępowania składa się z dwóch w/w etapów (Etap I oraz Etap II)  

3. Postępowanie zostało podzielone na następujące części: 

 

 

 

 

Nr 

części 
Jednostka i jej adres 

Max. liczba 

osób 
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1.  

HP 15-12 

Ul. Włocławska 7, 

62-600 Koło 11 

2.  

HP 15-21  

ul. Dworcowa 2 , 

 64-000 Kościan 10 

3.  

HP 15-4. 

ul. Wrocławska 20,  

63-400 Ostrów Wlkp. 10 

4.  

HP 15-44 

ul. Popiełuszki 25 

63-100 Śrem 10 

5.  

HP 15-2 

Ul. Rynek 1, 

63-700 Krotoszyn 10 

6.  

HP 15-23 

ul. Słowiańska 63/11, 

64-100 Leszno 10 

7.  

HP 15-42 

ul. Koszarowa 12,  

62-300 Września 10 

8.  

HP 15-18 

ul. Szeroka 2,  

62-700 Turek 11 

9. 

HP 15-5 

ul. Zamkowa 16a, 

 63-500 Ostrzeszów 10 

10. 

HP 15-24 

ul. Przemysłowa 5,  

64-200 Wolsztyn 10 

11. 
OSiW 15-5  

ul. Chraplewo 4, 64-316 Kuślin 10 

12. 

OSiW 15-3, 

ul. Szkolna 11,  

64-820 Szamocin 10 

13. 

OSiW 15-28 

Próchnowo 26,  

64-830 Margonin 10 

14. 

HP 15-45 

ul. 28 Czerwca 1956r. , nr 211,  

61-485 Poznań, 10 
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miejsce realizacji Środa 

Wielkopolska 

 

4. Wykonawca może złożyć ofertę częściową na realizację zamówienia. 

5. Wykonawca przeprowadzi szkolenia w formie stacjonarnej w grupach wskazanych  

w poszczególnych częściach zamówienia. 

6. Wykonawca w postępowaniu oraz ewentualnym udzieleniu zamówienia Wykonawcy, 

którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zobowiązany będzie przed podpisaniem 

umowy do udokumentowania prowadzonej polityki ochrony małoletnich oraz 

zweryfikowania pod kątem:  

a. Rejestru z dostępem ograniczonym 

b. Rejestru osób w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw 

przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu nieletnich poniżej 15 lat wydała 

postanowienie o wpisie w Rejestrze. 

c. Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw określonych w Kodeksie 

Karnym (rodz. XIX, XXV, art. 189a, art.207). 

7. Diagnoza będzie przeprowadzana w małych grupach, w których będzie możliwe udzielanie 

wyjaśnień, np. niezrozumiałego słownictwa, tj. nie większych niż w 11 osobowej grupie, 

przy czym każdy uczestnik wypełnia test psychometryczny indywidualnie. 

8. Termin realizacji usługi – Przedmiot Zamówienia będzie realizowany w okresie 12 miesięcy 

licząc od dnia podpisania umowy, w tym: 

a. ETAP I – należy zrealizować w ciągu 28 dni kalendarzowych licząc od dnia 

podpisania Umowy, zgodnie z zaplanowanym harmonogramem zajęć młodzieży  

w jednostce realizującej projekt. 

b. ETAP II -  należy zrealizować w terminie do 12 miesięcy licząc od dnia 

podpisania Umowy zgodnie z zaplanowanym harmonogramem zajęć młodzieży 

w jednostce realizującej projekt. 

Warunkiem realizacji Etapu II jest ukończenie realizacji Etapu I, który został potwierdzony 

zaakceptowanym przez Zamawiającego protokołem częściowym odbioru. Za zakończenie 

rozumie się przesłanie prawidłowo wypełnionych dokumentów w oryginale do 

Wielkopolskiej Wojewódzkiej Komendy Ochotniczych Hufców Pracy. 

9. Ze względu na specyficzną formę działań w projekcie, diagnozy Etapu II będą odbywały się 

sukcesywnie po zakończonej ścieżce wsparcia zaplanowanego dla danego uczestnika/ grupy 

osób. 

10. O szczegółowym harmonogramie II Etapu Wykonawca będzie informowany mailowo  

i telefonicznie. Od tego momentu Wykonawca dokona diagnozy w ciągu 5 dni roboczych, 

tj. Etapu II. 

11. Zamawiający dopuszcza w wyjątkowych sytuacjach możliwość wydłużenia terminu 

wykonania Etapu II, nie dłużej jednak niż 15 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

Możliwość ta leży po stronie Zamawiającego. Zamawiający dołoży wszelkich starań, żeby 

powyższe sytuacje miały charakter incydentalny (dotyczy pojedynczych grup młodzieży). 

12. Wymagania dotyczące organizacji zajęć są takie same dla każdej części zamówienia. 
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13. Test psychometryczny kompetencji społecznych - test jednokrotnego wyboru zawierający 

60 pytań zostanie zapewniony przez Wykonawcę. Test powinien być jednobrzmiący dla obu 

faz zamówienia. 

14. Wykonawca zobowiązany jest powielić test psychometryczny dwukrotnie w kolorze dla 

każdego uczestnika projektu, celem przeprowadzenia badania i dokonania opisowej oceny 

na wstępie i na zakończenie uczestnictwa w projekcie. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia wszelkich materiałów i pomocy 

wymaganych podczas świadczenia usługi. 

16. Test przeprowadza psycholog i tylko on dokonuje jego oceny, pisząc opinię referencyjną na 

wstępie projektu. Psycholog, w razie potrzeby, wyjaśnia uczestnikom niezrozumiałe słowa, 

zwracając szczególną uwagę, w drugim testowaniu, na te, których badany nie rozumiał na 

wejściu do projektu. 

17. W przypadku nieobecności uczestnika projektu Wykonawca zapewni mu przeprowadzenie 

diagnozy w innym, uzgodnionym z opiekunem grupy, terminie w trybie indywidualnym, 

jednak nie później niż 10 dni roboczych od dnia wskazania dyspozycyjności przez 

uczestnika. 

18. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w ramach zamówienia sale do prowadzenia zajęć, 

spełniające zarówno ogólne standardy (takie jak prawidłowe oświetlenie, odległości między 

ławkami, ilość ławek i krzeseł powinna być dostosowana do ilości uczestników, 

ogólnodostępne toalety) jak i również spełniające wymagania osób niepełnosprawnych, w 

tym standardów dostępności dla polityki spójności 2021-2027. Odpowiedzialność za 

powyższe ponosi Wykonawca. 

19. Zamawiający dokona  wyrywkowych kontroli pomieszczeń celem potwierdzenia spełnienia 

powyższego. W przypadku braku odpowiednich warunków opisanych wyżej, Wykonawca 

zobowiązany jest do zmiany sali zgodnej ze standardami w ciągu 2 dni roboczych bądź 

zostanie naliczona mu kara za nieprzestrzeganie założeń OPZ, która określona jest w 

Umowie. 

20. Sale, w których odbywać się będą zajęcia muszą być zlokalizowane w miejscowości danej 

jednostki OHP, możliwie blisko centrum, z możliwością dojazdu przez młodzież 

komunikacją miejską. 

21. W razie nieodbycia się zajęć z powodów niezależnych od Zamawiającego, zaległe zajęcia 

zostaną przeprowadzone we wspólnie ustalonym terminie, jednak nie później niż w ciągu  

3 dni roboczych od daty zajęć, które się nie odbyły. 

22. Wykonawca zobowiązany będzie uzgodnić harmonogram zajęć z koordynatorem grupy, 

z uwzględnieniem dostępności uczestników projektu (codzienna nauka, praktyki, inne 

zajęcia w ramach projektu). Szkolenia powinny być prowadzone w formie stacjonarnej. 

23. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zajęć oraz ich rejestracji 

(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie, prowadzenie ankiet oceny organizacji 

 i realizacji zajęć szkoleniowych). 

24. Wykonawca zobowiązany będzie do sporządzenia listy obecności na badaniu podpisanej 

przez każdego uczestnika projektu. 

25. Diagnozy muszą odbywać się w terminach zgodnych z Harmonogramem realizowanych 

zajęć w ramach projektu „Fundusze Europejskie naszą szansą na rynku pracy” uzgodnionym 

z koordynatorem lokalnym projektu. 
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26. Psycholodzy będą zobowiązani do użycia metod niezbędnych do prowadzenia zajęć z 

młodzieżą zagrożoną wykluczeniem społecznym.  

27. Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia prawidłowej promocji zajęć z określeniem 

nazwy Zamawiającego i nazwy projektu oraz informowania, że wsparcie jest dofinansowane 

przez Unię Europejską (UE), zgodnie  z rozporządzeniem 2021/1060 (w szczególności z 

załącznikiem IX - Komunikacja i widoczność Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2021/1060  z dnia 24.06.2021 r.) oraz zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy 

i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027  w zakresie informacji i promocji 

dostępnym na stronie internetowej Programu. Logotypy oraz plakaty zostaną przekazane 

Wykonawcy przez Zamawiającego  w momencie podpisania umowy na realizację usługi. 

28. Na uzasadniony wniosek Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest zastąpić 

dotychczasowego psychologa innym psychologiem gwarantującym należyte, terminowe, 

zgodne z wymaganiami OPZ przeprowadzenie usługi. 

29. Wykonawca nie będzie mógł powierzyć wykonywania przedmiotu zamówienia osobie 

trzeciej bez zgody Zamawiającego. 

30. Dokumenty w oryginale muszą trafić do Zamawiającego. 

31. Kserokopie przekazywanych dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność 

z oryginałem na każdej stronie. 

32. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia Zamawiającemu faktury VAT/rachunku 

niezwłocznie po zatwierdzeniu protokołów odbioru usługi przez Koordynatora 

Wojewódzkiego. 

33. Planowana liczba osób to 142. Rozliczenie nastąpi jednak za rzeczywistą liczbę 

uczestników, która przystąpiła do diagnozy kompetencji społecznych w każdym etapie 

badania. 

34. Wykonawca zapewnia, że uzyskane w trakcie badania informacje i dane zostaną 

zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i będą użytkowane z zachowaniem najwyższej 

poufności oraz odpowiedzialności etycznej i zawodowej osób zaangażowanych w realizację 

usługi. 

35. Wykonawca przedłoży oświadczenie o zapoznaniu się ze „Standardami ochrony 

małoletniego uczestnika Ochotniczych Hufców Pracy. Polityki ochrony małoletniego w 

Ochotniczych Hufcach Pracy” oraz przed podpisaniem Umowy niezbędne będzie 

przedłożenie Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw określonych 

w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w 

ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii    (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 

oraz 2022 r. poz. 2600). Jeżeli jako Wykonawca występuje więcej niż jedna osoba fizyczna, 

wymóg ten dotyczy każdej z tych osób oraz Oświadczenia potwierdzającego posiadanie 

przez Wykonawcę jego własnej polityki ochrony małoletniego. 

36. Wykonawca zobowiązany jest, przed przystąpieniem do realizacji szkolenia, zawarcia 

Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

37. Pomieszczenia, w których prowadzony jest projekt, należy odpowiednio oznaczyć.  

Cała korespondencja prowadzona w ramach projektu, w tym korespondencja z 

uczestnikami, zaproszenia, certyfikaty, zaświadczenia, dyplomy, materiały edukacyjne, 

informacje dla mediów dotyczące projektu również powinny być oznaczone zgodnie z 

zasadami oznaczania projektów, które zostaną Państwu przekazane. 
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38. Zamawiający zapewni uczestnikom ubezpieczenie nnw podczas zajęć. 

39. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia bezpieczeństwa oraz odpowiedniej opieki nad 

nieletnimi uczestnikami projektu przez cały czas trwania zajęć oraz przerw. Wykonawca 

gwarantuje, że uczestnicy nie będą pozostawieni bez nadzoru osoby odpowiedzialnej za ich 

opiekę. 

40. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do realizacji usługi przy poszanowaniu czynnika 

społecznego i ekologicznego, poprzez dbanie o równowagę pomiędzy powyższymi 

czynnikami. Zasada ta powinna być realizowana w szczególności poprzez działania 

proekologiczne, bądź mające wpływ neutralny na środowisko, takie jak: używanie papieru 

z recyklingu, drukowanie jedynie niezbędnych dokumentów i w niezbędnych ilościach, druk 

dwustronny, ograniczenie wykorzystywania sprzętów zużywających energię elektryczną. 

41. W przypadku nieprzekazania Zamawiającemu środków finansowych na realizację projektu, 

wypłacanych na podstawie umowy o dofinansowanie, lub w przypadku okresowej 

niedostępności tych środków, wypłata wynagrodzenia nastąpi w terminie późniejszym , nie 

dłuższym jednak niż 30 dni od daty przekazania środków na realizację projektu przez 

jednostkę nadrzędną. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego 

żadne roszczenia finansowe z tytułu wynagrodzenia. 

 

 

ZATWIERDZAM 

 

 

 

…………….…………….. 

(podpis Zamawiającego) 

 

 

 

 

 

Sporządziła: 

Zuzanna Kokocińska, Iwona Matuszkiewicz 

Poznań 23.01.2025 r. 

 


