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ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach zamowienia, ktorego wartosc nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

ZAMAWIAJACY

Miasto Zabrze — Prezydent Miasta
ul. Powstaricow Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze
Wydziat Zamawiajacy:

Wydziat Administracyjno-Techniczny, ul. Powstancow Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze, pok. 319
tel.: 32 37 33 410, e-mail: sekretariat_wat@um.zabrze.pl
Zamawiajgcy wyznacza do porozumiewania sie z Wykonawcg w zakresie zapytania ofertowego:
e Karoline Kazibut tel.: 32 3733 335,
e Agnieszke Laksztajn-Jarczyk tel.: 32 3733 410.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zaproszenie do ztozenia oferty na:

,SUKCESYWNA DOSTAWE PRASY PAPIEROWEJ DLA URZEDU MIEJSKIEGO W ZABRZU”
KODY CPV

22200000-2 Gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny
79980000-7 ustuga prenumeraty

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa prasy papierowej dla Urzedu Miejskiego w Zabrzu.
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Przedmiotem jest dostawa prasy w ramach prenumeraty na 2025/2026 rok dla potrzeb Urzedu Miejskiego

w Zabrzu.

Dostawa dotyczy prasy papierowej.

Spis tytutow prasowych i ich ilos¢ znajduje sie w pkt. 14.

Termin realizacji przedmiotu zamodwienia — od dnia 01 maja 2025 r. do dnia 30 kwietnia 2026 r.
Wykonawca bedzie dostarcza¢ prase transportem wtasnym, bez pobierania z tego tytutu dodatkowych
optat do budynku Urzedu Miejskiego w Zabrzu, przy ul. Powstancow Slgskich 5-7.

Wykonawca dostarczy zamdwione w prenumeracie tytuly w odpowiedniej ilosci i asortymencie,
zapewniajac cigglos¢ prenumeraty i terminowg dostawe.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania ,dowodow dostawy” dla kazdego pakietu oddzielnie, ktore
stanowi¢ beda potwierdzenie dostaw wymienionych tytutéw prasy. Dokumenty te stanowi¢ beda podstawe
do dokonywania rozliczen finansowych migdzy zamawiajgcym a wykonawca.

Dostarczana przez wykonawce prasa, ktora nie jest objeta umowa, traktowana bedzie przez Zamawiajacego
jako dostawa prasy bezpfatnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany miejsca dostawy, o ktorym mowa w ust. 5 na terenie Zabrza,
bez ponoszenia dodatkowych kosztow.
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Dostarczana prasa zabezpieczona bedzie przed wplywami atmosferycznymi, zabrudzeniami
i uszkodzeniami (np. poprzez ofoliowanie).
Dostawy prasy realizowane beda w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. od 7 2 do 7 22

a. dzienniki i tygodniki dostarczane bedg w dniu wydania, a wydania sobotnie w piatki.

b. pozostate pozycje w terminie 3 dni roboczych od momentu ukazania sie numeru.
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu egzemplarze prasy wytgcznie nowe, wolne od wad wraz z wszelkimi
bezptatnymi dodatkami przewidzianymi przez wydawcow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmiany zamdwienia poprzez odstapienie od zakupu
poszczegdlnych tytutéw prasowych, zmiany liczby egzemplarzy prasy i czasopism wymienionych w pkt 14.
Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguje prawo do odszkodowania lub innych naleznosci.
Wykaz i ilosci zamawianych tytutow prasowych.

Lp. Tytuty llos¢
zamawianych
tytutow

Atest - ochrona pracy
Dziennik Gazeta Prawna
Dziennik Zachodni

Fakt

Finanse Komunalne
Finanse Publiczne
Gazeta Ubezpieczeniowa
Gazeta Wyborcza
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Gtos Zabrza i Rudy Slaskiej

10 | IT w Administracji
11 | Monitor Zaméwien Publicznych
12 | Niebieska Linia
13 | Nieruchomosci wyd. C.H.Beck i
14 Ptace pracownikow sfery budzetowej C.H.Beck
15 | Poradnik Rachunkowosci Budzetowej
16 | Pracownik Samorzadowy
17 | Prawo Pomocy Publicznej
18 | Przeglad Geodezyjny
19 | Przeglad Komunalny - Gospodarka Komunalna i Ochrona Srodowiska
20 | Przeglad Podatkow Lokalnych i Finansow Samorzadowych
21 | Przetargi Publiczne Dl
22 | Rynek Zdrowia
23 | Rzeczpospolita
24 | Super Express
25 | Teczka Kontroli Zarzadczej w Jednostkach Sektora Publicznego —

aktualizacje

26 | Trybuna Gornicza
27 | Wspolnota

28 | Zielen Miejska
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V.  KRYTERIA OCENY OFERT

Wybor oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za najkorzystniejsza oferte
zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszg ceng oraz spetni wymogi okreslone w
zapytaniu ofertowym.

VI. DANE DOTYCZACE ZtOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na Formularzu ofertowym lub wedtug takiego
samego schematu (Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego) i ztozyc
Zamawiajgcemu za posrednictwem Platformy.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w formacie danych: .pdf,.doc,.docx i podpisana przez osoby uprawnione
do sktadania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z przepisami prawa.

3. Termin sktadania ofert: do dnia: 28.03.2025 r. godz. 12:00.
4. Termin realizacji zamowienia: od 01.05.2025 r. do 30.04.2026 r.

5. Warunki ptatnosci: Naleznoé¢ ptatna przelewem po wykonaniu zamowienia bez zastrzezen w ciggu 14
dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury.

6. Termin zwigzania ofertg 30 dni.
Zamawiajacy przed uptywem terminu waznosci oferty, moze zwrocic si¢ do Wykonawcy o wyrazenie
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

VIl.  WYBOR OFERTY

1. Ziozone oferty musza byé zgodne z opisem przedmiotu zamowienia i warunkami zawartymi w punkcie VI
Zapytania ofertowego. Oferty niezgodne z ww. punktami podlegajq odrzuceniu.

2. W toku badania oceny ofert Zamawiajgcy moze:

a) zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych ofert (w tym np. dot. razgco niskiej
ceny);

b) dokonaé¢ poprawy omytek pisarskich i rachunkowych bez zgody Wykonawcy;

c) dokona¢ poprawy omytek dotyczacych niezgodnosci tresci oferty zwymaganiami Zamawiajgcego
z wyznaczeniem dla Wykonawcy terminu na wyrazenie zgody na niniejsza poprawe lub
zakwestionowanie jej poprawienia, przy czym brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki;

d) w przypadku braku wymaganych oswiadczen i/lub dokumentow Zamawiajacy moze jednokrotnie
wezwa¢ do ich uzupetnienia. Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykazac brak podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego. W tym celu Wykonawca sktada stosowne
oéwiadczenie, wymienione w pkt9 Formularza ofertowego. Nieztozenie takiego oswiadczenia bedzie
skutkowato wykluczeniem Wykonawcy.

4. Oferte odrzuca sie, jesli:

a) wplyneta po terminie okreslonym w punkcie VI ust. 2 Zapytania ofertowego;

b) cena oferty przekroczy kwote 130 000 ztotych bez podatku od towaréw i ustug (dalej: VAT);

¢) nie spetnia wymogéw w zakresie przedmiotu zamowienia badz nie zawiera wszystkich wymaganych
oéwiadczert i dokumentéw po zastosowaniu procedury: zadania od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert (w tym np. dot. razgco niskiej ceny); dokonania poprawy omytek
pisarskich i rachunkowych bez zgody Wykonawcy; dokonania poprawy omytek dotyczacych
niezgodnosci treéci oferty z wymaganiami Zamawiajacego z wyznaczeniem dla Wykonawcy terminu na
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wyrazenie zgody na niniejszg poprawe lub zakwestionowanie jej poprawienia (brak odpowiedzi w
wyznaczonym terminie uznaje sig za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki); jednokrotnego
wezwania do uzupetnienia braku wymaganych o$wiadczeri i/lub dokumentéw (Formularz ofertowy nie
podlega uzupetnieniu);
d) zostata ztozona przez Wykonawcg, ktory podlega wykluczeniu.
Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami wyszczegélnionymi w pkt V Zapytania
ofertowego.

Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia. Za cene oferty uwazac
sie bedzie cene brutto (fgcznie z VAT).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia
umowy —Zamawiajgcy moze wybierac kolejno najkorzystniejsze oferty sposrod pozostatych ofert.

INFORMACIJE DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wymagania dotyczace realizacji zamowienia: zawiera wzor umowy — Zafgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy wraz z Zapytaniem ofertowym przekazuje Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Formularz
ofertowy, Zafgcznik nr 1 do Formularza ofertowego- Kalkulacje ceny, Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego — wzdr umowy.

Do czasu zawarcia umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania na kazdym
etapie bez wylonienia Wykonawcy oraz bez podania przyczyny.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W  zwigzku  z przetwarzaniem  Pani/Pana danych osobowych informujemy -  zgodnie
zart. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE Lz 04.05.2016 r., Nr 119, 5. 1, ze zm.), zwanego dalej ,RODO", iz:

A. ADMINISTRATOR DANYCH.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Zabrze, ktorego siedziba miesci sie
w Urzedzie Miejskim w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstaricow Slgskich nr 5-7.

B. KONTAKT Z ADMINISTRATOREM DANYCH.

Z Prezydentem Miasta Zabrze moze sie Pani/Pan skontaktowac w sprawach zwigzanych z ochrong danych
osobowych, w nastepujacy sposob:

pod adresem poczty elektronicznej: umz@um.zabrze.pl;
pod numerem telefonu: 32 373 33 00;

pisemnie na adres: Urzad Miejski w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstaricow Slaskich nr 5-7 z dopiskiem
,0Ochrona danych osobowych”.

C. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moze sie Pani/Pan skontaktowac
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposob:

pod adresem poczty elektronicznej: iod@um.zabrze.pl;
pod numerem telefonu: 32 373 33 00;

pisemnie na adres: Urzad Miejski w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstancow Slaskich nr 5-7 z dopiskiem
»Inspektor Ochrony Danych”.
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D. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

:

2.

Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie w celu realizacji postepowania o udzielenie zamdwienia
finansowanego ze $rodkéw publicznych, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieri publicznych, w tym zamdwienia udzielanego zgodnie z Regulaminem
udzielania zamowien publicznych przez Urzad Miejski w Zabrzu finansowanych ze $rodkéw publicznych,
ktorych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

- art.6ust. 1lit. e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi
w szczegolnosci na podstawie ustawy z dnia 8.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym w zwigzku z realizacjg
zadan ustawowych Miasta Zabrze;

= art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,
ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatari na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy;

= art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze na podstawie ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

E. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

Pani/Pana dane moga zosta¢ udostepnione podmiotom i instytucjom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa oraz odbiorcom bedacym podmiotami przetwarzajgcymi, w szczegdlnosci swiadczagcym
ustugi IT na zlecenie Miasta Zabrze. Podmiotem $wiadczacym ustugi IT w zakresie ewidencyjno-ksiegowym
jest Asseco Data Systems S.A. z siedzibg w Gdyni.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty korzystajgce z prawa dostepu
do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie przepisow prawa.

W zakresie w jakim Pani/Pana dane osobowe beda stanowily informacje publiczng odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych bedg osoby, ktére skorzystajg z prawa dostgepu do informacji publicznej oraz osoby
przegladajgce Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zabrzu. Podmiotem udostepniajagcym
system umozliwiajgcy prowadzenie strony Biuletynu Informacji Publicznej jest BetaSoft Sp. z 0.0. z siedzibg
w Bytomiu,

W niektérych przypadkach podmioty zewnetrzne swiadczace ustugi na zlecenie Miasta Zabrze moga
wystepowac w roli niezaleznych administratoréw np. poczta polska lub inni operatorzy pocztowi, w tym
firmy kurierskie, a takze Kancelaria Radcy Prawnego prof. dr hab. Bogdan Dolnicki z siedzibg w Bielsku Biatej.

F. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu,
dia ktorego zostaty zebrane.

Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie
w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze
przepisy szczegolne stanowig inaczej.

G. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA.
Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zagdania od Administratora:

1.
2.
3.

dostepu do tresci swoich danych osobowych,
sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych z przyczyn
zwigzanych z Pani/Pana szczegolng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych

opartego na art. 6 ust. 1 lit. e RODO.



H. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

l. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH NIEPODANIA
DANYCH OSOBOWYCH.
1. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze stanowi¢ wymég ustawowy, umowny badi by¢
warunkiem zawarcia umowy, a podanie danych by¢ niezbedne dla okreslonego celu.

2. Jesli nie poda Pani/Pan danych wymaganych ustawg, Administrator nie bedzie mdgt zrealizowac
wynikajgcego z ustawy obowigzku, co moze skutkowac w szczegdlnosci brakiem mozliwosci Pani/Pana
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, atakze innymi konsekwencjami przewidzianymi
przepisami prawa.

3. Jesli nie poda Pani/Pan danych wymaganych umowa, nie bedzie mozna zawrze¢ takiej umowy lub jej
wykonac.
J. ZAUTOMATYZOWANE PODEIMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Nie bedzie Pani/Pan podlegac¢ decyzji, ktora opierata sie bedzie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, ktéra jednoczesnie bedzie wywotywata wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny
sposob istotnie na Panig/Pana wptywata.

- e
yVojciecht clejewsiki

Ze strony Zamawiajgcego

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy- zatgcznik nr 1.

2. Wzor umowy — zatacznik nr 2.

Inspektor
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Karolina Kazibut



