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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartaw dniu ......cccceeennneen. W oo pomiedzy:

Wielkopolska Wojewddzka Komendg Ochotniczych Hufcéw Pracy z siedzibg w Poznaniu przy ul. 28 Czerwca
1956 roku nr 211, NIP: 778-11-72-922, REGON: 001036945 reprezentowang przez Wojewddzkiego

Komendanta Wielkopolskiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcéw Pracy w Poznaniu, Panig

zwang/ym dalej ,,Administratorem”,

.............................. ,25iedzibg W ..coeceveeeee Przy Ul ceveeeeeeeeveveeeeeens, NIP: L., rEprezentowanym przez

zwana/ym dalej ,,Podmiotem Przetwarzajgcym”.

§1
Definicje
Administrator i Podmiot Przetwarzajgcy ustalajg nastepujace znaczenie uzytych w niniejszej Umowie
pojec:
Umowa powierzenia — niniejsza Umowa;
Umowa gtéwna — [oznaczenie umowy gtdwnej/ zlecenial.....ooceveeeeeereeennnas
RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119/1 z 4 maja 2016 r.);
4. Przetwarzanie danych — oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany.

§2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. W zwigzku z realizacjg Umowy gtdwnej Administrator, w trybie art. 28 ust. 3 RODO, powierza Podmiotowi
Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu okreslonych w Umowie powierzenia.
2. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 p. 7 RODO.
3. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
Umowa, krajowymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, RODO oraz innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego chronigcymi prawa oséb, ktérych dane dotycza.
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Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze stosuje Srodki techniczne i organizacyjne, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

§3
Zakres i cel przetwarzania powierzonych danych osobowych
Podmiot Przetwarzajacy w zwigzku z realizacjag Umowy gtéwne] bedzie przetwarzat nastepujgce dane
osobowe:
a) [przyktad wypetnienia: dane pracownikéw, personelu Administratora: imie i nazwisko, stanowisko,
numer telefonu], w zakresie.........c..c.........
b) [
Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot Przetwarzajgcy
w formie papierowej i elektronicznej.
Dane osobowe okreslone w ust. 1 przetwarzane bedg przez Podmiot Przetwarzajgcy wytgcznie w celu
realizacji Umowy gtéwnej.

84
Sposob wykonania Umowy

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych

danych osobowych

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych, o ktérych mowa

w §3 ust 1. Umowy powierzenia, poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw, o ktérych mowa w art. 32

RODO, w tym w szczegdlnosci:

a) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osdb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia
i wadze zagrozenia, zobowigzany jest zastosowaé srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
ochrone przetwarzanych danych osobowych, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy
temu ryzyku. Podmiot Przetwarzajgcy powinien odpowiednio udokumentowac zastosowanie tych
srodkéw, a takze uaktualniac te srodki w porozumieniu z Administratorem;

b) zobowigzany jest zapewni¢ by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podmiotu
Przetwarzajgcego, ktéra ma dostep do danych osobowych, przetwarzata je wytacznie na polecenie
Administratora w celach i zakresie przewidzianym w Umowie powierzenia;

c) zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych
w imieniu Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO, chyba ze Podmiot Przetwarzajgcy
jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.

§5
Obowigzki Podmiotu Przetwarzajacego

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczania dostepu do powierzonych danych osobowych
wytgcznie do pracownikdw i 0séb z nim wspdtpracujgcych na podstawie umdw cywilnoprawnych, ktérym
udzielit upowaznien do przetwarzania danych osobowych, z tym ze podpowierzenie przetwarzania danych
osobowych Podmiot Przetwarzajgcy moze zrealizowaé na podstawie pisemnej zgody Administratora.
Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze zgodnie z art. 28 ust. 3 p. b) RODO zobowigzat osoby upowaznione
przez niego do przetwarzania danych osobowych do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do
ktorych majg lub bedg miaty dostep, zaréwno w trakcie zatrudniania ich, jak i po jego ustaniu.
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Podmiot Przetwarzajacy, w przypadku wygasniecia Umowy gtéwnej a w konsekwencji rozwigzania Umowy

powierzenia, niezwfocznie, ale nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych zwraca lub niszczy

powierzone dane osobowe. Decyzja o zwrocie lub zniszczeniu, powierzonych na mocy umowy gtéwnej

danych osobowych, lezy w kompetencjach Administratora. Ponadto Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany

jest do usuniecia wszelkich istniejgcych kopi i dokumentéw roboczych zawierajgcych dane osobowe oraz

potwierdzenia powyzszej czynnosci poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia, chyba ze prawo Unii

Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuje przechowywanie danych osobowych.

Majagc na uwadze charakter przetwarzania Podmiot Przetwarzajagcy, w miare mozliwosci pomaga

Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzaé sie z obowigzku

odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art.

15-22 RODO.

Majac na uwadze charakter przetwarzania oraz dostepne Podmiotowi Przetwarzajagcemu informacje,

bedzie on pomagat Administratorowi w wywigzaniu sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

W razie watpliwosci przyjmuje sie, ze kazdorazowe przekazanie Podmiotowi Przetwarzajgcemu danych

osobowych w celu wykonania Umowy gtéwnej, stanowi polecenie Administratora do przetwarzania danych

zgodnie z niniejszg Umowa.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje

sie do:

a) przekazania Administratorowi, w formie pisemnej lub elektronicznej, informacji dotyczacych
stwierdzonego naruszenia, w tym w szczegdlnosci informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust 3 RODO,
w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia;

b) przekazania na zgdanie Administratora wszelkich informacji niezbednych do zawiadomienia osoby,
ktdrej dane dotyczg, zgodnie z art. 34 ust. 2 RODO, w ciggu 36 godzin od stwierdzenia naruszenia.
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie stosowac sie do wskazowek lub zalecer wydawanych przez organ
nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujgcy sie ochrong danych osobowych, w szczegélnosci

w zakresie stosowania RODO.

Podmiot Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Administratora o:

a) wszelkich postepowaniach prowadzonych wobec niego przez organ nadzorczy badz inny uprawniony
organ panstwowy, obejmujgcych dane powierzone przez Administratora;

b) wszelkich kontrolach lub inspekcjach dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych,
w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy;

§6

Podpowierzenie
Podmiot Przetwarzajgcy po uzyskaniu zgody Administratora moze powierzy¢é dalszym podmiotom
przetwarzania przekazanych danych wytgcznie w celu wykonania Umowy gtéwnej.
O zamiarze podpowierzenia danych osobowych Podmiot Przetwarzajacy informuje Administratora
wskazujgc tozsamosé (nazwe i adres) podmiotu, ktéremu ma zamiar podpowierzy¢ dane oraz zakres
danych, charakter, cel i czas trwania podpowierzenia. Administrator w terminie 7 dni od daty
zawiadomienia wyraza swojg zgode lub sprzeciw na pismie, jezeli Administrator wyrazi pisemng zgode
woéweczas Podmiot Przetwarzajgcy moze podpowierzy¢ dane.
Podmiot Przetwarzajacy (za zgoda Administratora) moze podpowierzyé przetwarzanie danych na
podstawie pisemnej umowy zawartej z podmiotem majacym przetwarza¢ podpowierzone dane. Umowa
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ta musi okresla¢ przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych
osobowych i kategorie oséb, ktérych dane dotyczg oraz obowigzki i prawa Administratora.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigze podmiot majacy przetwarzaé¢ podpowierzone dane do przestrzegania
przepisdw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych w takim samym zakresie jak stanowi Umowa
powierzenia.

Ewentualne dalsze podpowierzenia rowniez wymaga pisemnej zgody Administratora.

Administrator w uzasadnionych przypadkach moze sprzeciwi¢ sie dalszemu podpowierzaniu
w stosunku do jakiegokolwiek podmiotu.

Podmiot Przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie
z obowigzkdéw ochrony danych przez podprzetwarzajgcego.

Przekazanie powierzonych danych do panistwa trzeciego moze nastgpi¢ wytgcznie na pisemne polecenie
Administratora, chyba ze Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany do takiego przekazania na mocy prawa
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot Przetwarzajacy. W takim
wypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot Przetwarzajgcy informuje Administratora o istnieniu
tego obowigzku prawnego, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej informacji ze wzgledu na wazny
interes publiczny.

Przekazanie danych osobowych do podmiotdw znajdujgcych sie w panstwach spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego moze sie odbywaé wytacznie na warunkach okreslonych w art. 44-50 RODO.

§7

Prawo kontroli
Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 p. h) RODO, jest uprawniony do kontroli przetwarzania powierzonych
danych w miejscu prowadzenia dziatalnosci i w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzajgcego.
Administrator poinformuje Przetwarzajgcego o planowanej kontroli drogg elektroniczng lub faksem,
z przynajmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, za wyjatkiem incydentu naruszenia (patrz § 5 pkt 7a).
W przypadku wystgpienia incydentu bezpieczestwa naruszenia danych osobowych Administrator ma
prawo podjg¢ czynnosci kontrolne bez wczedniejszego poinformowania Podmiotu Przetwarzajgcego.
Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia stwierdzonych w drodze kontroli uchybien
niezwtocznie jednak nie dtuzej niz w terminie 14 dni od ich przedstawienia Podmiotowi Przetwarzajagcemu
przez Administratora.
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do udostepnienia Administratorowi wszelkich informacji
niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 28 RODO oraz w Umowie
powierzenia oraz umozliwia Administratorowi przeprowadzenie audytéw, w tym inspekcji.

§8
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu Przetwarzajacego
Podmiot Przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnosé w zakresie przewidzianym w obowigzujgcych przepisach
o ochronie danych osobowych, w szczegélnosci RODO. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za
ewentualne udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z Umowag powierzenia, RODO
lub przepisami krajowymi, a w szczegdlnosci za udostepnienie ich osobom nieupowaznionym.
W przypadku naruszenia obowigzujgcych przepisdw prawa, w szczegélnosci RODO lub niniejszej Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu Przetwarzajgcego, w nastepstwie czego Administrator, jako
administrator danych osobowych, zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
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karg grzywny, Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie pokry¢ poniesione przez Administratora z tego
tytutu straty.

§9
Czas obowigzywania Umowy
Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtéwnej, tj. od..... do......
Powierzenie przetwarzania danych osobowych obowigzuje przez caty czas trwania Umowy powierzenia,
a po ustaniu jej obowigzywania — jedynie przez okres wymagany przepisami prawa, jezeli obowigzujgce
przepisy prawa nakfadajg taki obowigzek na Podmiot Przetwarzajacy.

§10
Warunki wypowiedzenia i rozwigzania Umowy

Administrator ma prawo wypowiedzie¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku gdy Podmiot Przetwarzajacy:

a) wykorzystat dane osobowe w sposéb niezgodny z niniejszg Umowa,

b) powierzyt przetwarzanie danych osobowych nieupowaznionym podmiotom bez pisemnej zgody
Administratora,

c) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych w terminie wyznaczonym przez
Administratora,

d) w razacy sposdb nie wywigzuje sie z obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej Umowy,

Niniejsza Umowa rozwigzuje sie w momencie rozwigzania Umowy gtéwne;.

§11
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W przypadku, gdy ktérekolwiek z postanowien niniejszej Umowy, kilka jej postanowien lub czesé tych
postanowien sg lub okazg sie bezskuteczne lub niewazne, pozostate postanowienia niniejszej umowy
zachowuja swojg petng moc.

Spory wynikte z tytutu niniejszej Umowy bedzie rozstrzygat PUODO lub Sad wtasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.

W sprawach nieuregulowanych Umowg, zastosowanie znajdujg przepisy prawa obowigzujgcego na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, w tym w szczegdlnosci RODO , przepisy Ustawy o ochronie danych
osobowych oraz przepisy kodeksu cywilnego.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Administrator Podmiot Przetwarzajqcy
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