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1. Nazwa i adres Zamawiającego 

Instytut Książki 

ul. Zygmunta Wróblewskiego 6 

31-148 Kraków 

NIP: 6762670222 

REGON: 528799030 

tel. (+48) 12 61 71 900 

Adres strony internetowej:  https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki;  

Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami jest:  

Magdalena Maciaszczyk 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 37a-37d ustawy z dnia 25.10.1991r.  
o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 194, z późn. zm.), w 
sposób zapewniający przejrzystość, równe traktowanie podmiotów zainteresowanych wykonaniem 
zamówienia oraz z uwzględnieniem okoliczności mogących mieć wpływ na jego udzielenie. 

Do niniejszego zamówienia, zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, ze zm.) nie mają zastosowania przepisy tej ustawy. 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

Przeprowadzeniu warsztatów czytelniczych wokół książek przekazywanych dzieciom w ramach 
kampanii „Mała książka – wielki człowiek”, w podziale na sześć części: 

1. Część I - przeprowadzenie 15 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 0–3 oraz ich 
rodziców wokół książki Doroty Gellner „Tyci, Tyci” w bibliotekach publicznych uczestniczących 
w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 4 województwach: śląskim, małopolskim, 
świętokrzyskim i podkarpackim, w miejscowościach według załączonej listy (załącznik nr 4 
lista bibliotek: miejscowość, kod pocztowy, województwo). Po wyborze oferty Zamawiający 
przekaże Wykonawcy listę poszerzoną o dokładne dane adresowe biblioteki, a także dane 
kontaktowe do koordynatora warsztatów po stronie biblioteki. W jednej miejscowości i bibliotece 
może się odbyć jeden warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie bibliotekę główną wraz 
z filiami.  W razie zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia sytuacji losowej uniemożliwiającej 
przeprowadzenie w niej warsztatów Wykonawca ma obowiązek znalezienia na jej miejsce innej 
placówki biorącej udział w projekcie „Mała książka – wielki człowiek”. Ostateczna lista bibliotek 
biorących udział w warsztatach musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego.   

2. Część II - przeprowadzenie 15 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 0–3 oraz ich 
rodziców wokół książki Doroty Gellner „Tyci, Tyci” w bibliotekach publicznych uczestniczących 
w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 4 województwach: zachodniopomorskim, 
pomorskim, kujawsko-pomorskim, warmińsko-mazurskim, w miejscowościach według 
załączonej listy (załącznik nr 4 lista bibliotek: miejscowość, kod pocztowy, województwo). Po 
wyborze oferty Zamawiający przekaże Wykonawcy listę poszerzoną o dokładne dane adresowe 
biblioteki, a także dane kontaktowe do koordynatora warsztatów po stronie biblioteki. W jednej 
miejscowości i bibliotece może się odbyć jeden warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie 
bibliotekę główną wraz z filiami.  W razie zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia sytuacji 
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losowej uniemożliwiającej przeprowadzenie w niej warsztatów Wykonawca ma obowiązek 
znalezienia na jej miejsce innej placówki biorącej udział w projekcie „Mała książka – wielki 
człowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorących udział w warsztatach musi zostać zaakceptowana 
przez Zamawiającego.   

3. Część III - przeprowadzenie 15 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 4–6 wokół książki 
Wojciecha Widłaka „Krasnal w Krzywej Czapce” w bibliotekach publicznych uczestniczących 
w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 4 województwach: podlaskim, mazowieckim, 
łódzkim, lubelskim, w miejscowościach według załączonej listy (załącznik nr 4 lista bibliotek: 
miejscowość, kod pocztowy, województwo). Po wyborze oferty Zamawiający przekaże 
Wykonawcy listę poszerzoną o dokładne dane adresowe biblioteki, a także dane kontaktowe do 
koordynatora warsztatów po stronie biblioteki. W jednej miejscowości i bibliotece może się odbyć 
jeden warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie bibliotekę główną wraz z filiami.  W razie 
zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia sytuacji losowej uniemożliwiającej przeprowadzenie 
w niej warsztatów Wykonawca ma obowiązek znalezienia na jej miejsce innej placówki biorącej 
udział w projekcie „Mała książka – wielki człowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorących udział w 
warsztatach musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego.   

4. Część IV - przeprowadzenie 30 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 4–6 wokół 
książki Wojciecha Widłaka „Krasnal w Krzywej Czapce” w bibliotekach publicznych 
uczestniczących w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 8 województwach: 
zachodniopomorskim, pomorskim, kujawsko-pomorskim, warmińsko-mazurskim, 
lubuskim, dolnośląskim, wielkopolskim i opolskim, w miejscowościach według załączonej 
listy (załącznik nr 4 lista bibliotek: miejscowość, kod pocztowy, województwo). Po wyborze oferty 
Zamawiający przekaże Wykonawcy listę poszerzoną o dokładne dane adresowe biblioteki, a 
także dane kontaktowe do koordynatora warsztatów po stronie biblioteki. W jednej miejscowości 
i bibliotece może się odbyć jeden warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie bibliotekę 
główną wraz z filiami.  W razie zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia sytuacji losowej 
uniemożliwiającej przeprowadzenie w niej warsztatów Wykonawca ma obowiązek znalezienia na 
jej miejsce innej placówki biorącej udział w projekcie „Mała książka – wielki człowiek”. Ostateczna 
lista bibliotek biorących udział w warsztatach musi zostać zaakceptowana przez 
Zamawiającego.   

5. Część V - przeprowadzenie 30 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 7–9 wokół książki 
Justyny Bednarek „Wnuczka antykwariusza” w bibliotekach publicznych uczestniczących w 
projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 8 województwach: śląskim, małopolskim, 
świętokrzyskim, podkarpackim, podlaskim, mazowieckim, łódzkim, lubelskim, w 
miejscowościach według załączonej listy (załącznik nr 4 lista bibliotek: miejscowość, kod 
pocztowy, województwo). Po wyborze oferty Zamawiający przekaże Wykonawcy listę 
poszerzoną o dokładne dane adresowe biblioteki, a także dane kontaktowe do koordynatora 
warsztatów po stronie biblioteki. W jednej miejscowości i bibliotece może się odbyć jeden 
warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie bibliotekę główną wraz z filiami.  W razie 
zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia sytuacji losowej uniemożliwiającej przeprowadzenie 
w niej warsztatów Wykonawca ma obowiązek znalezienia na jej miejsce innej placówki biorącej 
udział w projekcie „Mała książka – wielki człowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorących udział w 
warsztatach musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego.   

6. Część VI - przeprowadzenie 15 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 7–9 wokół 
książki Justyny Bednarek „Wnuczka antykwariusza” w bibliotekach publicznych 
uczestniczących w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 4 województwach: lubuskim, 
dolnośląskim, wielkopolskim, opolskim, w miejscowościach według załączonej listy (załącznik 
nr 4 lista bibliotek: miejscowość, kod pocztowy, województwo). Po wyborze oferty Zamawiający 
przekaże Wykonawcy listę poszerzoną o dokładne dane adresowe biblioteki, a także dane 
kontaktowe do koordynatora warsztatów po stronie biblioteki. W jednej miejscowości i bibliotece 



może się odbyć jeden warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie bibliotekę główną wraz 
z filiami.  W razie zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia sytuacji losowej uniemożliwiającej 
przeprowadzenie w niej warsztatów Wykonawca ma obowiązek znalezienia na jej miejsce innej 
placówki biorącej udział w projekcie „Mała książka – wielki człowiek”. Ostateczna lista bibliotek 
biorących udział w warsztatach musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego.   

7. Przedmiotowe zamówienie powinno być zrealizowane zgodnie ze Wzorem umowy (załącznik nr 
2 do zapytania). Wzór umowy może zostać uzupełniony o wymagane prawem zapisy, w 
zależności od formy prowadzonej działalności (lub jej braku). 

8. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Opis wymagań Zamawiającego dotyczących 
prowadzenia warsztatów.  

9. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
  

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

10. Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców. 
Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie (w Formularzu ofertowym) zakresu 
zamówienia, którego wykonanie powierzy podwykonawcom. 

 

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

Zamawiający przewiduje możliwość składania oferty przez zainteresowanych na jedną bądź na wszystkie 
części, przy czym jednemu Wykonawcy może zostać udzielone zamówienie jedynie w maksymalnie 
dwóch częściach. 

 

5. Termin lub okres wykonania zamówienia:  

Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie od dnia  kwietnia do dnia 12 czerwca 2025 
roku - dotyczy wszystkich 6 części zapytania. 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków - dotyczy wszystkich 6 części. 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy wykażą, że dysponują osobą/osobami 
zdolną/ymi do realizacji zamówienia i posiada/ją: 

1) udokumentowane doświadczenie w zakresie prowadzenia warsztatów i animacji kulturalnych 
dla dzieci w danej grupie wiekowej (tj, 0-3, 4-6, lub 7-9), ze szczególnym uwzględnieniem 
warsztatów czytelniczych (min. 15 wydarzeń* dla min. 3 różnych organizatorów) 
zrealizowanych w ciągu ostatnich trzech lat. W celu wykazania spełniania warunków udziału 
w postępowaniu należy wypełnić tabelę umieszczoną w pkt. 5 Formularza ofertowego. 

*1 wydarzenie= 1 warsztat 

Zamawiający ma prawo do weryfikacji przedstawionej dokumentacji poprzez kontakt z 
organizatorem wydarzenia; 

2) przedstawią zaświadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności (dotyczy osoby 
trenera prowadzącego zajęcia). Ponadto, Zamawiający informuje, że przed zawarciem 
umowy z wybranym Wykonawcą Zamawiający ma obowiązek do zweryfikowania go w 
Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym zgodnie z ustawą lex Kamilek; 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-edukacyjne-i-szkoleniowe-8915


3) Oferta Wykonawcy, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie 
będzie rozpatrywana. 

 

7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w niniejszym postępowaniu Wykonawca  wypełni 
w Formularzu ofertowym tabelę z wykazem usług, podając w niej informacje niezbędne dla 
potwierdzenia spełniania warunku określonego w pkt 6.1.lit.a 

2. Ponadto w zakresie usług wskazanych w wykazie doświadczenia kluczowego personelu  (formularz 
ofertowy), Wykonawca może zażądać przedstawienia dowodów potwierdzające należyte wykonanie 
usług, w szczególności takich, jak referencje lub inne dokumenty pochodzące od podmiotu, na rzecz 
którego usługi były wykonane, 

3. Dowody określone w pkt 7.2. powinny zostać złożone w formie opisanej z pkt. 10.7 

 

8.Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują za pośrednictwem dedykowanej platformy 
zakupowej.  

2. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: Magdalena Maciaszczyk 

 

9.Termin związania ofertą:  

 19 kwietnia 2025 r. 

 

10. Opis sposobu przygotowania oferty.  

1. Ofertę stanowi wypełniony i podpisany przez osoby upoważnione formularz ofertowy (załącznik nr 1). 
Formularz ofertowy nie podlega uzupełnieniu.   

2. Oferta powinna: 

1) być kompletna tj. zawierać wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i być zgodna 
z jego treścią. 

2) być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu, 

3) zawierać informacje i dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków udziału w 
postepowaniu, zgodnie z pkt 7 ZO. 

3. W przypadku podpisywania oferty lub załączników przez pełnomocnika, pełnomocnictwo do 
reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.  

4. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane ze 
sporządzeniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania oferty. 

5. W przypadku złożenia oferty niekompletnej lub zawierającej błędy Zamawiający dopuszcza 
możliwość uzupełnienia i wyjaśniania treści oferty, dokumentów oraz oświadczeń lub złożenia 
wyjaśnień ich dotyczących. Zamawiający może ograniczyć podmiotowo zakres wyjaśnień i 
uzupełnień tylko w odniesieniu do oferty Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona. 



6. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 
wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 
wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia 
ceny lub kosztu.  

7. Ofertę oraz załączniki składa się:  
1) w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub 
2) w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub 
3) w postaci dokumentowej, tj. skan wypełnionych i podpisanych przez upoważnione osoby 
dokumentów.  

8. Zamawiający informuje, że nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem 
takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji o cenie, za jaką wykona 
zamówienie. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, 
winny być załączone na Platformie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 
„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

 

11. Miejsce i termin składania ofert. 
Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21.03.2025 r. do godz. 10:00 na adres 
https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki  
 

12. Opis sposobu obliczania ceny. 
1. Cena oferty zostanie wskazana przez Wykonawcę w formularzu oferty dla realizacji całości przedmiotu 

zamówienia. 
2. Cena oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym również 

wszelkie koszty dodatkowe związane z jego realizacją, w szczególności koszty utrzymania personelu, 
koszty uzgodnień z organizatorami targów, koszty mediów, koszty ubezpieczenia i transportu 
ekspozycji, wyposażenia i książek oraz wszelkie inne koszty związane z należytym wykonaniem 
zobowiązań określonych w niniejszego ZO. Wykonawcy zobowiązani są do starannego zapoznania 
się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ 
na cenę zamówienia. 

3. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

13. Kryteria oceny ofert – dotyczy wszystkich 6 części zapytania 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o dwa kryteria oceny: 

 najniższej ceny brutto (70%) oraz  

doświadczenie trenera prowadzącego zajęcia (30%) 

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana ta spośród nieodrzuconych ofert, która uzyska najwyższą 
ocenę w obydwu kryteriach oceny ofert. 

2. Sposób obliczenia punktów w kryterium: 

a) Cena brutto – waga 70% 

Pc = (Cmin / Cbad) x 70% 

https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki


gdzie:  

Cmin – najniższa cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia spośród złożonych ofert 
niepodlegających odrzuceniu 

Cbad - zaoferowana cena brutto  

Pc  - liczba punktów przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny. 

Maksymalną liczbę punktów – 70 – otrzyma oferta z najniższą oferowaną ceną brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia. Punktacja będzie obliczana z dokładnością co najmniej do dwóch miejsc  
po przecinku. 

b) doświadczenie Trenera (kluczowego personelu Wykonawcy, skierowanego do realizacji zamówienia) 

będzie mierzone liczbą przeprowadzonych warsztatów i animacji czytelniczych, ze szczególnym 
uwzględnieniem warsztatów czytelniczych, dla dzieci w danej grupie wiekowej (tj. 0-3, 4-6, 7-9) w okresie 
ostatnich 3 lat, według następującej punktacji: 

 

01-15 warsztatów - 0 pkt. (warunek obligatoryjny) 
 
c) Dodatkowo punktowane będzie doświadczenie w przeprowadzeniu większej liczby warsztatów niż 
wskazanej jako warunek obligatoryjny: 
 
16 -20 warsztatów - 10 pkt. 
21-25 warsztatów - 20 pkt. 
26-30 warsztatów - 30 pkt. 

Maksymalna liczba punktów do zdobycia – 30. 

3. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz 
wspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w 
niej ceny podatek od towarów  i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. 

 

14.Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy. 

Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana o terminie i miejscu zawarcia 
umowy. 

 

15.  Informacje pozostałe. 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie potwierdzą spełniania warunków 
udziału w postępowaniu, zgodnie z pkt 6-7 ZO, a także w stosunku do których otwarto likwidację, 
ogłoszono upadłość, których aktywami zarządza likwidator lub są, zawarli układ z wierzycielami, 
których działalność gospodarcza jest zawieszona. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawcę, w stosunku do którego 
zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 
 



3. Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców w przypadku, gdy oferta: 

1) jej treść nie odpowiada treści ZO; 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji; 

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Za taką sytuację zostanie 
uznana także sytuacja, w której Wykonawca nie przedstawi wyjaśnień nie udzielił wyjaśnień, o 
których mowa w pkt 10.6 ZO; 

4) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu; 

5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a także unieważnienia 
postępowania bez wyłonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postępowanie może zostać 
unieważnione w szczególności w przypadku, gdy: 

1) nie złożono żadnej oferty; 
2) wykonawcy, którzy złożyli oferty nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, określonych w 

ZO lub wszystkie oferty podlegają odrzuceniu, 
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia,  
4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 
5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia usług w rozumieniu 

przepisów kodeksu cywilnego. 

6. Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami 
pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku niniejszym zapytaniem ofertowym, 
w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia 
przez niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy. 

 

16.  Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2oraz art. 14  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Książki w Krakowie, ul. Zygmunta 
Wróblewskiego 6, 31-148 Kraków; 

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Książki jest możliwy  
pod adresem: iod@instytutksiazki.pl; 
 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c  RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego opisanym wyżej 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 września 2001 r.  
o dostępie do informacji publicznej, a także podmioty, które na podstawie przepisów prawa krajowego 
mogą prowadzić kontrolę przedmiotowego postępowania;   

mailto:iod@instytutksiazki.pl


5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z wymaganiami przepisów 
prawa polskiego, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym  
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) i przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem niezbędnym do przeprowadzenia niniejszego postępowania z Pani/Pana udziałem, co z 
kolei warunkuje możliwość zawarcia i realizacji umowy. Obowiązek ten wynika  
z nałożonych na Zamawiającego obowiązków prawnych dotyczących udzielania zamówień 
publicznych określonych w przepisach prawa krajowego, w tym ustawy z dnia 25 października 1991 
r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;   

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,  
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b  
i c RODO. 

 

17. Wykaz załączników będących integralną częścią zapytania ofertowego. 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 – wymagania względem prowadzenia warsztatów; 

Załącznik nr 4 – lista bibliotek.  

 

 

 

 

 

                                                
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp  
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,  

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej  

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 



 

 

 



Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
 

Usługa polegająca na przeprowadzeniu warsztatów czytelniczych wokół książek przekazywanych 

dzieciom w ramach kampanii „Mała książka – wielki człowiek” w podziale na 6 części 

 
....................................................................................................................................................... 

(pełna nazwa Wykonawcy) 
 

REGON .......................................................................................................................................  
NIP  .............................................................................................................................................  
tel. …………………………………………  fax   …………………………………………… 
e-mail: ………………………..……………………………………………………………….. 
 

1. Odpowiadając na ogłoszenie do złożenia oferty cenowej na wykonanie wyżej wymienionego 

zadania  

- oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia (wynagrodzenie ryczałtowe, w tym koszty przeniesienia praw 

autorskich): 

1.1.  dla części 1 za cenę: 

……………………………………….. złotych brutto  

( słownie : …………………………………………………) 

1.2.  dla części 2 za cenę: 

……………………………………….. złotych brutto  

( słownie : …………………………………………………) 

1.3.  dla części 3 za cenę: 

……………………………………….. złotych brutto  

( słownie : …………………………………………………) 

1.4.  dla części 4 za cenę: 

……………………………………….. złotych brutto  

( słownie : …………………………………………………) 

1.5. dla części 5 za cenę: 

……………………………………….. złotych brutto  

( słownie : …………………………………………………) 

1.6. dla części 6 za cenę: 

……………………………………….. złotych brutto  

( słownie : …………………………………………………) 

 



2. W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowiązuję się do zawarcia umowy na 
warunkach określonych w zaproszeniu i ofercie, zgodnej ze wzorem stanowiącym zał. 2 do 
Zapytania i w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 
3. Ponadto, oświadczam: 

 

 że jestem związany niniejszą ofertą przez okres do dnia 19 kwietnia 2024 r. 

 zamówienie zrealizujemy sami*/przy udziale podwykonawców w następującym zakresie*: 
……………………………………………………………………………………………………………… 
(wpisać nazwę podwykonawcy i zakres powierzonych prac) 

 wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO) wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu3.   

 nie podlegam wykluczeniu/ podlegam wykluczeniu na podstawie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

 Oświadczam(y), że spełniam(y) warunki udziału w postępowaniu, na potwierdzenie czego 

przedstawiamy następujące informacje: 

- posiadam(y) doświadczenie w wykonaniu następujących usług odpowiadających treści warunku 

udziału w postępowaniu określonego w pkt 6.1 Zapytania ofertowego (ZO): 

4. Wykaz doświadczenia kluczowego personelu (osoby skierowanej do wykonania zamówienia: 

Lp. 
Imię i Nazwisko 

Trenera 

Nazwa i miejsce wydarzenia , odpowiadający 
wymaganiom pkt 6.1. ZO (należy wskazać nazwa 
wydarzenia, miejsce)  

Okres realizacji zadania 
(dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr) 

Grupa wiekowa 

1 

 

   

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

*wydarzenie = 1 warsztat 

 

                                                
3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 

(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 



 

5. Wykaz dodatkowego doświadczenia kluczowego personelu (trenera wskazanego w tabeli w pkt. 
4 powyżej): 

Lp.  Nazwa i miejsce wydarzenia 
Okres realizacji zadania 
(dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr) 

Grupa wiekowa 

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    

26    

27    

28    

29    

30    

 

_____________________       _________________________________  
  (Miejscowość, data)             ( podpis i imienna pieczęć przedstawiciela Wykonawcy) 

 


