NACZELNY SAD ADMINISTRACYJNY 10
ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5 Warszawa, dnia 4-x7.11.2024 r.
00-011 WARSZAWA

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ2)

w prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego w sprawie swiadczenia ustug cateringowych
dla Naczelnego Sadu Administracyjnego

Nr sprawy: WAG.262.19.2024



Spesyfikacia Warunkdw Zamowienia
w sprawie $wiadczenia ustug caleringowych dla Naczelnego Sadu Adminisiracyjnego

Nazwa oraz adres Zamawiajaceqo

NACZELNY SAD ADMINISTRACYJNY
ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011 Warszawa

Numer telefonu: (+48 22) 551 69 45
Adres poczty elektronicznej: zp@nsa.gov.pl;
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.nsa.qgov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https.//platformazakupowa.pl/transakcja/1020718

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zaméwienia beda udostepniane na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1020718

Tryb udzielenia zamowienia

1.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest prowadzone w trybie podstawowym
bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej ,ustawg’. W zakresie
nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia, zwang dalej ,SWZ'
zastosowanie majg przepisy ustawy.

Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego: ,Swiadczenie ustug cateringowych dla
Naczelnego Sadu Administracyjnego".

Numer referencyjny sprawy (oznaczenie postepowania) nadany przez Zamawiajgcego:
WAG.262.19.2024

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem
platformy  zakupowej (dalej jako  ,Platforma”), dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1020718 pod numerem sprawy nadanej przez
Zamawiajgcego dla przedmiotowego postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacii.

Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby
spotkan organizowanych przez Naczelny Sad Administracyjny, zgodnie ze zgtaszanym
kazdorazowo zapotrzebowaniem. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z szacunkowym
zapotrzebowaniem i wymaganiami zawiera zatacznik nr 2 do SWZ.

Ustugi cateringowe realizowane beda w budynkach Zamawiajgcego zlokalizowanych
w Warszawie przy ul. Boduena 3/5, Jasnej 2/4 oraz przy ul. Jasnej 6.

Szczegotowe warunki i zasady realizacji przedmiotu zamowienia zostaty okreslone
w Projektowanych postanowieniach umowy (PPU), stanowigcych zatacznik nr 4 do SWZ.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia zgodnie z nomenklaturg okreslong
we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV):

55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
55320000-9 Ustugi podawania positkow.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci SWZ.
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o

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

~N

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czes$ci zaméwienia podwykonawcy.

8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

9. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
lub poszczegdlnych Wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego kluczowych zadan.

10. Zamawiajacy, zgodnie z art. 95 ustawy, wymaga zatrudnienia przez \Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych czynnosci w zakresie
realizacji zamoéwienia, gdy wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2023
poz.1465), tj. bezposrednia praca zwigzana z przygotowywaniem positkow i dowozem
positkdw.

Zamawiajgcy wymaga nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia Swiadczenia ustug cateringowych
przedstawienia dokumentdéw potwierdzajgcych zatrudnienie ww. pracownikéw oraz na
kazdym etapie zamoéwienia zastrzega sobie prawo ponownej weryfikacji wymaganych
dokumentoéw zgodnie z art. 438 ustawy.

Wykonawca ma obowigzek informowania Zamawiajgcego, o kazdej zmianie w zatrudnieniu
ww. pracownikow.

Szczegotowy sposdb weryfikacji zatrudnienia oséb wykonujgcych czynnosci zwigzane
z realizacja zamowienia, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetnienia przez
Wykonawce (podwykonawce) wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcje
z tytutu niespetnienia tych wymagan okreélone zostaty w projektowanych postanowieniach
umowy stanowigcych zatgcznik nr 4 do SWZ.

11. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.
12. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje opcji oraz nie przewiduje wznowienia zamdéwienia.

13. Ze wzgledu na charakter zaméwienia art. 100 ustawy nie ma zastosowania. Jednoczes$nie
Zamawiajacy informuje, ze budynki, w ktérych bedg wykonywane ustugi, sg dostosowane pod
wzgledem architektonicznym do korzystania przez osoby ze szczegdinymi potrzebami.

14. Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej ani nie przewiduje sprawdzenia dokumentow
u Zamawiajgcego.

Opis czesci zamowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Powody niedokonania podziatu zamoéwienia na czesci (art. 91 ust. 2 ustawy):

Zamowienie ma charakter jednolity i kazdy z potencjalnych wykonawcéw na rynku — zaréwno mate
jak i érednie przedsiebiorstwo - jest w stanie zrealizowa¢ przedmiotowe zamoéwienie.
Niedokonanie podziatu zaméwienia na czesci nie ogranicza zatem uczciwej konkurencji, rownego
traktowania i przejrzysto$ci postepowania, ani nie narusza zasady proporcjonalnosci. Brak
podziatu zamowienia na czesci pozwoli na uzyskanie lepszej jakosci ustug w ramach Ssrodkow,

ktore Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na ich realizacje.

Realizacja przedmiotowego zamowienia przez kilkku wykonawcow wigzataby si¢ rowniez
z nadmiernymi trudnos$ciami technicznymi, organizacyjnymi - potrzeba skoordynowania dziatan
roznych wykonawcow realizujgcych poszczegélne czesci zamoéwienia mogtaby powaznie zagrozic
wtasciwemu wykonaniu przedmiotu zaméwienia.
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V. Informacije dotyczace ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. Informacja o przewidywanych zamdwieniach, o ktéorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

VIl. Termin wykonania zamowienia

W terminie 24 miesiecy od dnia wystania przez Zamawiajgcego do Wykonawcy elektronicznego
zlecenia pierwszej ustugi cateringu lub do wyczerpania warto$ci umowy, w zaleznosci od tego
ktore ze zdarzen nastapi jako pierwsze.

VIIl. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie formutuje szczegotowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséow:
Zamawiajgcy nie formutuje szczegotowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie formutuje szczegdtowego warunku w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
nalezycie wykonat, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych, nalezycie
wykonuje co najmniej 2 wustugi cateringowe obejmujgce swoim zakresem
przygotowywanie, dostarczanie i podawanie positkow przez obstuge kelnerska,
realizowane nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy, gdzie kazda ustuga byta
/jest realizowana na podstawie odrebnej umowy o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt
brutto (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100) liczac w skali 12 miesiecy.
Przez jedng ustuge Zamawiajgcy rozumie warto$¢ ustug w ramach jednej umowy.
Wykonawca na potwierdzenie powyzszego warunku udziatu w postepowaniu nie moze
wykazaé ustug w zakresie obstugi takich jednostek jak szkoty, przedszkola, ztobki, szpitale,
domy opieki, zaktady karne i areszty $ledcze.
W przypadku, gdy ustugi sg w trakcie realizacji, Wykonawca, celem potwierdzenia
spetnienia niniejszego warunku, winien wykazaé, ze ustugi faktycznie zrealizowane do
dnia, w ktérym uptywa termin skiadania ofert, spetniajg wymagania okreslone
W powyzszym warunku.

2. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu
do konkretnego zaméwienia lub jego czesci, moze polega¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz
z oferta, zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamoéwienia lub _inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
Wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow.




Spacyfikacja Warunkow Zamowienia
w sprawie $wiadczenia uslug cateringowych dla Naczeinego Sadu Adminisiracyjneqo

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 2, winno potwierdzac,
ze stosunek {gczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz winno okresla¢ w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;,

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej i zawodowej, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4 w
przypadku Wykonawcy, ktory w celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu bedzie
polegat na potencjale podmiotéw udostepniajacych mu zasoby zostanie uznany za spetniony,
jezeli co najmniej jeden z podmiotdéw udostepniajgcych zasoby wykaze spetnianie tacznie tego
warunku w catosci. W takim przypadku warunek udziatu w postepowaniu musi spetnia¢ w
catoéci ten podmiot.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w Rozdziale IX SWZ.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 2, nie potwierdzajg
spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
2) wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat
on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Oceniajgc zdolno$é techniczng lub zawodowa, Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez Wykonawce sprzecznych interesow, w szczegodlnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

W stosunku do Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia warunki
wynikajgce z art. 117 ustawy stosuje sie z uwzglednieniem art. 117 ust. 4 ustawy, co oznacza,
ze:
1) w odniesieniu do warunku dotyczgcego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia mogg polegaé¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcéw,
ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
Warunek dotyczgcy doswiadczenia zostanie uznany za spetniony, jezeli co najmniej
jeden z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia wykaze
4
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spetnianie tego warunku w cato$ci. Zamawiajgcy nie dopuszcza taczenia potencjatu
podmiotow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia w celu spetnienia
powyzszego warunku;

2) zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy lub
ustugi wykonajg poszczegélni Wykonawcy.

10. Klauzula zastrzezona, o ktérej mowa w art. 94 ust. 1 ustawy. Zamawiajacy nie zastrzega, ze

IX.

1P

2.

0 udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wytacznie Wykonawcy majacy status zaktadu pracy
chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni VWWykonawcy, ktorych gtéwnym celem lub gtéwnym
celem ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedg realizowaty zamdwienie jest
spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecznie marginalizowanych.

Podstawy wykluczenia

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania na podstawie:

1) art. 108 ust. 1 ustawy;
2) art. 109 ust. 1 pkt 4), 8), 9), 10) ustawy;
3) okolicznosci wskazanych przez Zamawiajgcego w dokumentach zaméwienia.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy réwniez Wykonawce na
podstawie:

1) art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadto$¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

2) art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy, tj. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w bitad przy przedstawianiu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co
mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

3) art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy, tj. ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na
czynnosci Zamawiajgcego lub probowat pozyskaé lub pozyskat informacje poufne,
moggace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia;

4) art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy, tj. ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajgce w btad, co mogto mieé istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawca jest zobowigzany potwierdzi¢, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na
kazdg z podstaw wskazanych w ust. 1 i ust. 2.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotow udostepniajacych zasoby, Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢é brak
podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 w odniesieniu do tych podmiotow.

W przypadku Wykonawcédw wspolnie ubiegajacych sie o zamodwienie, brak podstaw
wykluczenia, na kazda z podstaw wskazanych w ust. 1 i ust. 2, zobowigzany jest potwierdzi¢
kazdy z tych Wykonawcoéw.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy.
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#.

10.

ik

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych
w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 ustawy lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 8-10 ustawy, jezeli udowodni
Zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawiania szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoséuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspétpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami Scigania
lub Zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnoéci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami Ilub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli;

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardéw;

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 7,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i szczegdlne
okolicznoéci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 7 nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza
Wykonawce.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy réwniez Wykonawce/
Wykonawce wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia, w stosunku do ktérego
zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegoinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 poz. 507), zwanej dalej
zamiennie ,ustawa sankcyjng". Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej.

Jednoczesnie, Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 6-7 ustawy sankcyjnej osoba
lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 tej ustawy, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego podlegajg karze pienieznej. Kare pieniezng, o ktoére;
mowa w ust. 6 tej ustawy, naktada Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze decyzji,
w wysokosci do 20 000 000 zt. Zgodnie z art. 7 ust. 5 tej ustawy, przez ubieganie sie
0 udzielenie zamowienia publicznego rozumie sie ztozenie oferty.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
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Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

Te

Wykaz oswiadczen sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
z postepowania i spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu, tymczasowo
zastepujacy wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe srodki dowodowe.

Wykonawca skfada wraz z ofertg pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (postaé
elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, aktualne na dzien
sktadania ofert:

1) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, o braku podstaw wykluczenia

i spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik
Nr 3 do SWZ;

2) w przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw, oSwiadczenie,

o ktérym mowa w pkt 1) sktada kazdy z tych Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenia zamoéwienia. O$wiadczenia majg potwierdzaé brak podstaw wykluczenia
z postepowania oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu- wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik Nr 3 do SWZ,

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotéw

udostepniajacych zasoby, przedstawia o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
Oswiadczenie sporzadza podmiot udostepniajacy zasoby, w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym —wzér
os$wiadczenia stanowi zatacznik Nr 3a do SWZ.

Zamawiajagcy nie bedzie badat, czy zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania
w stosunku do podwykonawcéw niebedacymi podmiotem udostepniajagcym zasoby, ktorym
Wykonawca  zamierza  powierzy¢é  wykonanie  czeSci zaméwienia, zgodnie
z art. 462 ust. 5 ustawy.

Zamawiajgcy, na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy, przed wyborem najkorzystniejszej
oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz S dni, aktualnych na dzier ztozenia, nastepujacych
podmiotowych srodkéw dowodowych, z zastrzezeniem ust. 8, w zakresie:

1) potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu
w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w Rozdziale VIII SWZ:

a) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat liczac wstecz od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest krotszy — w
tym okresie, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku udziatu
w postepowaniu, z podaniem ich przedmiotu, daty wykonania i podmiotéw na rzecz
ktérych ustugi byly wykonywane, oraz zatgczy dowody potwierdzajace, ze ustugi
te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np. referencje) — na potwierdzenie
spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale
VIl ust. 1 pkt 4 SWZ — wzér zostat zawarty w zatgczniku nr 5 do SWZ.

Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonanych
wspolnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu
Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku Swiadczenh powtarzajgcych
sie lub ciggtych uczestniczyt lub uczestniczy.
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2) wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale IX SWZ:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

Wymagane podmiotowe $rodki dowodowe wskazane w ust. 3 pkt 2) lit. a) SWZ sktada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajgcy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej Iub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawienia
podmiotowych $rodkéw dowodowych wymienionych w ust. 3 pkt 2) lit. a) SWZ, dotyczacych
tych podmiotow, potwierdzajgcych, ze nie zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 8, 9,
10 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1) dokumentoéw, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. a), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 lit a) powinny by¢ wystawione nie wczes$niej niz
3 miesiecy przed jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 6 pkt 1), lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkéw, o
ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub
w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio odwiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat
dotyczy¢, nie ma przepisow o o$wiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym
lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania osoby, ktérej dokument miat dotyczyc.

Dokument potwierdzajgcy okolicznosci, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy musi
by¢ wystawiony nie wczesniej 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Dostepno$é dokumentéw / odstapienie Wykonawcy od obowigzku skiadania
podmiotowych srodkéw dowodowych.

1) Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat
w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych Srodkoéw.
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W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepno$ci podmiotowych srodkéow
dowodowych pod okreslonymi adresami internetowymi ogéinodostepnych i bezptatnych
baz danych, Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na
jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego podmiotowych Srodkow
dowodowych.

2) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki (poprzez podanie
numeru referencyjnego postepowania i/lub nazwy postepowania) oraz potwierdzi ich
prawidtowosé i aktualnosé.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, podmiotowych Srodkéw
dowodowych, o ktérych mowa w ust. 3, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu lub s one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub zachodza przestanki uniewaznienia postepowania. Podmiotowe $Srodki
dowodowe ztozone na wezwanie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, musza by¢ aktualne
na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci o$wiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 1, lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych wskazanych
w ust. 3 lub innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamédwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawce/
Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych
aktualnych na dzien ich ztozenia. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania,
ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki dowodowe nie s3 juz aktualne, Zamawiajgcy moze
w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce Ilub Wykonawcéw do ztozenia wszystkich
lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

Pozostate dokumenty, niezbedne do przeprowadzenia postepowania (sktadane
wraz z oferta).

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy- wymagane, jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do
jego reprezentowania nie wynika z dokumentoéw rejestrowych KRS/CEID.

Powyzsze postanowienia stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach
okre$lonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym
zasoby na takich zasadach.

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sig takze ztozenie
elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w
formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. z 2024 r. poz.1001), ktére to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie
skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.
Zamawiajacy wskazuje, iz ww. zapisy nalezy stosowaé odpowiednio w stosunku do innego
dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Podmiotowe $rodki dowodowe, o$wiadczenia i dokumenty, jakich moze zadaé Zamawiajgcy
od Wykonawcy oraz wymagane zapisami SWZ, muszg spetniaé wymagania okreslone
9
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w ustawie i w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415
Z pdézn. zm.) oraz wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

Informacija o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Informacja o Srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy

bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz_informacje o wymaganiach technicznych

i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondenciji elektronicznej oraz

wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

1.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie oswiadczen i wnioskow oraz
przekazywanie zawiadomien, wezwan odbywa sie przy uzyciu $Srodkéw komunikacji
elektronicznej za posrednictwem:

1) platformy zakupowej (dalej jako ,Platforma”), dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcija/1020718 pod numerem sprawy
WAG.262.19.2024, dotyczacej niniejszego postepowania,

2) poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@nsa.qov.pl — w sytuacjach awaryjnych np. nie
dziatania Platformy. W takim przypadku kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Maksymalny rozmiar maila razem z zatgcznikami nie
moze przekroczy¢ 30 MB.

Zaleca sig, aby komunikacja Wykonawcow, zaréwno z Zamawiajgcym jak i osobami
uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami, odbywata sie tylko na Platformie, nie
za$ za posrednictwem poczty elektronicznej email, z wytaczeniem sytuacji wskazanej
w ust. 1 pkt 2) SWZ. Oznacza to rowniez, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania sie z nim, w szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub osobisty w swojej
siedzibie.

W celu skrocenia udzielenia odpowiedzi na pytania wymaga sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski (inne niz wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu), zapytania, zawiadomienia oraz informacje,

przekazywane byly przez Wykonawcow za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij
wiadomos$¢” znajdujgcego sie na stronie danego postepowania.

Uwaga! Komunikat ,\Wyslij wiadomo$¢” nie stuzy do skiadania ofert.

Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, wezwan oraz informagiji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku
Wyslij wiadomos¢” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do
Zamawiajgcego (zaleca sie takze przestanie tresci pytan do SWZ w formacie .doc).

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na Platformie w sekcji
“Komunikaty” przedmiotowego postepowania. Korespondencja, ktorej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana
w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy do
konkretnego Wykonawcy. Przyjmuje sie, ze dokument przekazywany przez Zamawiajgcego
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zostat doreczony Wykonawcy w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie z jego trescig w dniu,
w ktérym dokument ten zostat zapisany na serwerze, na ktérym dziata Platforma.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/ okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje
go za wigzacy;,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegolnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnos$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie
w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

Wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie:
1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych —
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,

) wiaczona obstuga JavaScript,
) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw pdf,
6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3;
)

oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych
opisane zostaty w Regulaminie Platformy. Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy na
Platformie do ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji
wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych:
.pdf, .doc, .docx, .rif, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku sktadania podpisu w formie kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnoéci pliku oraz tfatwiejszg weryfikacje
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, Zamawiajacy zaleca:

1) przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte - na format PDF i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym PAdES (tzw. podpis wewnetrzny, wprowadzany
bezposrednio do podpisywanego pliku);

2) jesli wykonawca pakuje dokumenty zaleca sie wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikéw i spakowanie plikéw jako folder skompresowany (np. zip,
72).
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20.
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22.

23.

W przypadku opatrywania kwalifikowanym podpisem elektronicznym plikbw w innych
formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES, w takim przypadku
plik z podpisem nalezy przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoécig i zachowaniem odpowiedniego odstepu
czasu do zakonczenia przyjmowania ofert. Sugeruje sie ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert.

Podczas podpisywania plikow kwalifikowanym podpisem elektronicznym zaleca sie
stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAT.

Do przygotowania oferty oraz dokumentow elektronicznych sktadanych przez Wykonawce
konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania \Wykonawcy
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

UWAGI:

Ztozenie na dokumencie wiasnorecznego podpisu a nastepnie jego zeskanowanie
i przestanie do Zamawiajgcego nie jest rownoznaczne z podpisem osobistym, o ktérym mowa
w art. 63 ust. 2 ustawy oraz niniejszej SWZ i w takim przypadku oferta zostanie odrzucona.

Przez podpis osobisty, zgodnie art. 2 ust. 1 pkt 9) ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2022 r., poz. 671 z pdzn. zm.), nalezy rozumie¢ zaawansowany podpis
elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego
dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego.

Szczegotowe informacje dotyczgce podpisu zaufanego mozna uzyskaé pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany)

Jezeli dokument zostat podpisany podpisem zewnetrznym (zawartym w odrebnym pliku),
to nalezy pamieta¢ o przestaniu obu plikow (tj. pliku dokumentu oraz pliku podpisu).

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okre$lonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
p. Ewelina Bronisz, p. Dorota Bielecka.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
z zastrzezeniem art. 284 ust. 5 ustawy. Zamawiajacy zaleca, aby wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ w wersji elektronicznej przesta¢ réwniez w formie umozliwiajgcej edycje tresci tego
dokumentu.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ust. 19, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania zrodta zapytania) Zamawiajgcy
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod numerem sprawy.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem sktadania ofert zmieni¢

tres¢ specyfikacji warunkéow zamowienia. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod numerem sprawy.

Zamawiajacy udostepni oferty oraz protokot postepowania wraz z zatgcznikami na zasadach
okreslonych w art. 74 ustawy.
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Xlll. Wymagania dotyczace wadium

XIV.

XV.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Termin zwigzania oferta

(e

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 27.12.2024 r., przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwroci sie jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktéorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Opis sposobu przygotowywania ofert

1.

Oferta powinna by¢ ztozona wytacznie za posrednictwem Platformy, w sposob opisany
w dokumentach zamowienia, przy czym skiadajgc oferte Wykonawca powinien dodaé
nastepujace dokumenty elektroniczne:

Dokumenty stanowigce tresc¢ oferty:

1) wypetniony Formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do SWZ - dokument stanowi tre$¢ oferty;

2) wypetniong propozycje menu, obejmujgcg wszystkie pozycje wskazane przez
Zamawiajgcego, sporzgdzong z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1a do
SWZ - dokument stanowi tres¢ oferty.

W propozycji menu nalezy podac:

1) tartinki - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

2) ciastka bankietowe - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

3) przekaski zimne, satatki — co najmniej 5 propozycji do wyboru;
4) zupy - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

5) dania gtéwne:

a) miesne - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

O

rybne - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

O

)
)
) jarskie - co najmniej 5 propozycji do wyboru;
)

d) pierogi / nale$niki / pasty (na bazie makaronu) - co najmniej 5 propozycji do

wyboru;
6) suréwki, gotowane warzywa - co najmniej 5 propozycji do wyboru;
7) desery -co najmniej 5 propozycji do wyboru.

Brak wypetnienia wszystkich pozycji od | do VIl formularza lub nieztozenie propozycji menu
wraz z ofertg bedzie skutkowac odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy.

Pozycja nr VIII formularza tj. ,Zestaw S$niadaniowy” zawiera trzy moZzliwosci zestawow
Sniadaniowych (na etapie Umowy do wyboru przez Zamawiajgcego), wymaganych zgodnie z
Opisem przedmiotu zamowienia (stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ). Wykonawca,
wypetniajgc formularz, nie zmienia ani nie wypetnia pozycji nr VIII.
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Oswiadczenia lub dokumenty sktadane razem z oferta:

3) o$wiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. X ust. 1 pkt 1) SWZ, rozdz. X ust. 1 pkt 2) i 3) SWZ
(jezeli dotyczy) - z wykorzystaniem wzoréw stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr 3 do
SWZ, zatacznik nr 3a do SWZ (jezeli dotyczy);

4) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z wymaganiami zawartymi w rozdz. X ust. 12 SWZ (jezeli dotyczy);

5) zobowigzanie podmiotéw udostepniajgcych zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamdéwienia lub inny podmiotowy
$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, zgodnie z postanowieniami Rozdziatu
VIl ust. 2 SWZ (jezeli dotyczy);

6) oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, z ktérego
wynika, ktore dostawy Iub ustugi wykonujg poszczegdlni Wykonawcy, zgodnie
z art. 117 ust. 4 ustawy (jezeli dotyczy);

7) uzasadnienie, w ktérym wykazano, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy);

Wszystkie dokumenty elektroniczne sktadane przez Wykonawce, w szczegolnosci o ktérych
mowa w rozdz. XV ust. 1 pkt 1) = 7) SWZ sporzgdza sie w postaci elektronicznej zgodnie z
rozdz. XVI SWZ w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307 z pézn. zm.), tj. rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), z zastrzezeniem
formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, w szczegdlnosci w formatach: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt, i powinny byé podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub_podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajacg z
postanowienn odpowiednich przepisébw prawa badz umowy, uchwaty lub prawidtowo
sporzgdzonego petnomocnictwa.

Postanowienia niniejszego ustepu stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw sktadajacych
wspolnie oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w postepowaniu, zawierajgcg jednoznacznie opisang
propozycje ofertowa. Ziozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej rozwigzania
alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢ w oryginale, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ust. 2 powyzej.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, zgodnie z przepisami prawa oraz niniejszg
specyfikacja, tj. tres¢ oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zaméwienia, w tym z trescig formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik
nr 1 do SWZ.

Wszystkie formularze zawarte w SWZ, a w szczegdlnosci formularz ofertowy, Wykonawca
wypetni $cisle wedtug wskazowek zawartych w SWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢
dokumentoéw nie dotyczy Wykonawcy — wpisuje on ,nie dotyczy”.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji (np. .zip), opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
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10.

11.

12.

13.

osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym [ub podpisem
osobistym.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli sg zadane) oraz inne
dokumenty lub oSwiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawa
badz umowy, uchwaty lub prawidtowo sporzgdzonego petnomocnictwa.

W przypadku Wykonawcow wspaélnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) - winni oni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego (nalezy dotaczy¢ do oferty prawidtowo sporzgdzone
petnomocnictwo lub umowe lub inny dokument, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 12.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 1 w zw. z art. 74 ust. 1 ustawy oferty sktadane
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sg jawne i podlegajg udostepnieniu niezwtocznie
po otwarciu ofert, nie poézniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

Zamawiajgcy wymaga, aby informacje, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnica
przedsiebiorstwa, zostaty podczas zatgczania na Platformie oznaczone statusem "Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa" w_miejscu _do tego wyznaczonym na Platformie
tj. w formularzu sktadania ofert na stronie postepowania na Platformie w wierszu ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i dokumenty sktadane w toku niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

W przypadku, gdy dany dokument tylko w czesci zawiera tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na dwa pliki i dla kazdego z nich odpowiednio
oznaczy¢ status jawnosci.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) przez tajemnice przedsiebiorstwa, o ktérej mowa w ust. 12 rozumie sie informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktére jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu
i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do
korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannoéci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci;

2) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy;

3) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisoéw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1233), jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane, oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
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przedsiebiorstwa. W celu wykazania zasadnos$ci zastrzezenia informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
uzasadnienie dokonania takiego zastrzezenia.

14. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji, jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie.

15. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy.

16. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowac
bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. IlIl CZP 74/05) ich odtajnieniem.

17. Z zastrzezeniem przepisu art. 261 ustawy wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem oferty
oraz jej ztozeniem ponosi Wykonawca.

18. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego
lub dotgczenia katalogu elektronicznego do oferty.

19. Oferta, ktérej tre$¢ bedzie niezgodna z warunkami zamoéwienia okre$lonymi w SWZ zostanie
odrzucona (art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci
zapiséw w SWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajagcym przed terminem sktadania ofert
w trybie przewidzianym w Rozdziale XII SWZ.

20. W zakresie nieuregulowanym ustawg lub niniejszg SWZ, zastosowanie majg przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415) oraz Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

XVI. Sposodb oraz termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy w terminie do dnia 28.11.2024 r. do godz.
10.00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposob:

1) pliki sktadajgce sie na tre$¢ oferty nalezy podpisac zgodnie z postanowieniami Rozdziaiu
XV SWZ;

2) pliki nalezy umiesci¢ na Platformie - dotyczacej niniejszego postgpowania tj. pod numerem
sprawy WAG.262.19.2024;

3) po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczeniu wszystkich wymaganych
zalgcznikéw nalezy klikna¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”;

4) za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (Platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona,

5) do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. W przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie sktadania ofert, Zamawiajacy odrzuci
oferte, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte
z postepowania za posrednictwem Platformy. Wycofania nalezy dokona¢ zgodnie z instrukcijg
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XVII.

udostepniong na Platformie. Szczegétowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia,
zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie. Wykonawca nie moze wycofaé ofert
ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.11.2024 r. o godz. 11:00 poprzez odszyfrowanie ofert na
Platformie.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie,
ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajagcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy udostepni na Platformie - pod numerem sprawy
prowadzonego postepowania w sekcji ,Komunikaty” informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania Wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty
otwarte; i

2) cenach zawartych w ofertach.

Sposodb obliczenia ceny

1.

Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wypetnienie Formularza ofertowego
(wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ).

W celu wyliczenia ceny oferty brutto dla zaméwienia nalezy prawidiowo wypetni¢ tabele
w Formularzu ofertowym podajac:

1) ceny jednostkowe brutto ustug cateringowych (tj. na 1 osobe) w podziale na rodzaje ustug
cateringowych oraz przewidywang liczbe oséb, dla ktérych Swiadczona bedzie ustuga, wg
zamieszczonego w Formularzu ofertowym wzoru;

2) sume cen jednostkowych brutto poszczegdlnych rodzajow ustug cateringowych dla danej
liczby osob, dla ktérych $wiadczona bedzie ustuga — w kolumnie 3, 4, 5i 6.

Cene oferty brutto stanowi zsumowana warto$¢ wszystkich cen jednostkowych brutto
poszczegélnych ustug cateringowych z kolumn 3, 4, 5 i 6, wyszczegdlnionych w Formularzu
ofertowym.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ wylacznie do poréownania ztozonych ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty. Ceny jednostkowe podane w Formularzu ofertowym
beda obowigzywaty przez caly okres trwania umowy (z zastrzezeniem przypadkow
okreslonych w umowie) i stuzyly do dokonania rozliczen, zgodnie z umowa.

Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie elementy cenotwércze i koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz projektowanymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ (np. optaty, podatki, cta, koszty
transportu, dostawy, wniesienia, ubezpieczenia). W cenie oferty Wykonawca powinien
uwzgledni¢ zmiany wynagrodzenia minimalnego w 2024 r. wynikajgce z Rozporzadzenia
Rady Ministrow w dnia 14 wrzes$nia 2023 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia
za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowe w 2024 r. (Dz. U. 2023 poz. 1893) oraz
zmiany wynagrodzenia minimalnego w 2025 r. wynikajace z Rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 12 wrze$nia 2024 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2025 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 1362).
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o

10.
11.

12.

13.

14.

Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia,
jak i po jego wykonaniu.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Cena musi by¢ wyliczona i podana w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

Cena powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw
iustug (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 z pézn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny
lub kosztu Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku
od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

Wykonawca, skfadajgc oferte, ma obowigzek w formularzu ofertowym (zatacznik Nr 1 do

SW2):

1) poinformowaé¢ Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazaé wartosé towaru lub ustugi objetej obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskaza¢ stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
jest obowigzujgca na dzien sktadania ofert.

W przypadku gdy Wykonawca nie wypetni, nie skresli wymaganego pola w Formularzu
ofertowym, Zamawiajacy uzna, ze po stronie Zamawiajgcego nie powstat obowigzek
podatkowy.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
pomytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, z uwzglednieniem
konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek, w nastepujgcy sposob:

1) w przypadku gdy warto$ci wyrazone w wierszu 6 ,Podsumowanie” nie odpowiadajg
odpowiednio sumie cen jednostkowych brutto z kolumny 3 lub kolumny 4 lub kolumny 5
lub kolumny 6, Zamawiajacy dokona przeliczen sumy cen jednostkowych brutto
w poszczegolnych kolumnach uwzgledniajgc prawidtowo podang cene jednostkowa
brutto za dang ustuge;

2) jezeli obliczona cena oferty (wiersz 7 ,Cena oferty brutto”) nie bedzie odpowiadac¢ sumie
cen jednostkowych brutto wskazanych w kolumnach 3, 4, 5 i 6, Zamawiajacy
uwzgledniajgc prawidiowo podane ceny jednostkowe brutto dla danej ustugi, dokona
przeliczen sumy cen brutto w poszczegéinych kolumnach tabeli Formularza ofertowego,
zgodnie z postanowieniami pkt 2), a nastepnie poprawi cene oferty brutto w taki sposéb,
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ze bedzie ona stanowi¢ sume cen wskazanych w wierszu ,Podsumowanie”
z kolumn 3, 4, 5 6 tabeli Formularza ofertowego.

15.Btad w obliczeniu ceny ktérego nie mozna poprawi¢ spowoduje odrzucenie oferty
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy.

XVIil. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w_walutach

obcych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Jedyng
obowigzujaca waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia, jest ztoty polski.

XIX. Opis kryteriéw oceny ofert wraz_z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie na podstawie kryteriow okreslonych w SWZ.

2. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

Waga -
L.p. Kryteria maksymalna liczba punktéw jaka
moze otrzymac oferta
1. | Cena (C) 60 punktow
2. | Termin zgtoszenia zlecenia (T) 30 punktéw

Kawa wykorzystywana podczas wykonywania
ustugi cateringowej pochodzaca z produkgji
3. | spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego 10 punktéw
Handlu lub standardy z zakresu zréwnowazonego
rozwoju (K)

Opis stosowanych kryteriéw oraz sposéb oceny ofert:
a) zasady oceny w kryterium ,,cena” (C):

Ocena dokonana zostanie na podstawie podanej przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym ceny oferty brutto.

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego zgodnie z ponizszymi
zasadami:

Cena minimalna
x 60

G= Cena oferty

gdzie:
Cena minimalna oznacza najnizszg cene ofertowg sposrdd ofert podlegajacych ocenie;

Cena oferty oznacza ceng ofertowg ocenianej oferty.
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b) zasady oceny w kryterium ,,Termin zgtoszenia zlecenia” (T):

W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty za zadeklarowany przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym termin zgtoszenia zlecenia przez Zamawiajgcego
wykonania poszczegolnych ustug cateringowych, liczony w dniach kalendarzowych, przed
dniem $wiadczenia ustugi.

Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 30 punktow z tytutu spetnienia wymogow
okreslonych w ponizszych podkryteriach:

Podkryterium T1:

Termin zgltoszenia zlecenia przerwy kawowej i bufetu kanapkowego - waga 16
punktow.

W tym podkryterium Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty za zaoferowany przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym termin zgtoszenia zlecenia przez Zamawiajgcego
wykonania ustug cateringowych $wiadczonych w postaci przerwy kawowej i bufetu
kanapkowego, liczony w dniach kalendarzowych, przed dniem $wiadczenia ustugi.

Punkty zostang przyznane wedtug zasady:

- za zadeklarowanie terminu zgtoszenia zlecenia do 2 dni przed dniem $wiadczenia
ustugi — 16 punktow,

- za zadeklarowanie terminu zgtoszenia zlecenia do 3 dni przed dniem Swiadczenia ustugi
— 10 punktéw,

- za zadeklarowanie terminu zgtoszenia zlecenia do 4 dni przed dniem $wiadczenia ustugi
— 0 punktéw.

Maksymalny termin na zgtoszenie zlecenia wynosi 4 dni.

Przy czym, w przypadku:

e zadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym terminu zgtoszenia
zlecenia diuzszego niz 4 dni, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna
z SWZ.

e zadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym terminu zgtoszenia
zlecenia krétszego niz 2 dni, Zamawiajgcy przyjmie do wyliczen, ze Wykonawca
zadeklarowat termin do 2 dni i przyzna Wykonawcy 16 punktéw, a Wykonawca
w przypadku wyboru jego oferty bedzie zwigzany wskazanym przez niego w ofercie
terminem.

e niezadeklarowania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym terminu zgtoszenia
Zlecenia, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca zadeklarowat termin w wymiarze 4 dni
i przyzna Wykonawcy w tym kryterium O punktow.

Wykonawca w powyzszym podkryterium moze otrzymaé maksymalnie 16 punktow.

Podkryterium T2:
Termin zgtoszenia zlecenia lunchu bufetowego — waga 10 punktéw.

W tym podkryterium Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za zaoferowany przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym termin zgtoszenia zlecenia przez Zamawiajgcego
wykonania ustugi cateringowej $wiadczonej w postaci lunchu bufetowego, liczony w dniach
kalendarzowych, przed dniem $wiadczenia ustugi.

Punkty zostang przyznane wedtug zasady:
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- za zadeklarowanie terminu zgtoszenia zlecenia do 3 dni przed dniem Swiadczenia ustugi
— 10 punktow,

- za zadeklarowanie terminu zgtoszenia zlecenia do 4 dni przed dniem Swiadczenia ustugi
— 0 punktow.

Maksymalny termin na zgtoszenie zlecenia wynosi 4 dni.

Przy czym, w przypadku:

e zadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym terminu zgtoszenia
zlecenia dtuzszego niz 4 dni, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna
z SWZ.

e zadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym terminu zgtoszenia
zlecenia krétszego niz 3 dni, Zamawiajacy przyjmie do wyliczen, ze Wykonawca
zadeklarowat termin do 3 dni i przyzna Wykonawcy 10 punktéw,
a Wykonawca w przypadku wyboru jego oferty bedzie zwigzany wskazanym przez
niego w ofercie terminem.

e niezadeklarowania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym terminu zgtoszenia
zlecenia, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca zadeklarowat termin w wymiarze 4 dni
i przyzna Wykonawcy w tym kryterium O punktow.

Wykonawca w powyzszym podkryterium moze otrzymaé maksymalnie 10 punktéw.

Podkryterium T3:

Termin zgtoszenia zlecenia lunchu serwowanego — waga 4 punktéw.

W tym podkryterium Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za zaoferowany przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym termin zgtoszenia zlecenia przez Zamawiajgcego
wykonania ustugi cateringowej $wiadczonej w postaci lunchu serwowanego, liczony
w dniach kalendarzowych, przed dniem $wiadczenia ustugi.

Punkty zostang przyznane wedtug zasady:

- za zadeklarowanie terminu zgtoszenia zlecenia do 4 dni przed dniem $wiadczenia
ustugi — 4 punkty,

- za zadeklarowanie terminu zgtoszenia zlecenia do 5 dni przed dniem $wiadczenia ustugi
— 3 punkty,

- za zadeklarowanie terminu zgtoszenia zlecenia do 6 dni przed dniem $swiadczenia ustugi
— O punktéw.

Maksymalny termin na zgtoszenie zlecenia wynosi 6 dni.

Przy czym, w przypadku:

e zadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym terminu zgtoszenia
zlecenia dluzszego niz 6 dni, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna
z SWZ.

e zadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym terminu zgtoszenia
zlecenia krétszego niz 4 dni, Zamawiajacy przyjmie do wyliczen, ze Wykonawca
zadeklarowat termin do 4 dni i przyzna Wykonawcy 4 punkty, a Wykonawca w
przypadku wyboru jego oferty bedzie zwigzany wskazanym przez niego w ofercie
terminem.
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e niezadeklarowania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym terminu zgtoszenia
zlecenia, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca zadeklarowat termin w wymiarze 6 dni
i przyzna Wykonawcy w tym kryterium O punktéw.

Wykonawca w powyzszym podkryterium moze otrzymac¢ maksymalnie 4 punkty.

Liczba punktéw jakg Wykonawca otrzyma w kryterium ,Termin zgtoszenia zlecenia” (T)
bedzie suma punktéw uzyskanych w podkryteriach: T1, T2 T3.

c) zasady oceny w kryterium ,Kawa wykorzystywana podczas wykonywania ustugi
cateringowej pochodzaca z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu lub standardy z zakresu zrownowazonego rozwoju” (K).

W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage zadeklarowanie przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym, zapewnienia podczas wykonywania ustugi cateringowej (w ramach
kazdej z ustug, gdzie jest wymagana) uzycia w catosci kawy pochodzacej z produkgji
spetniajgce;j:

o standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu, posiadajacej etykiete Fairtrade lub Fair for
Life lub Naturland Fair lub inng réwnowazng etykiete Sprawiedliwego Handlu
potwierdzajgcego wyprodukowanie kawy z poszanowaniem nizej wymienionych kryteriow
spotecznych:

—~ zakaz pracy przymusowej oraz pracy dzieci;

— rowne traktowanie kobiet i mezczyzn,

— demokratyczne podejmowanie decyzji w organizacjach drobnych
producentéw/ek;

— obecnosé zwigzkow zawodowych na duzych plantacjach;

— prawo do $wiadczen z tytutu macierzynstwa, choroby, emerytury;

— wynagrodzenia wystarczajgce na godne zycie (nie nizsze niz pensja minimalna
w danym kraju lub sektorze).

e |ub standardy z zakresu zréwnowazonego rozwoju tj. zwigzane z ekologicznym
rolnictwem, ochrong klimatu, ochrong bioréznorodnosci, laséw, zasoboéw naturalnych, jak
i dotyczacych przestrzegania praw cztowieka oraz poprawy sytuacji ekonomicznej
i likwidowania ubdstwa wsérdd rolnikow, pracownikéw i ich rodzin, posiadajgcej etykiete
Rainforest Alliance Iub inng réwnowazng etykiete potwierdzajacg spetnianie ww.
standardéw spotecznych i Srodowiskowych.

Wykonawca, ktory zadeklaruje, ze do wykonywania ustugi cateringowej (w ramach kazdej
z ustug, gdzie jest wymagana) zapewni uzycie w catosci kawy pochodzgcej z produkcji
spetniajgcej:

- standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu, posiadajacej etykiete Fairtrade lub Fair for
Life lub Naturland Fair lub innej réwnowaznej etykiety Sprawiedliwego Handlu,

- lub standardy z zakresu zrownowazonego rozwoju, posiadajgcej etykiete Rainforest Alliance
lub innej rownowaznej, potwierdzajacej spetnianie standardéw spotecznych i
$rodowiskowych,

otrzyma 10 punktow.

W przypadku braku deklaracji lub gdy Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje, ze do
wykonywania ustugi cateringowej (w ramach kazdej z ustug, gdzie jest wymagana) zapewni
uzycie w catosci kawy pochodzacej z produkcji spetniajgce;:

- standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu, posiadajacej etykiete Fairtrade lub Fair for
Life lub Naturland Fair lub innej rownowaznej etykiety Sprawiedliwego Handlu,

- lub standardy z zakresu zréwnowazonego rozwoju, posiadajgcej etykiete Rainforest Alliance
lub innej rownowaznej, potwierdzajgcej spetnianie standardow spotecznych i
Srodowiskowych,

oferta Wykonawcy w ramach niniejszego kryterium otrzyma 0 punktow.
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Wykonawca zobowigzany jest w przypadku zadeklarowania uZycia kawy spetniajgcej
standardy spofeczne lub $rodowiskowe, do wskazania nazwy etykiety (certyfikatu) kawy.
Brak podania przez Wykonawce nazwy etykiety (certyfikatu) kawy bedzie oznaczaC brak
deklaracji ztozonej przez Wykonawce, co oznacza ze Wykonawca w ramach niniejszego
kryterium otrzyma 0 punktow.

Zamawiajacy bedzie takze uprawniony do przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji
zamowienia weryfikujacej, czy kawa wykorzystywana przy wykonywaniu ustug
cateringowych jest opatrzona etykieta Fairtrade, Fair for Life, Naturland Fair lub inng
rownowazng etykietg Sprawiedliwego Handlu, lub etykietg Rainforest Alliance lub inng
réwnowazna etykietg potwierdzajgca spetnienie standardow spotecznych
i Srodowiskowych.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SWZ i zostanie uznana jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny, tj. ktéra uzyska najwiekszy bilans
punktéw w kryteriach oceny.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejsze] oferty z ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

Do wszystkich wyliczen Zamawiajgcy zastosuje doktadnos$é do drugiego miejsca po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 koricbwka zostanie pominieta, powyzej i rowne 5 zostanie
zaokraglone w gore).

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie moégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium
0 najwyzszej wadze, a jezeli oferty otrzymaly takg samg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, Zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg ceng. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru
oferty w sposéb, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajacych nowg cene.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1.

Zamawiajacy w celu dopetnienia, natozonego ustawag sankcyjng, obowigzku weryfikacji
mozliwo$ci zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, przed zawarciem umowy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, do ztozenia
oswiadczenia potwierdzajacego brak istnienia podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu na podstawie przestanek zawartych w ustawie sankcyjnej oraz wykazania
zgodnosci z okre$lonymi w niej wymaganiami. Wykonawca ztozy przed zawarciem umowy
0 zamowienie publiczne o$wiadczenie o tresci stanowigcej zatacznik nr 6 do SWZ.

Tre$¢ oswiadczenia musi by¢ aktualna na dzien jego skfadania, tj. w przypadku zaistnienia
zmiany okoliczno$ci objetych ustawg sankcyjng w odniesieniu do Wykonawcy lub podmiotéw
zaangazowanych w realizacje zamoéwienia, wzgledem przekazanych informacji na etapie
poprzedzajgcym wybér oferty najkorzystniejszej, Wykonawca ztozy aktualne informacje
w formie oSwiadczenia, o ktérym mowa powyzej.

W terminie okreslonym w art. 308 ust. 2 ustawy Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie
zamowienia publicznego z Wpykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
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XXI.

XXII.

XXIIL.
s

3.

najkorzystniejsza i nie zaistniejg wobec niego przestanki, o ktérych mowa w ustawie
sankcyjnej.

3.  ZWoykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa
na warunkach podanych w Projektowanych Postanowieniach Umowy, stanowigcych
integralng czes$¢ specyfikacji warunkéw zamédwienia (zatgcznik Nr 4 do SWZ) oraz w ofercie
ztozonej w postepowaniu przez Wykonawce.

4. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do zawarcia umowy. Niepodpisanie umowy przez
Wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylenie sie
od zawarcia umowy.

5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy moze zazadac ztozenia kopii umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcdw, potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot
umocowany do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia

6. Warunkiem koniecznym ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy bedzie dostarczenie
Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy nastepujgcych dokumentéw:

1) w przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg -
informacji o adresie zamieszkania Wykonawcy oraz nr PESEL Wykonawcy;

2) petnomocnictwa do zawarcia umowy, o ile umocowanie nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych w postepowaniu;

3) polisy, o ktérej mowa w § 3 ust. 11 Zatacznika nr 4 do SWZ (PPU) (wraz z dowodem
optacenia sktadki).

Informacije dotyczace zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy, ktore zostang wprowadzone do treSci umowy zawarte
sg w zalgczniku nr 4 do SWZ.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystuqujacych Wykonawcy

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale IX ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz SWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt. 15 ustawy, oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Szczegotowe przepisy dotyczace srodkéw ochrony prawnej zawarte sg w Dziale IX ustawy.

XXIV.Na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach

publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi w partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz.U.z2020r. poz. 1666 z pdzn. zm.) Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego majg prawo przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za
posrednictwem platformy PEF.
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XXV. Obowiazek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa

i

w art. 13 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679”", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naczelny Sad Administracyjny z siedzibg
w Warszawie (00-011) przy ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, tel. (22) 551 60 00;

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych w Naczelnym Sadzie
Administracyjnym: e-mail: iod@nsa.gov.pl, tel. (22) 551 61 92,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia
2016/679 w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
w sprawie $wiadczenia ustug cateringowych dla Naczelnego Sadu Administracyjnego,
nr sprawy: WAG.262.19.2024, prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:

a) zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

b) w celu dochodzenia lub obrony roszczen w postepowaniu, w ktérym Naczelny Sad

Administracyjny jest strong - do czasu jego prawomocnego zakonczenia,
lub przedawnienia roszczen, nie krocej jednak niz do uptywu okresu, o ktorym mowa
w pkt c,

c) przez okres niezbedny do wypetnienia obowigzkdéw, o ktorych mowa w ustawie z dnia
14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz.
164).

Po uptywie okreséw wskazanych wyzej, dokumentacja archiwalna kat. B o czasowym
znaczeniu praktycznym podlega brakowaniu, dokumentacja archiwalna kat. A przekazaniu
do wtasciwego archiwum panstwowego;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 rozporzadzenia 2016/679.

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 rozporzadzenia 2016/679 prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 rozporzadzenia 2016/679 prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszaé integralno$ci protokotu ijego
zatgcznikow);

3) na podstawie art. 18 rozporzadzenia 2016/679 prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z =zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
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w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679 (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony prawnej innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).
Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielenia zamoéwienia publicznego lub konkursu;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
rozporzadzenia 2016/679.

3. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b i c rozporzgdzenia 2016/679 prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 rozporzgdzenia
2016/679;

3) na podstawie art. 21 rozporzadzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia 2016/679.

XXVI. Realizacja przez Zamawiajagcego obowigzkow okreslonych w art. 19 ust. 4 ustawy oraz
pozostatych obowigzkéw informacyjnych dotyczacych przetwarzania danych
osobowych

1. Wystgpienie przez osobe, ktdrej dane dotyczg z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679 nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenia zamowienia publicznego lub konkursu.

2. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdaé od osoby,
ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegoélnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu albo nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenia
zamowienia.

3. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679,
nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawami ani nie moze
naruszaé¢ integralnosci protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz jego
zatgcznikow.

4. Zamawiajacy przypomina, ze Wykonawca powinien wypetnic obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzgdzenia 2016/679 wobec oséb fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w przedmiotowym postepowaniu. Wykonawca ztozy w ofercie
oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

Przewodniczgcy Komisji Przetargowej
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ZALACZNIKI

Formularz ofertowy — zatgcznik Nr 1
Propozycja menu — zatagcznik Nr 1a
Opis przedmiotu zamoéwienia - zatgcznik Nr 2

Oswiadczenia skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz dotyczace podstaw
wykluczenia w zakresie przepiséw ustawy sankcyjnej - zatagcznik Nr 3

Oswiadczenia sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp oraz dotyczace podstaw
wykluczenia w zakresie przepiséw ustawy sankcyjnej - zatgcznik Nr 3a

Projektowane postanowienia umowy — zatgcznik Nr 4

7. Wykaz ustug — zatacznik Nr 5

Oswiadczenie potwierdzajace brak istnienia podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu na podstawie przestanek zawartych w ustawie sankcyjnej oraz wykazania
zgodnosci z okreslonymi w niej wymaganiami — zatgcznik Nr 6
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W odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r., poz. 1320),
w sprawie $wiadczenia ustug cateringowych dla Naczelnego Sadu Administracyjnego -

Zatacznik Nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Nr sprawy: WAG.262.19.2024

WYKONAWCA:

(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie nalezy poda¢ wszystkich wspoélnikéw spotki

cywilnej lub cztonkéw konsorcjum i wymagane dane)

Imie i

nazwisko lub

firma Wykonawcy:

Adres (siedziba):

Wojewddztwo:

Telefon:

e-mail:

NIP/ PESEL,

(w zaleznoéci od podmiolu)

sktada oferte w wyzej wymienionym postepowaniu i oSwiadcza, ze:

1. Oferuje $wiadczenie wymienionych w zataczniku nr 2 do SWZ ustug cateringowych,
zgodnie z wymogami i zasadami okreslonymi w SWZ, w szczegolnosci w zataczniku nr 2 (OPZ) do
SWZ oraz w zataczniku nr 4 (PPU) do SWZ, za cene brutto, obliczong zgodnie z ponizszg tabelg:

Cena jednostkowa brutto (tj. na jedng osobe) w PLN
Lp. Rodzaj ustugi - - - - - -
Liczba os6b - Liczba oséb — Liczba oséb - Liczba oséb —
do 25 26 do 50 51 do 100 powyzej 100
1 2 3 4 5 6
1 Tartinki
2 Przerwa kawowa
3 | Bufet kanapkowy
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Lunch bufetowy

Lunch
serwowany

Zestaw
$niadaniowy

Zestaw obiadowy

Podsumowanie
(suma cen

Jjednostkowych
brutto (suma kolumny 3) (suma kolumny 4) (suma kolumny 5) (suma kolumny 6)

z danej kolumny)

CENA OFERTY
BRUTTO'

(suma kolumn
3+4+5+6)

(SYOWNIE. ztotych ...... /100).

2. Podana cena oferty zawiera wszelkie koszty niezbedne w celu nalezytego i petnego wykonania
zamédwienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w SWZ, jak réwniez w niej nie ujete, a bez
ktérych nie mozna wykonaé zamédwienia, w szczegélnosci za$ uwzglednia wszystkie optaty i
podatki (w tym podatek VAT). Cena uwzglednia rowniez wszelkie sktadniki ryzyka zwigzane
z realizacjg zamowienia.

Oferuje wykonanie ustugi zgodnie z opisem zawartym w dokumentach zamowienia.

Deklaruje w kryterium ,,Termin zgtoszenia zlecenia (T)”, o ktorym mowa w rozdz. XIX ust 2
lit b) SWZ, dla poszczegolnych ustug cateringowych:

a) Przerwa kawowa, bufet kanapkowy — zgtoszenie zlecenia przez Zamawiajgcego do .......
dni przed dniem $wiadczenia ustugi.

(Wykonawca zobowiazany jest podac konkretng liczbe dni: 2 lub 3 lub 4).

b) Lunch bufetowy — zgtoszenie zlecenia przez Zamawiajgcego do ....... dni przed dniem
$wiadczenia ustugi.

(Wykonawca zobowigzany jest podaé konkretna liczbe dni: 3 lub 4).

c) Lunch serwowany — zgtoszenie zlecenia przez Zamawiajgcego do ....... dni przed dniem
$wiadczenia ustugi.

(Wykonawca zobowigzany jest podac konkretng liczbe dni: 4 lub 5 lub 6).

5. Deklaruje do wykonywania ustugi cateringowej (w ramach kazdej z ustug, gdzie jest
wymagana) zapewnienie uzycia w catosci kawy pochodzacej z produkcji spetniajacej standardy
spoteczne Sprawiedliwego Handlu, posiadajgcej etykiete Fairtrade lub Fair for Life lub
Naturland Fair lub innej rownowaznej etykiety Sprawiedliwego Handlu, lub standardy z zakresu
zrbwnowazonego rozwoju, posiadajgcej etykiete Rainforest Alliance lub innej rownowaznej,
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potwierdzajgcej spetnianie standardéw spotecznych i Srodowiskowych - w kryterium ,,Kawa
wykorzystywana podczas wykonywania ustugi cateringowej pochodzaca z produkcji
spetniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu lub standardy z zakresu
zrownowazonego rozwoju (K), o ktérym mowa w rozdz. XIX ust 2 lit c) SWZ:

TAK
NIE

nazwa etykiety (certyfikatu): ............coo o

(Wykonawca zobowigzany jest w przypadku zadeklarowania uzycia kawy spefniajgcej standardy
spofeczne lub $rodowiskowe, do wskazania nazwy etykiety (certyfikatu) kawy.

Brak podania przez Wykonawce nazwy etykiety (certyfikatu) kawy bedzie oznaczaé brak deklaracji
ztozonej przez Wykonawce).

6. Oswiadczam, ze przy realizacji zaméwienia pracownicy, o ktérych mowa w rozdziale Ill
ust. 10 SWZ wykonujacy ustuge dla Naczelnego Sadu Administracyjnego bedg zatrudnieni na
podstawie umowy o0 prace oraz bedg otrzymywaé wynagrodzenie za prace roéwne lub
przekraczajgce réwnowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2020 r. poz. 2207) oraz Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z
dnia 14 wrzeénia 2023 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2024 r (Dz. U. 2023 poz. 1893) oraz
Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2024 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej w 2025 r (Dz. U. 2023
poz. 1362).

7. Oswiadcza, ze jest:
(wla$ciwy wybor nalezy zaznaczy¢ wpisujgc w pole prostokgta znak X)

mikro przedsiebiorca

matym przedsigbiorcg

Srednim przedsiebiorca

duzym przedsiebiorcg

Definicja mikro, matego i $redniego przedsiebiorcy znajduje sie w art. 7 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 236 z p6Zn. zm.).

8. Zaméwienie zamierza wykona¢ sam / zleci¢ podwykonawcom®

Podwykonawcy/om powierzy nastepujgcg cze$¢ / czgsci zamodwienia (jeZeli dotyczy)
O Wartos$Ci ....o.ovviiiei e zt (wartos¢ bez VAT zleconego podwykonawstwa w ramach
zamowienia).

Niniejszym wskazuje nazwe (firme/y) podwykonawcy/éw, ktéremu/ ktérym zamierza powierzy¢
wykonanie czesci zamowienia, (jezeli S§ ZNani) ..................ccciiiii

8. Na podstawie art. 225 ust. 2 ustawy Pzp o$wiadcza, ze wybér oferty:
(wiasciwy wybor nalezy zaznaczy¢ wpisujgc w pole prostokata znak X)

nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug;
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bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug:

1) wskazuje nazwe towaru/ustugi oraz warto$¢ towaru/ustugi objetego
obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty podatku od towardw i
USHUG VAT . e e e e e e e e )

2) wskazuje stawke podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie: ..............ocociiiiin i

10. Zapoznat sie z SWZ, zawierajgcg m.in. projektowane postanowienia umowy, i nie wnosi do niej
zastrzezen, a takze zdobyt wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty
i wykonania zamowienia oraz przyjmuje warunki w niej zawarte.

11. W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzuje sie do:
1) zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego;
2) dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy;

12. Pozostaje zwigzany ofertg do dnia okreslonego w SWZ w rozdziale , Termin zwigzania ofertg”.

13. Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym, w celu realizacji umowy jest:
Pani/Pan :.z..s.amaxsnmms owamemms sammms an N 1= S S €-Maill...cee e

14. Wypetnit obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu (wykreslic jesli nie
dotyczy) !

15. Potwierdzam prawidtowo$¢ i aktualno$é nastepujacych podmiotowych $rodkéw dowodowych
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu oraz brak podstaw wykluczenia, ktére
Zamawiajgcy posiada (wypefnic jesli dotyczy):

Okreslenie podmiotowego srodka
Nazwa postepowania, dowodowego, ktéry posiada Zamawiajacy, o
Numer postepowania lub oznaczenie sprawy ile podmiotowy s$rodek dowodowy jest

prawidtowy i aktualny

Oswiadczamy, ze dane zawarte w ofercie, dokumentach ioswiadczeniach sg zgodne ze stanem
faktycznym, a ich prawdziwos¢ potwierdzam/y podpisem.

Wykaz dokumentow sktadajgcych sie na oferte:
1. Propozycja menu

Formularz ofertowy nalezy ztozyé w formie elektronicznej (postaé elektroniczna opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym

L Niepotrzebne skresli¢

I Cena oferty brutto za caly przedmiot zaméwienia — bedzie stuzy¢ wylacznie do oceny ofert, zgodnie z Rozdzialem XIX
SWZ. Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.
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Zatgcznik nr 1a do SIWZ

Wykonawca:

(nazwa, adres, NIP)
Propozycja menu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez

negocjacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

(t.j.: Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), w sprawie swiadczenia ustug cateringowych dla Naczelnego Sadu
Administracyjnego - Nr sprawy: WAG.262.19.2024

(Propozycje menu nalezy wypetnic¢ dla kazdej pozycji okreslonych ustug - od | do VIl formularza.
Pozycji nr VIl dla ustugi ,Zestaw $niadaniowy” Wykonawca nie wypeinia).

l. Tartinki |

Il. Ciastka bankietowe

o A~ W N

. Przekaski zimne, satatki

V. Zupy i
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V. Dania gtéwne

Miesne

Rybne

1

2
3
4
5

Jarskie

1

E OV N N S

3]

Pierogi/nalesniki/pasty (na bazie makaronu)

1

Sl WD
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VI.  Surowki, gotowane warzywa

| VIl. Desery

g A WD

VIIl. Zestaw sniadaniowy

Zestaw pierwszy: jajka kurze sadzone (nie mniej niz jedno jajko kurze / porcja), parowki
(nie mnigj niz 2 szt/porcja), ser zoity w plastrach (nie mniej niz 15 g /porcja), dzem - mix
1 porcyjny (tzw. opakowanie mini - nie mniej niz 25 g/porcja), musztarda (nie mniej niz 12
g/porcja), ketchup (nie mniej niz 12 g /porcja), masto (tzw. mini opakowanie - nie mniej
niz 10 g/porcja)

Zestaw drugi: jajecznica (nie mniej niz 200 g/ porcja), boczek pieczony w plastrach (tzw.
bekon - nie mniej niz 30 g/ porcja), ser zbity w plastrach (nie mniej niz 15 g /porcja),
dzem - mix porcyjny (tzw. opakowanie mini - nie mniej niz 25 g/porcja), musztarda (nie
mniej niz 12 g/porcja), ketchup (nie mniej niz 12 g /porcja), masto (tzw. mini opakowanie
- nie mniej niz 10 g/porcja)

Zestaw trzeci: jajka kurze gotowane (nie mniej niz 2 szt./porcje), kabanosy (nie mniej
niz 30 g /porcja), ser zéity w plastrach (nie mniej niz 15 g /porcja), dzem - mix porcyjny
3 (tzw. opakowanie mini - nie mniej niz 25 g/porcja), musztarda (nie mniej niz 12
g/porcja), ketchup (nie mniej niz 12 g /porcja), masto (tzw. mini opakowanie - nie mniej
niz 10 g/porcja)

Formularz nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (postaé elektroniczna opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Niewypefnienie wszystkich pozycji od | do VII formularza lub nieziozenie propozycji menu wraz z ofertg bedzie
skutkowac odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy.
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Zatacznik Nr 2 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby spotkan

organizowanych przez Zamawiajgcego, zgodnie ze zgtaszanym kazdorazowo zapotrzebowaniem.

Ustugi cateringowe realizowane beda w budynkach Zamawiajgcego zlokalizowanych z Warszawie

przy ul. Boduena 3/5, przy ul. Jasnej 6 oraz przy ul. Jasnej 2/4.

W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1)

2)

5)

6)
7

8)

9)

przygotowania, dowozu i ustawienia positkéw na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem
kazdego spotkania w miejscu i terminie wskazanym kazdorazowo przez Zamawiajgcego;,
przygotowania (w tym dekoracja) stotéw i zaplecza cateringowego z uzyciem materiatéw
Wykonawcy (nakrycia, sztu¢ce, podgrzewacze, stoty koktajlowe, etc.), w sposéb uzgodniony
z Zamawiajgcym — z zastrzezeniem, ze sztuéce wykonane beda z metalu, a positki i napoje
podawane bedg w naczyniach ceramicznych i szklanych nie jednorazowego uzytku,
zapewnienia biezgcej obstugi kelnerskiej w trakcie lunchu bufetowego;

zapewnienia obstugi kelnerskiej podczas lunchu serwowanego, przy zatozeniu, iz jeden kelner
bedzie obstugiwat grupe uczestnikéw spotkania nie wieksza niz 5 0sob;

biezacej wymiany naczyn i dbato$ci o estetyke miejsca (m.in. poprzez zebranie naczyn
i pozostato$ci pokonsumpcyjnych na biezgco podczas trwania spotkania) oraz doprowadzenia
miejsca $wiadczenia ustugi do stanu sprzed rozpoczecia jej $wiadczenia - nie pdzniej niz w ciggu
2 godzin po zakonczeniu spotkania;

uzupetniania w miare potrzeb serwowanych dan podczas lunchu bufetowego;

zapewnienia podczas lunchu bufetowego karteczek/bilecikéw z nazwami produktu/potrawy
w j. polskim i j. angielskim oraz umiesci je na bufetach przy positkach;

dostosowania ilo$ci termoséw z serwowana kawg do liczby uczestnikéw, zapewniajgc do nigj
tatwg dostepnosé — dotyczy zestawu $niadaniowego;

zapewnienie serwetek papierowych lub materiatowych;

10) zapewnienia przypraw, w szczegélnoéci: sél, pieprz.

Wszystkie dostarczane przez Wykonawce positki muszg by¢é wysokiej jakosci, w standardzie

obowigzujgcym przy prowadzeniu dziatalno$ci gastronomicznej tego rodzaju oraz muszg byc

przygotowywane na bazie produktdw $wiezych o najwyzszej jakosci i nieprzerobionych wczesniej,

w tym w zakresie ich wiasciwosci organoleptycznych, fizykochemicznych i mikrobiologicznych.

Ustugi cateringowe $wiadczone beda, wedtug wyboru Zamawiajgcego, w postaci:

1)
2)

tartinek;

przerwy kawowej;
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3)
4)
5)
6)
7

bufetu kanapkowego;
lunchu bufetowego;
lunchu serwowanego.
zestawu $niadaniowego

zestawu obiadowego

6. Pod pojeciem tartinek nalezy rozumie¢ dekoracyjne mini kanapki na jednej warstwie pieczywa,

na ktorej uktada sie dodatki, np. ser, wedline, warzywa, paste rybng, jajeczng, majonez, ketchup.
Na jedna porcje tartinek sktadajg sie 4 sztuki kanapek z ozdobnie utozonymi dodatkami.

7. W ramach przerwy kawowej Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic:

1)

2)

3)
4)

ciastka kruche lub bankietowe rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajacym (nie mniej niz 4 szt.
/ porcja);

napoje gorace, w tym:

a) kawe (nie mniej niz 200 ml / porcja) - z ekspresu cisnieniowego, serwowana w filizankach;
b) herbaty w saszetkach: czarna, zielona, owocowa (nie mniej niz 2 saszetki / porcja tgcznie)
wraz gorgca woda do jej zaparzenia serwowang w samowarze lub termosie (nie mniej niz 200 ml
/ porcja);

c) dodatki: $mietanka w kubeczkach jednorazowych, cukier biaty i brgzowy (saszetki), cytryna w
plasterkach — uzupetniana w miare potrzeb.

naturalng wode mineralna: gazowana i niegazowana (nie mniej niz 500 ml / porcja tgcznie);
soki owocowe 100% - co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajacym (nie mniej niz

300 ml / porcja tacznie).

8. W ramach bufetu kanapkowego Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnié:

1)
2)
3)

tartinki - rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniej niz 4 szt. / porcja);

ciastka bankietowe - rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniej niz 4 szt. / porcja),
owoce (rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym — np. winogrona, mandarynki, etc.) —
nie mniej niz 150g / porcja.

dodatki: $mietanka w kubeczkach jednorazowych, cukier biaty i brazowy (saszetki), cytryna w
plasterkach — uzupetniana w miare potrzeb.

naturalng wode mineralng: gazowana i niegazowana (nie mniej niz 500 ml / porcja tacznie);

soki owocowe 100% - co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniej niz
300 ml/ porcja tacznie).

9. W ramach obstugi lunchu bufetowego Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic:

1)

2)

przekaski zimne, satatki - co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniegj
niz 100 g / porcja tacznie);
Zupy - o najmnigj 2 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniej niz 300 ml / porcja

tacznie);
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3) dania gtéwne - co najmniej 3 rdézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym przygotowane

wg nastepujgcych zatozen gramaturowych:

a) mieso/ryba (nie miej niz 200g/porcja tacznie;

b) danie jarskie — nie mniej niz 350 g / porcja tacznie;

c) pierogi/nale$niki/pasty (na bazie makaronu) — nie mniej niz 350 g / porcja tacznie,

4) dodatki: ziemniaki gotowane/opiekane, kasza/makaron/ryz/minikopytka (nie mniej niz 200 g /
porcja tgcznie) — co najmniej 3 rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym;

5) suroéwki, gotowane warzywa - co najmniej 3 rézne zestawy uzgodnione z Zamawiajgcym
(nie mniej niz 100 g / porcja tacznie);

6) desery: satatka owocowa (co najmniej 150 g / porcja tgcznie), ciasto (nie mniej 100 g / porcja) —
co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym;

7) napoje gorace, w tym:

a) kawe (nie mniej niz 200 ml / porcja) - z ekspresu ci$nieniowego, serwowana w filizankach;

b) herbaty w saszetkach: czarna, zielona, owocowa (nie mniej niz 2 saszetki / porcja tacznie),
wraz gorgcg woda do jej zaparzenia serwowang w samowarze lub termosie (nie mniej niz
200 ml/ porcja);

c) dodatki: Smietanka w kubeczkach jednorazowych, cukier biaty i brgzowy (saszetki), cytryna
w plasterkach.

8) naturalng wode mineralng: gazowana i niegazowana (nie mniej niz 500 ml / porcja tacznie);

9) soki owocowe 100% - co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniej niz
300 ml / porcja tacznie).

W ramach obstugi lunchu serwowanego Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnié:

1) przekaski zimne, satatki ustawione na stotach - co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione
z Zamawiajacym (nie mniej niz 100 g / porcja tacznie);

2)  zupy - co najmniej 2 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniej niz 300 ml / porcja),
do wyboru przez uczestnika spotkania z wydrukowanego menu;

3) dania gtéwne do wyboru przez uczestnika spotkania z wydrukowanego menu:

a) mieso/ryba (nie mniej niz 200 g / porcja) - co najmniej 2 rézne rodzaje uzgodnione
z Zamawiajgcym;

b) danie jarskie (nie mniej niz 350 g / porcja tacznie) - co najmniej 2 rozne rodzaje uzgodnione
z Zamawiajgcym;

4) dodatki: ziemniaki gotowane/opiekane, kasza/makaron/ryz/minikopytka (nie mniej niz 200 g /
porcja tgcznie) — co najmniej 2 rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym, do wyboru przez
uczestnika spotkania z wydrukowanego menu;

5) suréwki, gotowane warzywa - (nie mniej niz 100 g / porcja tacznie) - co najmniej 3 r6zne rodzaje

uzgodnione z Zamawiajgcym, do wyboru przez uczestnika spotkania z wydrukowanego menu;
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6) desery: satatka owocowa (co najmniej 150 g / porcja tacznie), ciasto (nie mniej 100 g / porcja) —
co najmniej 3 rézne rodzaje deseréw uzgodnione z Zamawiajgcym do wyboru przez uczestnika
spotkania z wydrukowanego menu;

7) napoje gorgce wymienione w menu, w tym:

a) kawe (nie mniej niz 200 ml / porcja) - z ekspresu cisnieniowego, serwowana w filizankach;

b) herbaty w saszetkach: czarna, zielona, owocowa (nie mniej niz 2 saszetki / porcja tgcznie),
wraz z goraca wodg do jej zaparzenia serwowang W filizance (nie mniej niz 200 ml / porcja);

c) dodatki: mleko w mlecznikach porcelanowych, cukier bialy i brgzowy (saszetki), cytryna w
plasterkach;

8) naturalna woda mineralna: gazowana i niegazowana (nie mniej niz 500 ml / porcja tgcznie);

9) soki owocowe 100% - co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniej niz
300 ml / porcja tacznie).

11. W ramach zestawu $niadaniowego Wykonawca dla przedstawionych ponizej trzech mozliwo&ci

(zestawdw do wyboru przez Zamawiajgcego) zobowigzany bedzie zapewnic¢:

1) Zestaw pierwszy: jajka kurze sadzone (nie mniej niz jedno jajko kurze / porcja), parowki (nie
mniej niz 2 szt/porcja), ser zétty w plastrach (nie mniej niz 15 g /porcja), dzem - mix porcyjny
(tzw. opakowanie mini - nie mniej niz 25 g/porcja), musztarda (nie mniej niz 12 g/porcja), ketchup

(nie mniej niz 12 g /porcja), masto (tzw. mini opakowanie - nie mniej niz 10 g/porcja);

2) Zestaw drugi: jajecznica (nie mniej niz 200 g / porcja), boczek pieczony w plastrach (tzw. bekon
- nie mniej niz 30 g/ porcja), ser zotty w plastrach (nie mniej niz 15 g /porcja), dzem - mix porcyjny
(tzw. opakowanie mini - nie mniej niz 25 g/porcja), musztarda (nie mniej niz 12 g/porcja), ketchup

(nie mniej niz 12 g /porcja), masto (tzw. mini opakowanie - nie mniej niz 10 g/porcja);

3) Zestaw trzeci: jajka kurze gotowane (nie mniej niz 2 szt./porcje), kabanosy (nie mniej niz 30 g
Iporcja), ser zotty w plastrach (nie mniej niz 15 g /porcja), dzem - mix porcyjny (tzw. opakowanie
mini - nie mniej niz 25 g/porcja), musztarda (nie mniej niz 12 g/porcja), ketchup (nie mniej niz 12

g /porcja), masto (tzw. mini opakowanie - nie mniej niz 10 g/porcja);

4) pieczywo: chleb pszenny i zytni (nie mniej niz 2 kromki /porcja), butki pszenne i razowe (nie mniej
niz 2 szt./porcja);
5) napoje gorace, w tym:

a) kawe rozpuszczalng serwowang w termosie (nie mniej niz 200 ml / porcja),

b) herbaty w saszetkach: czarna, zielona, owocowa (nie mniej niz 2 saszetki / porcja tgcznie),
wraz z goraca woda do jej zaparzenia serwowang w samowarze lub termosie (nie mniej
niz 200 ml / porcja);

c) dodatki: mleko, cukier, cytryna;

6) naturalna woda mineralna: gazowana i niegazowana (nie mniej niz 500 ml / porcja tgcznie);
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7

soki owocowe 100% - co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniej niz
300 ml / porcja tgcznie).

12. W ramach zestawu obiadowego Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic:

1)
2)

6)
7)

zupy - jeden rodzaj uzgodniony z Zamawiajacym (nie mniej niz 300 ml / porcja);

dania gtéwne - co najmniej 2 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym, przygotowane wg
nastepujacych zatozen gramaturowych:

a) mieso/ryba (nie miej niz 200g / porcja tacznie),
b) danie jarskie (nie mniej niz 350 g / porcja tacznie);
c) pierogi/ nalesniki / pasty (na bazie makaronu) — nie mniej niz 350 g / porcja tgcznie.

dodatki: ziemniaki gotowane, opiekane/kasza/makaron/ryz/minikopytka (nie mniej niz 200 g /
porcja tgcznie) — co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajacym;

suréwki, gotowane warzywa - co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie

mniej niz 100 g / porcja tacznie);

napoje gorace, w tym:

a) kawe (nie mniej niz 200 ml / porcja) - z ekspresu cidnieniowego, serwowana w
filizankach;

b) herbaty w saszetkach: czarna, zielona, owocowa (nie mniej niz 2 saszetki / porcja

tgcznie) wraz gorgcg wodg do jej zaparzenia serwowang w samowarze lub termosie (nie
mniej niz 200 ml / porcja),

c) dodatki: mleko, cukier, cytryna;
naturalna woda mineralna: gazowana i niegazowana (nie mniej niz 500 ml / porcja tgcznie);

soki owocowe 100% - co najmniej 3 rézne rodzaje uzgodnione z Zamawiajgcym (nie mniej niz
300 ml / porcja tacznie)

13. Wykonawca w ofercie poda propozycie menu spetniajgce wymogi opisane w pkt 6 - 10 oraz

pkt 12 stanowiace podstawe wyboru dan na poszczegdlne spotkania:

HWON

)
)
)
)
5)

6)
7

tartinki - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

ciastka bankietowe - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

przekaski zimne, satatki — co najmniej 5 propozycji do wyboru;

zupy — co najmniej 5 propozycji do wyboru;

dania gtéwne:

a) miesne - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

b) rybne - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

c) jarskie - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

d) pierogi/nalesniki/pasty (na bazie makaronu) - co najmniej 5 propozycji do wyboru;
suréwki, gotowane warzywa - co najmniej 5 propozycji do wyboru;

desery - co najmniej 5 propozycji do wyboru.
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. Osoby realizujgce obstuge kelnerskg muszg posiada¢é wysoki poziom Kultury osobistej
oraz obowigzuje je jednolity, elegancki stréj obstugi kelnerskiej, zgodnie z powszechnie przyjetymi
w tym zakresie wymaganiami (np. czarne lub granatowe spodnie/spddnice i biate koszule/bluzki).

. Zamawiajgcy poprzez okreslenie ,porcja” rozumie przypadajacg na jednego uczestnika spotkania
ilos¢, wielkos¢é wg wymagan gramaturowych i objeto$ciowych.

. Zamawiajacy przyjmuje, ze w przypadku spotkania organizowanego przez Zamawiajgcego
wyznaczonego na poniedziatek, zgtoszenia zlecenia ustugi cateringowej przez Zamawiajgcego
odbedzie sie najpdzniej do pigtku do godziny 16:00 poprzedniego tygodnia.

. Zamawiajacy podaje ponizej szacowane ilosci spotkan w podziale na ilos¢ uczestnikow dla kazdego
rodzaju ustugi cateringowej:

. . Szacowana ilo$é spotkan przypadajaca dla zaktadanej ilosci
Rodzaj ustugi PO ezestnikow ’
GAlSrNgOWE) Liczba osdéb - Liczba oso6b - Liczba osob - Liczba oséb —

do 25 26 do 50 51 do 100 powyzej 100
Tartinki 5 3 2 3
Przerwa
kawowa : 3 1 2
Bufet
kanapkowy 18 ; 1 )
Lunch bufetowy 10 4 4 1
Lunch 4 1 ) )
serwowany
Zestaw i 15 ) )
$niadaniowy
Zestaw
obiadowy ) =5 i i
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Zatagcznik Nr 3 do SWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz dotyczace podstaw wykluczenia
w zakresie przepisow ustawy sankcyjnej

na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie podstawowym zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), w sprawie Swiadczenia
ustug cateringowych dla Naczelnego Sadu Administracyjnego — Nr sprawy: WAG.262.19.2024

WYKONAWCA / Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdinie nalezy podac wszystkich wspdlnikow spotki
cywilnej lub cztonkdéw konsorcjum i wymagane dane)

Ja NIZE) POAD S ANY it e e e e e e e e e
(imie i nazwisko skiadajgcego o$wiadczenie)

bedac upowaznionym do reprezentowania \Wykonawcy:

(adres siedziby Wykonawcy)

biorgcego udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w sprawie $wiadczenia ustug
cateringowych dla Naczelnego Sadu Administracyjnego — Nr sprawy: WAG.262.19.2024

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKLUCZENIA:
1. OsSwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4,
8-10 ustawy Pzp.

3. [UWAGA: wypetnic, gdy zachodzg przestanki wykiuczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust.1 pkt 4 i 8-10
ustawy Pzp, a Wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o ktéref mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp]

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia spos$réd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 8-10 ustawy Pzp). JednoczeSnie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
podjatem nastepujace Srodki naprawcze i zapobiegawcze:

4. Os$wiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t,j, Dz. U. z 2024 poz.507)2

2Zgodnie z treécig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agre sji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ustawg sankcyjng”, z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie uslawy Pzp wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyinej;

41



Specylikacja Warunkow Zamowienia
w sprawie $wiadczenia ustug caleringowych dla Naczelnego Sadu Administracyjnego

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreSlone przez zamawiajgcego
w specyfikacji warunkéw zamowienia w rozdziale VIII ust. 1 pkt 4).

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTOW
UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okre$lonych przez
zamawiajgcego w specyfikacji warunkéw zamowienia w rozdziale VIII ust. 1 pkt 4), polegam na
zdolnosciach lub sytuacji nastepujgcego/ych podmiotu/éw udostepniajgcych zasoby:

(WSKAZaC NAZWE/Y DOAIMUOLUOW). .. .. v et et et e e e e et e e ettt e e et e e et e e et re e e e et it et et eee e e e

W NS P U Y M ZAK O S . ..o ittt et e e e e e e e e e e e e e e
(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobow dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujgce podmiotowe $rodki dowodowe, ktére mozna uzyska¢ za pomoca bezptatnych
i og6lnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw:

NP ettt s T T T T T o 0 o il e 4 i s il il g S el 2.5

(v?/skazaé podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ, dokiadne dane referencyjne
dokumentacji)

ey U

(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzgd lub organ, dokiadne dane referencyjne
dokumentacji)

dnia __ roku

Oswiadczenie nalezy ziozy¢ w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

2) wykonawce oraz uczeslnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu uslawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziaianiu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy sankcyine;j;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 uslawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.
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Zatgcznik nr 3a do SWZ

OSWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

Sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp oraz dotyczace podstaw wykluczenia
w zakresie przepisow ustawy sankcyjnej

na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), w sprawie
Swiadczenia ustug cateringowych dla Naczelnego Sadu Administracyjnego - Nr sprawy:
WAG.262.19.2024

PODMIOT UDOSTEPNIAJACY ZASOBY:

J NIZE) POADI S ANY oottt ittt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e e en e eae
(imie i nazwisko skiadajgcego o$wiadczenie)
bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy:

(adres siedziby Wykonawcy)

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY:

1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4, 8-10 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507)°.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w specyfikacji

warunkow zamaéwienia:

3 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej daiej ,ustawa sankcyjng”, z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o klérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywislym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z p4zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu §rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, kiérego jednoslkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 uslawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 26972014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.
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e W rozdziale VIl ust. 1 pkt 4) w zakresie, w jakim  Wykonawca

....................................................... , powotuje sie na moje zasoby*.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:
Wskazuje nastepujgce podmiotowe Srodki dowodowe, ktére mozna uzyskac za pomocg bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw:

(wskaza¢ podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub organ, dokfadne dane referencyjne
dokumentacji)

e e T T A S e
(wskazaé¢ podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ, dokiadne dane referencyjne
dokumentacji)

dnia __ roku

Oswiadczenie nalezy ztozyé w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWANDNS ..ccviiiiiiiiiiiirienanen,
zawarta w Warszawie, wdniu ... 2024 roku
pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Naczelnym Sagdem Administracyjnym z siedzibg w Warszawie (00-011) przy
ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, NIP nr 5251568048, zwanym w dalszej czeSci umowy

.<Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

.............................................................................................

a

................... z siedzibg w .................., wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez ................... pod numerem KRS .............. , 0 numerze
BUP) Zocmmiivrmmicmmrnmg ,REGON ..........

O z siedzibgw .................. , wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, NIP ....................,
zwang dalej ,Wykonawcg" reprezentowang przez:

- zwanymi w dalszej cze$ci umowy ,Stronami”, a kazdy z osoba ,Strong”

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pt. ,Swiadczenie
ustug cateringowych dla Naczelnego Sadu Administracyjnego”, prowadzonego w trybie
podstawowym bez negocjacji, na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 — zwanej dalej ,ustawag PZP"), zawarto umowe o nastepujace;j

tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby spotkan
organizowanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym
zatacznik nr 1 do umowy.

2. Ustugi cateringowe realizowane beda w budynkach Zamawiajgcego zlokalizowanych w Warszawie
przy ul. Boduena 3/5, ul. Jasnej 2/4 oraz przy ul. Jasnej 6.

3. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug cateringowych z zachowaniem wszelkich
wymogow sanitarnych, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowych, zgodnie z
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obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, jak rowniez przestrzegania obowigzujgcych przepisow

wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczgcych ochrony i bezpieczenstwa budynkow.

. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia na kazdorazowe Zzadanie Zamawiajgcego

dokumentow potwierdzajgcych $wiadczenie ustug cateringowych zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w ust. 3, wszczegdlnosci w zakresie okreSlonym w przepisach dotyczacych
bezpieczenstwa zywnosci i zywienia, przeszkolenia pracownikéw z zakresu bhp oraz zapoznania
pracownikdow z obowigzujgcymi przepisami wewnetrznymi Zamawiajgcego. Nieprzedstawienie
dokumentow lub przedstawienie dokumentéw niepotwierdzajgcych spetnianie tych wymagan
stanowi podstawe do odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy na podstawie § 8 ust. 4 pkt 11 umowy i do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa § 7
ust. 1 pkt 6 umowy
§2

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wymagane prawem uprawnienia niezbedne do realizacji

niniejszej umowy, jesli s3 wymagane, odpowiedni sprzet i Srodki oraz dysponuje osobami zdolnymi

do realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia lub zwiekszenia ilosci spotkan oraz ilosci

uczestnikow w poszczegélnych pozycjach, okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy. Zmiany te nie

beda powodowaty wzrostu tagcznej wartosci umowy.

W przypadku zrealizowania ustug cateringowych w mniejszym zakresie niz wskazane ilosci

w zatgczniku nr 1 do umowy lub niewyczerpujgcym kwoty okreslonej w § 5 ust. 1, Wykonawcy nie

przystuguja zadne roszczenia prawne i finansowe, w szczegélnosci o zaptate za niezrealizowana

czeS¢ umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

Zamawiajacy gwarantuje realizacje umowy na poziomie nie nizszym niz 70% warto$ci catkowitego

wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

§3

W ramach realizacji ustug cateringowych Wykonawca zobowigzany jest do:

1) zapoznania osob bezposrednio realizujgcych ustuge cateringowg z regulacjami obowigzujgcymi
w danym obiekcie Zamawiajgcego, dotyczacymi ochrony i bezpieczenstwa budynkéw, w tym
przepisami przeciwpozarowymi;

2) przygotowania, dowozu i ustawienia positkéw na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem
kazdego spotkania w miejscu i terminie wskazanym kazdorazowo przez Zamawiajgcego;

3) przygotowania (w tym dekoracja) stotdw i zaplecza cateringowego z uzyciem materiatow
Wykonawcy (nakrycia, sztuéce, podgrzewacze, stoty koktajlowe, etc.), w sposéb uzgodniony
z Zamawiajacym — z zastrzezeniem ze sztuéce wykonane bedg z metalu, a positki i napoje
podawane beda w naczyniach ceramicznych i szklanych, nie jednorazowego uzytku,

4) zapewnienia biezgcej obstugi kelnerskiej w trakcie lunchu bufetowego;
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5) zapewnienia obstugi kelnerskiej podczas lunchu serwowanego, przy zatozeniu, iz jeden kelner
bedzie obstugiwat grupe uczestnikéw spotkania nie wiekszg niz 5 oséb;

6) biezacej wymiany naczyn i dbatosci o estetyke miejsca (m.in. poprzez zebranie naczyn
i pozostatosci pokonsumpcyjnych na biezgco podczas trwania spotkania) oraz doprowadzenia
miejsca $wiadczenia ustugi do stanu sprzed rozpoczecia jej Swiadczenia - nie pozniej niz w ciggu
2 godzin po zakonczeniu spotkania;

7) uzupetniania w miare potrzeb serwowanych dan podczas lunchu bufetowego;

8) zapewnienia podczas lunchu bufetowego karteczek/bilecikéw z nazwami produktu/potrawy
w j. polskim i j. angielskim oraz umieszczenia ich na bufetach przy positkach;

9) dostosowania ilosci termoséw z serwowang kawg do liczby uczestnikéw, zapewniajac do niej
tatwa dostepnosé — dotyczy zestawu Sniadaniowego;

10)zapewnienia serwetek papierowych lub materiatowych;

11)zapewnienia przypraw, w szczegélnosci: sél, pieprz;

12) zapewnienia obstugi kelnerskiej, ktéra posiada wysoki poziom kultury osobistej oraz ubrana jest
w jednolity, elegancki strdj obstugi kelnerskiej, zgodnie z powszechnie przyjetymi w tym zakresie
wymaganiami (np. czarne lub granatowe spodnie/spddnice i biate koszule/bluzki).

. Wszystkie dostarczane przez Wykonawce positki muszg byé wysokiej jakosci, w standardzie

obowigzujacym przy prowadzeniu dziatalnosci gastronomicznej tego rodzaju oraz muszg by¢

przygotowywane na bazie produktéw swiezych o najwyzszej jakosci i nieprzerobionych wczesniej,

w tym w zakresie ich wtasciwosci organoleptycznych, fizykochemicznych i mikrobiologicznych.

Pracownicy Wykonawcy wykonujacy bezposrednig prace zwigzang z przygotowywaniem positkow

i dowozem positkéw, zwani dalej ,pracownikami Wykonawcy”, przez caty okres realizacji umowy

winni byé zatrudnieni przez Wykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 poz. 1465 z p6Zn. zm.), z co najmniej

minimalnym wynagrodzeniem, o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o

minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2020 poz. 2207 z pézn. zm.).

. Wykonawca zobowigzuje sie:

1) do przekazania Zamawiajgcemu, nie pézniej niz w dniu rozpoczecia swiadczenia ustug
cateringowych wykazu pracownikow Wykonawcy skierowanych do realizacji umowy, o ktérych
mowa w ust. 3, wraz z:

a) dokumentami potwierdzajgcymi zatrudnienie na podstawie stosunku pracy pracownikéw
Wykonawcy, tj. poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
kopie umowy/uméw o prace wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli
zostat sporzadzony. Po$wiadczona za zgodno$é z oryginatem kopia umowy/uméw o prace
pracownikéw Wykonawcy powinna zostaé zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone

danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o
ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (tj. w szczegoéinosci bez adreséw, nr PESEL
pracownikdw). Informacje takie jak: imie i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o
prace i wymiar etatu powinny byé mozliwe do zidentyfikowania;

b) informacja o przeszkoleniu pracownika Wykonawcy w zakresie przepisow BHP, p.poz.;

c) pisemnym o$wiadczeniem pracownika Wykonawcy w zakresie wynikajacym z § 3 ust. 1 pkt
11§11 ust. 4 pkt 1.

2) ze przedmiot umowy w zakresie, o ktérym mowa w ust. 3, wykonywaé beda wytgcznie
pracownicy Wykonawcy wymienieni przez Wykonawce w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1.
W przypadku zmiany sktadu osobowego osoéb, o ktérych mowa w pkt 1, Wykonawca jest
zobowigzany do zatrudnienia na podstawie stosunku pracy innej osoby na to samo stanowisko
pracy. Jednocze$nie najp6zniej w dniu rozpoczecia czynnosci przez nowo delegowang osobe
Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu aktualny wykaz pracownikow
Wykonawcy skierowanych do realizacfi umowy wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt 1.
Nowy wykaz pracownikow Wykonawcy zawiera dodatkowo date skierowania nowego
pracownika do realizacji umowy;,

3) wskazania w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1, oséb innych niz te, o ktérych mowa w ust. 3,
a ktore bezposrednio bedg realizowaé ustuge cateringowg w budynkach Zamawiajgcego.
Dla innych oséb niz wymienione w ust. 3 Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania
Zamawiajgcemu dokumentéw okreslonych w pkt 1 lit. b oraz c, zgodnie z zasadami
przekazywania wskazanymiw pkt 11 2.

W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce w trakcie realizacji umowy

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace pracownikéw Wykonawcy, o ktérych mowa w

ust. 3. Na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca

zobowigzany bedzie niezwtocznie udokumentowac fakt zatrudnienia osob, o ktérych mowa w ust.

3, wterminie nie dtuzszym niz 5 dni od wezwania, w szczegélnosci poprzez przedtozenie

zanonimizowanych potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii uméw o prace lub przedtozenie

tych dokumentéw do wgladu, zaleznie od tre$ci wezwania.

Przedtozone dokumenty muszg zawiera¢ informacje, w tym dane osobowe, niezbedne

do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imi¢ i nazwisko

zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o pracg i zakres

obowigzkoéw pracownika
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W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez \WWykonawce,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.
W przypadku dwukrotnego naruszenia postanowien ust. 3, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do
odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy na podstawie § 8 ust. 4 pkt 3
oraz naliczenia Wykonawcy kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 pkt 6 umowy.

6. Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego przedstawiania na zadanie Zamawiajgcego
aktualnych dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 4.

7. Nieprzediozenie przez Wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa ust. 4 i 5, w wyznaczonym
terminie, bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownikéw na podstawie
stosunku pracy i bedzie podstawa naliczenia kary umownej na podstawie § 7 ust. 1 pkt 4.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu w ramach realizacji
umowy, w tym wynikajgce z braku lub niewtasciwej obstugi urzadzen niezbednych do wykonania
ustugi cateringowej oraz znieprzestrzegania przez Wykonawce wynikajgcych z umowy
obowigzkow, w szczegdlnosci dotyczgcych bezpieczenstwa pozarowego, o ktérych mowa w § 1 ust.
3, i zobowigzany jest do wyptaty Zamawiajacemu odszkodowania w petnej wysokosci.

9. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w
tym w stosunku do oséb trzecich.

10. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania lub zaniechania osob, ktorymi
postuguje sie przy wykonywaniu przedmiotu umowy na rzecz Zamawiajgcego, w szczegolnosci za
swoich pracownikéw i podwykonawcow, tak jak za dziatania i zaniechania wtasne.

11. Wykonawca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem umowy na sume gwarancyjng nie mniejszg niz
500 000,00 zt od jednostkowego zdarzenia i zobowigzuje sie do utrzymania tego ubezpieczenia
przez caty okres obowigzywania umowy. W przypadku, gdyby okres ubezpieczenia byt krotszy niz
okres obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do przedtuzenia okresu ubezpieczenia
oraz do niezwtocznego dostarczenia kopii polisy tego ubezpieczenia.

12. Wszelkie roszczenia 0sOb trzecich dotyczace zakresu dziatania Wykonawcy zwigzane
z przedmiotem ubezpieczenia Zamawiajacy kierowac bedzie bezposrednio do Wykonawcy.

13. Wykonawca zobowigzany jest podjgé wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg uprawnien
wynikajacych z ubezpieczenia oraz ponie$¢ optaty i koszty z tym zwigzane.

14. Jezeli Wykonawca wykonuje czynno$ci przy pomocy innych oséb, dziatajgcych pod jego nadzorem,
podlega on réwniez ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzgdzone dziataniem
tych oséb.

15.W przypadku zgtoszenia roszczen zwigzanych z wykonywaniem niniejszej umowy,
przez poszkodowanych, Wykonawca gwarantuje likwidacje szkody bez posrednictwa

Zamawiajgcego, zwalniajgc Zamawiajgcego od odpowiedzialnosci w tym zakresie.
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Obowiazki, odpowiedzialnos¢ i zadania Wykonawcy, o ktérych mowa w umowie, w tym
w szczegdblnosci okreslone w niniejszym paragrafie, majg zastosowanie do podwykonawcy, w takim

zakresie, w jakim powierzona zostata mu realizacja przedmiotu umowy.

Postanowienia umowne, w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym

zastosowania kryterium oceny ofert ,Kawa wykorzystywana podczas wykonywania ustugi cateringowej

pochodzacej z produkcji spetniajgcej standardy spofeczne Sprawiedliwego Handlu lub standardy

z zakresu zréwnowazonego rozwoju”. W przypadku braku deklaracji Wykonawcy, postanowienia

ust. 17- 18 niniejszego paragrafu, zostang usunigte.

17.

18.

Wykonawca, zgodnie ze ztozong ofertg, zobowigzany jest do zapewnienia przy wykonywaniu ustug
cateringowych uzycia w catosci kawy pochodzgcej z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu (posiadajacej etykiete Fairtrade lub Fair for Life lub Naturland Fair lub innej
rownowaznej etykiety Sprawiedliwego Handlu) lub z produkcji spetniajacej standardy
z zakresu zréwnowazonego rozwoju (posiadajacg etykiete Rainforest Alliance lub inng rownowazng
etykiete potwierdzajgcg spetnianie standardéw spotecznych i Srodowiskowych) oraz oznakowaé
w sposéb widoczny kawe podawang uczestnikom w trakcie spotkania znakiem ,Fairtrade”, ,Fair for
Life”, ,Naturland Fair’ lub inng réwnowazng etykietg Sprawiedliwego Handlu lub znakiem ,Rainforest
Alliance” lub inng réwnowazng etykieta, potwierdzajgcg spetnienie standardéw spotecznych i
srodowiskowych (jesli Wykonawca zadeklarowat w Formularzu ofertowym zastosowanie kryterium
spotecznego).

Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji
zamowienia weryfikujacej, czy kawa wykorzystywana przy wykonywaniu ustug cateringowych jest
opatrzona jedng z etykiet, o ktérych mowa w ust. 17. W tym celu Wykonawca, na zagdanie pracownika
Zamawiajacego, zobowigzany jest przedstawi¢ do wgladu i oceny produkt wyko<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>